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INTRODUCCION

La Superintendencia de Sociedades es un organismo técnico, adscrito al Ministerio de
Comercio, Industria y Turismo, con personeria juridica, autonomia administrativa y patrimonio
propio, mediante el cual el Presidente de la Republica ejerce la inspeccion, vigilancia y control
de las sociedades mercantiles entre otras.

Fue creada por la Ley 58 de 1931, pero no fue sino hasta 1939 que el presidente Eduardo
Santos, le dio vida iniciando labores con el hombre de Superintendencia de Sociedades
Andénimas con la gran misién de incentivar a las empresas a ajustarse a la ley, se protegiera
el patrimonio de los accionistas y se conociera el desarrollo econémico del pais.

En diciembre de 2019, el nUmero de empresas en inspeccién, vigilancia y control fue de
aproximadamente cincuenta y cuatro mil (54.000), por lo cual se puede reflejar el vasto
crecimiento de la entidad y sus vigiladas junto con su acervo documental, donde la
superintendencia en estos 80 afios ha velado por la proteccién del patrimonio histérico
documental y el cumplimiento de la normatividad archivistica. Por lo cual, presenta esta
herramienta como son las Tablas de Valoracion Documental TVD que se definen como el
listado de series documentales a los cuales se asigna el tiempo de permanencia en el archivo
central y su disposicion final con el objeto de organizar los fondos acumulados que para el
caso de la Superintendencia de Sociedades aplicarian en el periodo comprendido de 18 de
diciembre de 1939 hasta el 13 de junio de 2000, antes de la aplicacion de las Tablas de
Retencion Documental- TRD.

Para las TVD se aplico los lineamientos de los Acuerdos No. 002 de 2004 y 004 de 2019,
emitidos por el Archivo General de la Nacion, asi mismo se recopild la normatividad
relacionada a las actividades asignadas a la entidad y a su funcionamiento, donde dicha
informacion fue plasmada en una linea de tiempo y la historia institucional, lo cual permitié
conocer las siete etapas organizacionales que van desde el afio 1939 al 2000, la historia del
desarrollo societario y econémico del pais y los documentos generados y recibidos en la
entidad que sirven como evidencia de las actividades administrativas y misionales de la
superintendencia y con ello identificar su patrimonio documental.
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SUPERINTENDENCIA
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1. OBJETIVO GENERAL

Contar con las Tablas de Valoracion Documental —TVD, de la Superintendencia de
Sociedades como instrumento archivistico de guia en la intervencién de los documentos que
estan catalogados como fondo acumulado y de esta forma conocer su disposicion final,
realizar las trasferencias secundarias y proteger el patrimonio historico del pais.
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1.1. OBJETIVOS ESPECIFICOS

Cumplir con todas las normas y pautas archivisticas que sean expedidas por el Archivo
General de la Nacién como ente orientador y controlador de la materia.

Solicitar la respectiva evaluacion técnica y convalidacion de las Tablas de Valoracién
Documental de la Superintendencia de Sociedades por parte del Archivo General de
la Nacion.

Adoptar las Tablas de Valoracion Documental como herramienta archivistica de la
Superintendencia de Sociedades.

Identificar las diferentes series y subseries, por cada periodo organizacional que vivio
la superintendencia a fin de intervenir el fondo acumulado.

Contar con una guia que estipule gue documentos no cuentan con valores secundarios
y donde su disposicion final es la eliminacion.

Conocer los documentos que por su valor cultural e histérico deban ser transferidos al
Archivo General de la Nacion.
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SUPERINTENDENCIA
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2. ALCANCE

Las Tablas de Valoraciéon Documental -TVD es una herramienta archivistica que va en
concordancia con los programas, planes y sistemas de Gestibn que desarrolla la
Superintendencia de Sociedades y que tiene la finalidad de servir como guia para organizar
los fondos acumulados.

Aplican en principio para el Grupo de Gestion Documental y contratistas que por sus funciones
realizan actividades en el archivo central de la entidad y dirigido a los usuarios internos y
externos en conformidad con el Derecho de Acceso a la Informacién Publica.
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Tabla 1l Normatividad

NORMA

Ley 594 de 2000.

3. NORMATIVIDAD

DESCRIPCION

Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos
y se dictan otras disposiciones.
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Acuerdo 002 de 2004

Por el cual se establecen los lineamientos basicos para
la organizacion de fondos acumulados.

Acuerdo 027 de 2006

Por el cual se modifica el Acuerdo No. 07 del 29 de junio
de 1994.

Ley 1712 de 2014

Por medio de la cual se crea la Ley de Transparencia y
del Derecho de Acceso a la Informacion Publica Nacional
y se dictan otras disposiciones.

Decreto 1080 de 2015

Por medio del cual se expide el Decreto Unico
Reglamentario del Sector Cultura

Acuerdo 004 de 2019

Por el cual se reglamenta el procedimiento para la
elaboracion, aprobacion, evaluacién y convalidacion,
implementacion, publicacion e inscripcion en el Registro
Unico de Series Documentales — RUSD de las Tablas de
Retencion Documental — TRD y Tablas de Valoracion
Documental — TVD
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4. GLOSARIO

Los siguientes conceptos fueron tomados del acuerdo 027 de 2006, expedido por el Archivo
General de la Nacion AGN, del Sistema de Gestién Integrado y del Banco Terminoldgico de
la Superintendencia de Sociedades.

Acceso a documentos de archivo: Derecho de los ciudadanos a consultar la informacién
que conservan los archivos publicos, en los términos consagrados por la Ley.

Acervo documental: Conjunto de documentos de un archivo, conservados por su valor
sustantivo, histérico o cultural. Administraciéon de archivos: Conjunto de estrategias
organizacionales dirigidas a la planeacion, direccién y control de los recursos fisicos, técnicos,
tecnolégicos, financieros y del talento humano, para el eficiente funcionamiento de los
archivos.

Acta: Documento protocolario en el que se registra los compromisos, acuerdos o
discrepancias entre las partes, representantes o participantes, relacionadas con los temas
tratados en una reunion.

Archivo: Conjunto de documentos, sea cual fuere su fecha, forma y soporte material,
acumulados en un proceso natural por una persona o entidad publica o privada, en el
transcurso de su gestion, conservados respetando aquel orden para servir como testimonio e
informacién a la persona o institucion que los produce y a los ciudadanos, o como fuentes de
la historia. También se puede entender como la institucién que ésta al servicio de la gestién
administrativa, la informacion, la investigacién y la cultura.

Archivo central: Unidad administrativa que coordina y controla el funcionamiento de los
archivos de gestién y retne los documentos transferidos por los mismos una vez finalizado su
tramite y cuando su consulta es constante.

Archivo de gestion: Archivo de la oficina productora que retine su documentacion en tramite,
sometida a continua utilizaciéon y consulta administrativa.

Archivo electronico: Conjunto de documentos electronicos producidos y tratados conforme
a los principios y procesos archivisticos.

Archivo historico: Archivo al cual se transfiere del archivo central o del archivo de gestion,
la documentacién que, por decision del correspondiente Comité de Archivo, debe conservarse
permanentemente, dado el valor que adquiere para la investigacion, la ciencia y la cultura.
Este tipo de archivo también puede conservar documentos histdricos recibidos por donacion,
depdsito voluntario, adquisicion o expropiacion.
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Auto: Documento que se profiere dentro de un proceso extrajudicial o judicial mediante el cual
se adoptan decisiones de fondo, se pronuncian sobre las peticiones de las partes o se
resuelve la incidencia.

Aviso: Documento que tiene el fin de notificar un acto administrativo.

Ciclo vital del documento: Etapas sucesivas por las que atraviesan los documentos desde
su produccién o recepcion, hasta su disposicion final.

Circulares: La Circular es una comunicacion dirigida por una autoridad superior con el fin de
impartir instrucciones, decisiones o para informar de un evento en particular.

Comprobantes de egreso: Es un documento de contabilidad numerado consecutivamente
gue se diligencian con informacion veraz de todos los gastos que realiza una empresa.

Comprobantes de ingreso: Es un documento de contabilidad numerado consecutivamente
que se diligencian con informacion veraz de todos los ingresos de una empresa.

Conciliacion y Arbitramento: Conciliaciéon y arbitramento es una herramienta juridica para
solucionar conflictos con el acompafiamiento de un tercero experto en el tema donde se
levanta un acta de conciliacién con los acuerdos a que llegan las partes.

Concursos de Carrera Administrativa: Es un proceso en el cual se convoca a participar a
todos los ciudadanos en un concurso de méritos para ocupar los cargos publicos ofertados
por una entidad del estado. Este sistema tiene por objeto garantizar la eficiencia de la
administracion publica y ofrecer igualdad de oportunidades para el acceso al servicio publico,
la capacitacion, la estabilidad en los empleos y la posibilidad de ascenso.

Clasificacién documental: Fase del proceso de organizacion documental, en la cual se
identifican y establecen agrupaciones documentales de acuerdo con la estructura organico -
funcional de la entidad productora (fondo, seccion, series y/o asuntos).

Conservacion de documentos: Conjunto de medidas preventivas o correctivas adoptadas
para asegurar la integridad fisica y funcional de los documentos de archivo.

Cuadro de clasificacion: Esquema que refleja la jerarquizacién dada a la documentacién
producida por una instituciéon y en el que se registran las secciones y subsecciones y las series
y subseries documentales.

Depuracion: Operacion, dada en la fase de organizacion de documentos, por la cual se retiran
aguellos que no tienen valores primarios ni secundarios, para su posterior eliminacion.

Digitalizacion: Técnica que permite la reproduccion de informacion que se encuentra
guardada de manera analdgica (Soportes: papel, video, casettes, cinta, pelicula, microfilm y
otros) en una gque soélo puede leerse o interpretarse por computador.
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Disposicion final de documentos: Decision resultante de la valoracion hecha en cualquier
etapa del ciclo vital de los documentos, registrada en las tablas de retencion y/o tablas de
valoraciébn documental, con miras a su conservacion total, eliminacién, seleccién y/o
reproduccion.

Documento activo: Aquel con valores primarios cuyo uso es frecuente.

Documento de apoyo: Documento generado por la misma oficina o por otras oficinas o
instituciones, que no hace parte de sus series documentales, pero es de utilidad para el
cumplimiento de sus funciones.

Documento de archivo: Registro de informacion producida o recibida por una entidad publica
o privada en razén de sus actividades o funciones.

Documento esencial: Documento necesario para el funcionamiento de un organismo y que,
por su contenido informativo y testimonial, garantiza el conocimiento de las funciones y
actividades del mismo, aun después de su desaparicion, por lo cual posibilita la reconstruccion
de la historia institucional.

Documento electrénico de archivo: Registro de la informacién generada, recibida,
almacenada, y comunicada por medios electrénicos, que permanece en estos medios durante
su ciclo vital; es producida por una persona o entidad en razén de sus actividades y debe ser
tratada conforme a los principios y procesos archivisticos.

Documento facilitativo: Documento producido en cumplimiento de funciones idénticas o
comunes en todas las entidades. Documento histérico: Documento Unico que por su
significado juridico o autografico o por sus rasgos externos y su valor permanente para la
direccion del Estado, la soberania nacional, las relaciones internacionales o las actividades
cientificas, tecnol6gicas y culturales, se convierte en parte del patrimonio histérico.

Documento inactivo: Documento que ha dejado de emplearse al concluir sus valores
primarios.

Documento misional: Documento producido o recibido por una institucion en razoén de su
objeto social.

Documento original: Fuente primaria de informacion con todos los rasgos y caracteristicas
que permiten garantizar su autenticidad e integridad.

Documento publico: Documento otorgado por un funcionario publico en ejercicio de su cargo
0 con su intervencion.

Eliminacion documental: Actividad resultante de la disposicion final sefialada en las tablas
de retenciéon o de valoracion documental para aquellos documentos que han perdido sus
valores primarios y secundarios, sin perjuicio de conservar su informacion en otros soportes.
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Expediente: Unidad documental compleja formada por un conjunto de documentos
generados organica y funcionalmente por una instancia productora en la resolucion de un
mismo asunto.

Expedientes de régimen cambiario: Los expedientes de Régimen Cambiario contiene los
documentos relacionados con la investigacion administrativa adelantada a sociedades o
personas naturales, que incumplen con la ley de régimen cambiario competente a la
Superintendencia de Sociedades, en materia de inversion extranjera, inversion colombiana en
el exterior y operaciones de endeudamiento externo.

Fechas extremas: Fechas que indican los momentos de inicio y de conclusién de un
expediente, independientemente de las fechas de los documentos aportados como
antecedente o prueba.

Fondo acumulado: Conjunto de documentos dispuestos sin ningln criterio de organizacion
archivistica.

Fondo cerrado: Conjunto de documentos cuyas series 0 asuntos han dejado de producirse
debido al cese definitivo de las funciones o actividades de las personas naturales o juridicas
que los generaban.

Fondo documental: Conjunto de documentos producidos por una persona natural o juridica
en desarrollo de sus funciones o actividades.

Gestion documental: Conjunto de actividades administrativas y técnicas, tendientes a la
planificacion, manejo y organizacién de la documentacion producida y recibida por las
entidades, desde su origen hasta su destino final con el objeto de facilitar su utilizacion y
conservacion.

Grupo de Intervenidas: El grupo de intervenidas de la Superintendencia de Sociedades tiene
la funcion de ordenar el conjunto de medidas tendientes a suspender de manera inmediata
las operaciones o0 negocios de personas naturales o juridicas que a través de captaciones o
recaudos no autorizados generan abuso del derecho y fraude a la ley al ejercer la actividad
financiera vy disponer la organizaciéon de un procedimiento cautelar que permita la pronta
devolucion de recursos obtenidos en actividades de captacion ilegal.

Historia Laboral: Es un expediente que contienen los documentos relacionados con el
vinculo laboral que se establece entre un empleado y un empleador, es custodiado por la
empresa donde es alimentado durante la vinculacion de la persona, su vida laboral y posterior
al retiro.

indice cronolégico: Listado consecutivo de fechas.

Investigaciones Disciplinarias: Son las investigaciones adelantada a los servidores
publicos, aunque se encuentren retirados del servicio y los particulares que la ley disponga,
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con el fin de conocer en primera instancia los procesos disciplinarios por la posible incursion
en faltas tipicamente consagradas en la ley.

Manual de Funciones y Competencias laborales: Es una herramienta de gestion de talento
humano que permite establecer las funciones y competencias laborales de los empleos que
conforman la planta de personal de una entidad; asi como los requerimientos de conocimiento,
experiencia y demas competencias exigidas para el desempefio de estos.

Memorandos: Escrito breve por el cual se comunica alguna indicacién, recomendacion,
instruccién, disposicion o se cambia informacién entre distintos grupos o personas dentro de
una organizacion.

Patrimonio documental: Conjunto de documentos conservados por su valor histérico o
cultural. Principio de orden original: Se trata de un principio fundamental de la teoria
archivistica por el cual se establece que la disposicion fisica de los documentos debe respetar
la secuencia de los tramites que los produjo. Es prioritario para la ordenacién de fondos, series
y unidades documentales.

Procesos Coactivos: Los procesos coactivos son los adelantados con el fin de garantizar
que los recursos financieros de una entidad sean recaudados y administrados con efectividad
con su correspondiente divulgacion.

Retencion documental: Plazo que los documentos deben permanecer en el archivo de
gestion o en el archivo central, tal como se consigna en la tabla de retencidon documental.

Seleccién documental: Disposicion final sefialada en las tablas de retencién o de valoracion
documental y realizada en el archivo central con el fin de escoger una muestra de documentos
de caréacter representativo para su conservacion permanente. Usense también "depuracion" y
"expurgo".

Sentencia: Es un documento que expresa la decisién final tomada por parte de una entidad,
en relacion a un trdmite o proceso especifico.

Serie documental: Conjunto de unidades documentales de estructura y contenido
homogéneos, emanadas de un mismo 6rgano o sujeto productor como consecuencia del
ejercicio de sus funciones especificas. Ejemplos: historias laborales, contratos, actas e
informes, entre otros.

Subserie: Conjunto de unidades documentales que forman parte de una serie, identificadas
de forma separada de ésta por su contenido y sus caracteristicas especificas.

Tabla de retencion documental: Listado de series, con sus correspondientes tipos
documentales, a las cuales se asigna el tiempo de permanencia en cada etapa del ciclo vital
de los documentos. Tabla de valoracion documental: Listado de asuntos o series
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documentales a los cuales se asignha un tiempo de permanencia en el archivo central, asi
como una disposicion final.

Tipo documental: Unidad documental simple originada en una actividad administrativa, con
diagramacion, formato y contenido distintivos que sirven como elementos para clasificarla,
describirla y asignarle categoria diplomética.

Transferencia documental: Remision de los documentos del archivo de gestion al central, y
de éste al histérico, de conformidad con las tablas de retencion y de valoracién documental
vigentes.

Valor primario: Cualidad inmediata que adquieren los documentos desde que se producen o
se reciben hasta que cumplen sus fines administrativos, fiscales, legales y/o contables.

Valor técnico: Atributo de los documentos producidos y recibidos por una institucion en virtud
de su aspecto misional. Valoracion documental: Labor intelectual por la cual se determinan
los valores primarios y secundarios de los documentos con el fin de establecer su
permanencia en las diferentes fases del ciclo vital.
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5. METODOLOGIA

La metodologia utilizada para la elaboracién de las Tablas de Valoracién Documental de

17

la

Superintendencia de Sociedades, se basé en la normatividad expedida por el Archivo General
de la Nacion AGN y con mas fidelidad en el Acuerdo 004 de 2019, que en concordancia con

este se realizdé un cronograma de actividades que se dividio en las siguientes etapas:

Tabla 2 Etapas paralacreaciéon de las TVD

Investigacién preliminar sobre lainstitucién y fuentes documentales

Se realiz6é la busqueda y recopilacion de los decretos de cambio de
estructura, organigramas, manuales de funciones y procedimientos entre
otros, donde se evidenci6 siete (7) cambios de estructura en el periodo
comprendido desde el 18-12-1939 hasta 13-06-2000.

ETAPA 1

Andlisis e interpretacion de lainformacion institucional.

Se reconstruyo la historia de la entidad desde sus inicios, mediante una
ETAPA 2 linea de tiempo en la que se proyecté la normatividad que referencia los
procesos, las funciones asignadas y su funcionamiento con el fin de
conocer el contexto institucional, legal e historico.

Valoracién documental

Se analiz6 la produccién documental de la entidad, agrupada en series y,|
subseries por cada oficina productora y por cada una de las etapas de
SPAASEEE S tiempo y para esto se contd con el Comité Transitorio para la Valoracion
Documental con el fin de analizar, y aprobar las series, subseries, tiempo
de retencién en el Archivo Central, y disposicion final de los documentos
catalogados como fondo acumulado.

Elaboracién de las Tablas de Valoracion Documental — TVD.

Una vez consolidada la informacion en los Cuadros de Clasificacion
Documental se procedi6 a crear las siete (7) Tablas de Valoracion
Documental registrando la informacion en el formato creado para tal fin
por cada unidad administrativa y oficina productora.

ETAPA 4
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SUPERINTENDENCIA
DE SOCIEDADES

6. PRIMERA ETAPA

6.1. Investigacion preliminar sobre la institucion y fuentes documentales

Para iniciar con la elaboracién de las Tablas de Valoracién Documental de la Superintendencia
de Sociedades, se conform6 un equipo interdisciplinario llamado Comité Transitorio para la
Valoracién Documental bajo la resolucion No. 547-000877 de 16 de octubre de 2018,
compuesto por profesionales en diferentes disciplinas, representantes de diferentes
dependencias de la entidad, y con el conocimiento suficiente para analizar, y aprobar las
series, subseries, tiempo de retencién en el Archivo Central, y disposicién final de los
documentos catalogados como fondo acumulado.

De igual forma se realiz6 la investigacion y recopilacion de las leyes y acuerdos con las que
se creo la Superintendencia de Sociedades y sus diferentes cambios de estructura anteriores
al afio 2000, que fue el afio en que se aprobd las Tablas de Retencién Documental TRD vy
donde se evidencio siete (7) periodos de tiempo con seis (6) cambios de estructura entre el
periodo comprendido del 10 de octubre de 1939 al 12 de junio del 2000 y de la misma forma
se compil6 y reconstruy6 cada uno de los organigramas como herramienta grafica para facilitar
la labor.

o sty s e P S
L El progreso | mincomercio En la Superintendencia de Sociedades (@)) (@i} (@\) (@1)
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PERIODO

ANTECEDENTES

SUPERINTENDENCIA
DE SOCIEDADES

Creacion y restructuraciones de la Superintendencia de Sociedades con

los 7 periodos de tiempo que aplican para las TVD.
Tabla 3 Normatividad de la creacion y restructuraciones de la Superintendencia de Sociedades

6.2.
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< FECHAS NORMAS DE INICIO Y DECRETO PLANTA
ANO DEL PERIODO RESTRUCTURACION DE PERSONAL ESTABEECE
Ley 58 Por la cual se crea la Superintendencia de
1931 5 de mayo de 1931 S_oued_ades An6nimas y se dictan otras
isposiciones.
10931 Ley 134 El Art. 88 Suspende la vigencia de la Ley 58 de
7 de diciembre de 1931 1931.
Ley 128 . .
1936 28 de septiembre de El Art.15. Da vigencia nuevamente a la Ley 58
de 1931.
1936
Establece la Superintendencia de Sociedades
1939 10 dgigﬁg}relggéllgsg Anénimas como dependencia del Ministerio de
Economia Nacional.

Del 18 de diciembre
de 1939 al 16 de
septiembre de 1959

Ley 58 de 1931, Ley

128 de 1936 y Decreto

1984 de 1939

El 18 de diciembre de 1939, se dio inicio a las
labores con 46 empleados.

Del 17-septiembre
de 1959 al 25 de

Decreto 2505

Decreto 2505

Por el cual se reorganiza la superintendencia de
Sociedades Andnimas resolucion 490 de 1959
por la cual se determina la organizacién

diciembre de 1968 17-09-1959 17-09-59 administrativa de la Superintendencia de
Sociedades Anonimas.
Del 26 de diciembre Por el cual se reorganiza la Superintendencia de
de 1968 al 09 de Decreto 3163 Decreto 3170 | Sociedades Andnimas y Determind que el
) 26-12-68 26-12-68 nombre de la entidad fuera cambiado por el de:
abril de 1974 . ; 8
Superintendencia de Sociedades.
Del 10 de abril de Por el cual se revisa la organizacion
1974 al Egc(;itig?f Del%r_eltgjg% administrativa de la  Superintendencia de

14 de enero 1990 Sociedades.

Del 15 de enero de Por la cual se revisa la organizacion
1990 al 30 de gy DEBTELD 27159 administrativa de la Superintendencia de
S 15-01-1990 16-12-91 .

diciembre 1992 Sociedades.

Del 31 de diciembre
de 1992 al 19 de

Decreto 2155

Decreto 598

Por el cual se reestructura la Superintendencia

2012

junio de 1996 30-12-1992 30-03-93 de Sociedades.
Decreto 1080
Del 20 de junio de 19-06-1996 Decreto 2121 Por el cual se reestructura la superintendencia de
1996 al 12 de junio Resolucion 2202 21-11-96 sociedades y se dictan normas sobre su
de 2000 29-11-1996 administracion y recursos.
Por el cual se modifica la estructura de la
Actual Decreto 1023 Decreto 1024 Superintendencia de Sociedades y se dictan

18-05-2012

18-05-2012

otras disposiciones.

Fuente: Elaboracion propia
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SUPERINTENDENCIA
DE SOCIEDADES

7. SEGUNDA ETAPA

7.1. Analisis e interpretacion de la informacion institucional

Asi mismo se reconstruy6 la historia de la entidad desde sus inicios, mediante una linea de
tiempo en la que se proyectd la normatividad que referencia los procesos, las funciones
asignadas y su funcionamiento con el fin de conocer el contexto institucional, legal e histérico,
también se indago mediante entrevistas a funcionarios de amplia trayectoria en la entidad y
en fuentes bibliograficas que reposan en la Biblioteca de la entidad Edwin Kemmerer
especializada en temas societarios, contables y de derecho econémico del pais.

Al analizar lo anteriormente expuesto con cada uno de los decretos de restructuracion dio
como resultado conocer la documentacion generada y producida por la superintendencia y
por tanto las series y subseries que aplicaron durante esos 60 afios y medio en cada uno de
los siete periodos de tiempo.

llustracion 1 Linea de tiempo de la historia de la Superintendencia de Sociedades

1938 1939 1939 1939

07/08/1938 10/10/1939 18/12/1939

Porla cual s¢

re compaiiias Presidente de la Establece la algunas dionoe
:sponsabilidad |Republica de Colombial Superintendencia 56 de
limitada el Doctor: de Sociedades

tan disposiciones sobre

oracidn de Cddigo de

cio, yvigencia del nuevo
Cédigo Penal

Eduardo Santos
Montejo

Anoénimas como

dependencia del
Ministerio de

Andnir

*Corporanonimas”
cuyos objetivos fueron hacer
efectivas las prestaciones

i . sociales de los empleados de la
Economia ’ - . Superintendencia de
Nacional. na - Sociedades. propender por el

) ahorro y la ayuda mutua entre
los miembros y afiliados, para

«cuyo estimulo les procura

facilidades en los créditos.

Fuente: Elaboracién propia con imagenes tomadas de internet.
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SUPERINTENDENCIA
DE SOCIEDADES

8. TERCERA ETAPA

8.1. Valoracion documental

Con el fin de identificar las series y subseries, el Comité Transitorio para la Valoracion
Documental antes mencionado, analiz6 la produccion documental en cada uno de los siete
periodos de tiempo por los que pasoé la Superintendencia de Sociedades antes de la aplicacion
de las TRD en el afio 2000, para este andlisis tuvo en cuenta:

1. Las funciones asignadas a cada unidad productora, segun la Ley 58 de 1931, Decreto
2505 de 1959, Decreto 3163 de 1968, Decreto 638 de 1974, Ley 11 de 1990, Decreto
2155 de 1992, Decreto 1080 de 1996 y Decreto 1023 de 2012.

2. La normatividad expedida por cada periodo de tiempo en la que se asign6é nuevas
funciones a la entidad y en la que se referenciaba los procesos y que se puede revisar
en el archivo adjunto a este documento con el nombre de linea de tiempo.

3. Los inventarios de la documentacién catalogada como fondo acumulado.

4. El principio de procedencia y originalidad

8.1.1. Tiempos de retencion

El tiempo de retencion es el espacio de tiempo en afios, en el que se custodia y conserva la
documentacion en el archivo central.

Para determinar el tiempo de retencion fue necesario investigar cada serie y subserie, de
forma independiente por cada periodo de tiempo para lo cual se considero:

1. La normatividad que aplicaba en su momento para cada serie y subserie.

2. Los Valores primarios: (valores que poseen los documentos cuando se encuentran en
la oficina productora o archivo de gestion y se subdividen en valores administrativos,
legales, fiscales, contables, informativos o técnicos).

3. Los Valores secundarios: (valores que adquieren los documentos que, por su
repercusion e importancia para la historia, la ciencia o la cultura, se convierten en
fuente de investigacion o evidencia).

o ey L = o~ —
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DE SOCIEDADES

4. La frecuencia de consulta.

22

5. Las sugerencias de los jefes y coordinadores de las diferentes dependencias.

6. Las necesidades propias de la entidad

7. Elanalisis cualitativo y cuantitativo

Después de analizar los anteriores puntos por cada serie documental en consecuencia se
establecio retencion en el archivo central de 10, 15, 20,25 y 80 afos.

8.1.2. Retenciodn en el archivo central de 10 afios

La retencion por diez afios se estableci6 para algunos documentos contables como:

v" Inventarios de Bienes Inmuebles
v" Inventarios de bienes muebles

Para lo cual se tuvo en cuenta el cddigo de comercio que indica como minimo conservar los
libros y papeles del comerciante por diez afios.

Tabla 4. Ejemplo tiempo de retencién 10 afios

TIEMPO DE
RETENCION
EN EL CRITERIO DELTIEMPO DE RETENCION EN
e asell ol ARCHIVO EL ARCHIVO CENTRAL AL
CENTRAL EN
ANOS
Después de analizar la normatividad al
El  inventario de respecto como lo es el Cdédigo de
bienes muebles es Comercio en su Art. 60: "Los libros y
el informe financiero papele:s a que se refiere este Capitulo |, DECRETO 410 DE 1971. “Por
deberdn ser conservados cuando ) .
que detalla y . - el cual se expide el Cddigo de
relaciona las menos por diez ar)os, contados desde Comercio” Art. 60
propiedades de 10 afios el cierre de aquéllos o la fecha del ’
finca raiz  que gg'r?orobaﬁf:i”to’ documento 0| .oONSTITUCION — POLITICA
pertenecen al b ' DE 1991. Articulo 268.

patrimonio de la
entidad

La entidad determin6 un periodo de 10
afos en el archivo central, tiempo
prudente para su consulta,
seguimiento por entes de control y
como antecedente.

El progreso
es%e ?udus

&
&

El progreso
es de todos

Mincomercio

Entidad Ne. 1 en el indice de Transparencia de las Entidades Plblicas ITEP
www. supersociedades.gov.co/webmaster@supersociedades.gov.co

Mincomercio

©

En la Superintendencia de Sociedades

Trabajamos con integridad por un pais sin corrupcién
icontec

Colombia 150 9001

@

icontec

©

(©)

icontec icontec

Certificacion
de Servicios

150/ IEC

15014001
27001

Linea uUnica de atencion al ciudadano (57-1)2201000
TRCO717851

TR-COI7TA53 TRCOITIASE  CS-CER279481




SUPERINTENDENCIA
DE SOCIEDADES

8.1.3. Retencion en el archivo central de 15 afnos

23

La retencion por quince afios se establecio para los documentos administrativos como lo son:

v

ANENENENEN

Circulares informativas

Conceptos juridicos

Estudios de restructuracién de la entidad

Manual de funciones

Procesos de cobro coactivo
Programas de capacitacién y bienestar

Tabla 5. Ejemplo tiempo de retencién 15 afios

NOMBRE DE CRITERIO DELTIEMPO DE
LA SERIEY DESCRIPCION RETENCION EN EL ARCHIVO NORMATIVIDAD
SUBSERIE CENTRAL
Estos expedientes | EL ESTATUTO TRIBUTARIO en su
contienen el proceso | Art. 817, establece que el cobro de | ,
mediante el cual la |las obligaciones prescriben en un P%Egliizssszeiggelglgg
PROCESOS superintendencia término de 5_ afios, por lo c,ual la Estatuto Tributario de los
recauda el pago de las | entidad precis6 que después de -
DE COBRO bligaci inad do el Impuestos Administrados
COACTIVO obligaciones terminado y cerrado el proceso, se por la Direccién General de
contraidas con la | deben conservar los expedientes por Impuestos Nacionales"
entidad por multas, | 15 afos en el archivo central, siendo P '
tasa de contribucién, | este un tiempo prudente para
entre otros. consulta, antecedente y seguimiento
por entes de control.
Los conceptos
juridicos son la
respuesta emitida por
una entidad a la
CONCEPTOS s_oI|C|tud de un _ La gntldad determino reEener_en el
JURIDICOS ciudadano con el fin de | archivo central por 15 afios, tiempo

informar, dar una
opinion o juicio
juridico, sobre un
asunto o tema en
particular.

prudente consulta

antecedente.

para 0

El progreso
es%e ?udus

Mincomercio

Trabajamos con integridad por un pais sin corrupcién
Entidad Ne. 1 en el indice de Transparencia de las Entidades Plblicas ITEP
www. supersociedades.gov.co/webmaster@supersociedades.gov.co

El progreso

Mi a
el e incomercio

Linea uUnica de atencion al ciudadano (57-1)2201000

©

En la Superintendencia de Sociedades

icontec

Colombia 150 9001

27001

©
icontec

150/ IEC

@

icontec

—
(@)
icontec

15014001

TRCO171ES1

TR-COI7TA53

TRCO177858  CS-CER279481




SUPERINTENDENCIA
DE SOCIEDADES

8.1.4. Retencion en el archivo central de 20 afios
La retencidn por veinte afios se establecidé para los documentos administrativos y
misionales que pueden servir como fuente de consulta o evidencia en investigaciones
legales, judiciales o penales como lo son:

NN N N N SN N

Actas de comision de personal

Circulares dispositivas

Contrato de seguros
Contrato fiduciarios

Contratos de consultoria

Contratos de obra

Contratos de prestacion de servicios
Contratos de suministros

Procesos disciplinarios

Resoluciones

Tabla 6. Ejemplo tiempo de retencién 20 afios
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NOMBRE DE LA

CRITERIO DELTIEMPO DE RETENCION EN EL ARCHIVO

SERIE Y SUBSERIE DESCRIPCION CENTRAL NORMATIVIDAD
Son expedientes que contienen el proceso de una
investigacién llevada en la entidad a un funcionario o
persona que cumple funciones publicas, donde las
faltas disciplinarias son realizadas por omisién o
extralimitacién en el ejercicio de sus funciones o por
conducta punible o participar en ella. * CONSTITUCION
Son expedientes que POLITICA DE 1991.
contienen el proceso de | Se determiné que después de terminado y cerrado el | Articulo 6, 29,122-
una investigacion llevada | expediente retener por 20 afos en el archivo central, | 131,209 y 229.
en la entidad a un tiempo apropiado para consulta, seguimiento por *LEY 80 de 1993-
funcionario o persona entes de control y como antecedente para nuevas Por la cual se expide
PROCESOS gue cumple funciones acciones legales. el Estatuto General

DISCIPLINARIOS

publicas, donde las faltas
disciplinarias son
realizadas por omisién o
extralimitacion en el
ejercicio de sus funciones
0 por conducta punible o
participar en ella.

Finalizado el tiempo de retencion, realizar una
seleccién del total de expedientes a eliminar,
teniendo en cuenta la técnica aleatoria simple,
tomando el tamafio de la muestra segin la tabla de
rangos No. 12 del documento Introductorio de las
TVD.

La documentacion resultado de la seleccion sera de
conservacion total, por tanto se le realizara proceso
de digitalizacion y el restante es para eliminacion, los
dos procesos se deben realizar de acuerdo con el
procedimiento establecido por la entidad y descrito en
el documento introductorio de las TVD.

de Contratacion de la
Administracion
Publica

* Ley 200 de 1995
Por lo cual se adopta
el Cadigo
Disciplinario Unico.

i El progreso
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SUPERINTENDENCIA
DE SOCIEDADES

8.1.5. Retencion en el archivo central de 25 afnos

La retencién por veinticinco afios se establecio para:

v Procesos de las sociedades vigiladas
v" Procesos de Régimen Cambiario.

25

Tabla 7. Ejemplo tiempo de retencién de 25 afios
NOMBRE DE CRITERIO DELTIEMPO DE
LA SERIE Y DESCRIPCION RETENCION EN EL NORMATIVIDAD
SUBSERIE ARCHIVO CENTRAL
Estos expedientes
ggr}gir;ﬁcelgt?gii?;:gintos La entidad determin6 que "DECRETO 624 DE 1989 Por el
. . cual se expide el Estatuto
Lovdns A caboRol e | Cammtes oty | Trbuiriode s mpuesos
P! , P . Administrados por la Direccién
PROCESOS | Sociedades en su funcion | debe retener en el archivo General de Impuestos Nacionales”
DE REGIMEN | de vigilancia y control central por 25 afios, P
S gimen cambiario en | consuita, seqtimiento por | - DECRETO 1080 DE 1996, Por
mgteria de inversién entes de’ cor?trol y com?) el cual se reestructura la
. . 2 S superintendencia de sociedades y
O e ory. | e "0 Sectan o sobr .
: y P : administracién y recursos.
operaciones de
endeudamiento externo.
Son los expedientes que
contienen la La entidad precis6 que * LEY 58 DE 1931. Por la cual se
documentacion generada y | después de liquidada y crea la Superintendencia de
recibida de las sociedades | cancelada una sociedad Sociedades Andnimas y se dictan
PROCESOS _mercan'glles N mantener el expedlentg otras disposiciones.
DE inspeccionadas, vigiladas, por 25 afios en el archivo
controladas, en central, tiempo definido * LEY 73 DE 1935. Por la cual se
SOCIEDADES P . : o o
reorganizacion o liquidadas | considerando la provee a la revision del Codigo de
VIGILADAS . . . . . )
por la Superintendencia de | experiencia respecto al Comercio y se dictan otras
Sociedades. nivel de consulta que disposiciones
presenta este tipo de
expedientes.

i El progreso Nt
T *¥8 El progreso M o
a es de todos AEOMmES
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SUPERINTENDENCIA
DE SOCIEDADES

8.1.6. Retencion en el archivo central de 80 afos
La retencion por ochenta afios se establecid para documentos que sirven como
evidencia para las cuotas pensionales y reclamaciones laborales como son:

Historia laboral

Libro diario
Libro mayor

ANANENENE NN

Comprobantes de egreso
Comprobantes de ingreso

Libros contables auxiliares

Tabla 8. Ejemplo tiempo de retencién por 80 afios
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NOMBRE DE
CRITERIO DELTIEMPO DE RETENCION
LA SERIE Y DESCRIPCION EN EL ARCHIVO CENTRAL NORMATIVIDAD
SUBSERIE
Después de analizar la normatividad al
respecto como lo es el Cadigo de
Comercio en su Art. 60: "Los libros y
papeles a que se refiere este Capitulo | , DECRETO 410 DE
El libro mayor es el deberan ser conservados cuando «
. ~ 1971. “Por el cual se
documento que recoge menos por diez afios, contados desde . -
. . h expide el Codigo de
LIBRO cronolégicamente todas | el cierre de aquéllos o la fecha del Comercio” Art. 60
MAYOR las operaciones dltimo asiento, documento o '

registradas de las
distintas cuentas.

comprobante.

La entidad determiné un periodo de 80
anos en el archivo central, para
consulta y como fuente probatoria en
los temas de cuotas pensionales entre
otros.

* CONSTITUCION
POLITICA DE 1991.
Articulo 268.

&
&
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Es el expediente que
contienen los
documentos
relacionados con el
vinculo laboral que se
establece entre un

Se definié que después de cerrado el
expediente realizar su conservacion en

* DECRETO LEY
2663 DE 1950.
Cddigo Sustantivo
del Trabajo.

* LEY 489 DE 1998.
Por la cual se dictan
normas sobre la

[I,LSBTC())FEQAIﬁ gmp:gzggry unue es el archivo central por 80 afios, tiempo organizacion y
cus?odiadoyc?r la prudente para dar cumplimiento a funcionamiento de
entidad aﬁmentado reclamaciones laborales, consultas las entidades del
desde Iay vinculacién de pensionales y como antecedente. orden nacional, se
la persona, su vida gixs%ggirli?r?es
Irztt)i?éal y su posterior principios y reglas

' generales para el
ejercicio de las
atribuciones

8.2. Disposicion final

La disposicion final, es el proceso que se asigna a la documentacion de cada serie y subserie
después de terminado el tiempo de retencién en el archivo central y que en consecuencia con
la valoracién documental realizada puede ser:

v Conservacion total
v Eliminacién
v Seleccién

Para establecer esta disposicion fue necesario analizar cada serie y subiserie de forma

independiente y por cada periodo de tiempo, para lo cual se tomd en cuenta:

1. La normatividad que aplicaba en su momento para cada serie y subserie.

2. Los Valores primarios: (valores que poseen los documentos cuando se encuentran en
la oficina productora o archivo de gestion y se subdividen en valores administrativos,
legales, fiscales, contables, informativos o técnicos).

3. Los Valores secundarios: (valores que adquieren los documentos que, por su
repercusion e importancia para la historia, la ciencia o la cultura, se convierten en
fuente de investigacion o evidencia).
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4. La frecuencia de consulta.

5. Las sugerencias de los jefes y coordinadores de las diferentes dependencias.

6. Las necesidades propias de la entidad

7. Elanalisis cualitativo y cuantitativo

8.2.1. Conservacion total

La conservacion total aplica para los documentos que adquieren valores secundarios, es decir
que sirven como fuente primaria para la investigacion, la reconstrucciéon de hechos histéricos,
evidencia y testimonio, por lo cual no pueden ser destruidos y se debe garantizar su
preservacion en el tiempo empleando estrategias y procesos de conservacion documental.

La superintendencia de sociedades designo la conservacion total para los documentos
misionales como: resoluciones, actas, circulares, procesos, etc..., que dan testimonio sobre
las decisiones, sentencias, decretos, procedimientos y lineamientos impartidos hacia las
sociedades vigiladas en concordancia con sus funciones.

De igual forma para algunos documentos administrativos como lo son: estudios de
restructuracion de la entidad, actas, manuales, etc, que permiten evidenciar la gestion
administrativa de la entidad, el cumplimiento de sus funciones, de las normas y permiten
conocer la evolucién de la superintendencia a lo largo de la historia.

8.2.2. Procesos de conservacion documental en la Superintendencia de
Sociedades

En concordancia con el acuerdo No. 006 de 2014 “Por medio del cual se desarrollan los
articulos 46, 47 y 48 del Titulo XI “Conservacion de Documentos” de la Ley 594 de 2000", la
Superintendencia de Sociedades en cumplimiento de salvaguardar su patrimonio documental,
cuenta con el Manual del Sistema Integrado de Conservaciéon SIC — GDOC-M-004, en el que
se encuentran los parametros para la conservacion a corto, mediano y largo plazo, que buscan
prevenir, detener, restaurar y corregir el deterioro de los documentos, preservando los que
tiene valores secundarios para ser trasferidos al archivo historico del Archivo General de la
Nacion y donde cabe resaltar las siguientes medidas que la entidad tiene adoptadas:
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v" Cuenta con espacios locativos que cumplen las condiciones para el almacenamiento
de los archivos segun acuerdo 049 de 2000.

v' Conserva sobre estanteria rodante los documentos fisicos dentro de carpetas de yute
o desacificadas y en cajas x200 o x300 debidamente identificados.

v' Realiza seguimiento de la humedad y temperatura de cada una de las salas de archivo,
mediante sensores instalados y una plataforma.

v' Realiza procesos de fumigacién y limpieza contra polvo, agentes microbiolégicos,
insectos y animales mayores en todos los archivos.

v Evita el acceso de luz solar en las salas de archivo y las luminarias cuentan con filtro
uVv.

v/ Efectla rutinas de bioseguridad para prevenir o propagar contaminacion biolégica en
la documentacion.

v' Realiza capacitacién y toma de conciencia respecto al manejo de la documentacion y
la informacion.

v" Cuenta con el Manual de Archivo y otras herramientas archivisticas para realizar los
procesos de forma acertada en todo el ciclo vital de los documentos, estas se
encuentran disponibles en el Sistema de Gestion Integrado de la Superintendencia de
Sociedades.

llustracion 2. Imagen tomada del Sistema de Gestion Integrado de la Superintendencia de sociedades

DOCUMENTOS:

GDOC-M-001 Manual Archivo central v de Gestidon

GDOC-M-002 Manual de Aplicacidn de las TRD v TVD

GDOC-M-003 Manual SID

GDOC-PRO-001 Programa de gestion documental

GDOC-PR-002 Radicaciones

GDOC-PR - 003 Envio Correspondencia

GDOC-G-002 Guia Documental

GDOC-G-003 Guia Modelo de requisitos para la gestion de
documentos electrdnicos de archivo

GDOC-DP-001 Werificacion de calidad a contenidos no
estructurados

GDOC-M-004 Manual del Sistema Integrado de Conservacidn —
sIC

v' Cuenta con el Protocolo de Emergencias Ambientales GINF-PT-002

v' Toda la documentacién generada y recibida en la entidad, incluyendo sus anexos, es
tramitada y digitalizada por medio del Sistema de Gestién Documental POSTAL.
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v" Cuenta con la Guia Plan de Recuperacion Ante Desastres — DRP Postal codigo GINT-
G-008, para la recuperacion de la informacion digital del Sistema de Gestidn
Documental POSTAL.

8.2.3. Reproduccion por medios tecnoldgicos

La Superintendencia de Sociedades establecid el proceso de digitalizacion, con el fin de
garantizar la preservacion de los documentos en el tiempo y facilitar su acceso, cumpliendo
con los parametros del acuerdo No. 006 de 2014 en el que se aclara que:

‘independiente del medio o tecnologia con la cual se hayan elaborado, deben conservar
atributos tales como unidad, integridad autenticidad, inalterabilidad, originalidad, fiabilidad y
accesibilidad, desde el momento de su produccién y/o recepcion, durante su gestion, hasta
su disposicion final, es decir, en cualquier etapa de su ciclo vital.*”

8.2.4. Digitalizacion

El proceso de digitalizacion consiste en capturar registros fisicos de un origen no digital y
convertirlos a un formato digital mediante un scanner y un programa de software.

! COLOMBIA, ARCHIVO GENERAL DE LA NACION, Acuerdo 006 de (15 octubre de 2014). “Por medio del cual se desarrollan
los articulos 46, 47 y 48 del Titulo XI “Conservacion de Documentos” de la Ley 594 de 2000". Disponible en

https://normativa.archivogeneral.gov.co/acuerdo-006-de-2014/
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8.2.5. Proceso de digitalizacion por la Superintendencia de Sociedades

En la superintendencia este proceso esta dividido en dos fases:

DIGITALIZACION

Documentos Documentos
pertenecientes al periodo pertenecientes al aino
de1939-2000 2001 a la fecha

Se realiz6 contratacion para Toda la documentacién generada y
realizar digitalizacion de la recibida en la entidad, incluyendo
documentacion que conservaba la sus anexos, ha sido tramitada y
superintendencia antes que digitalizada por medio de los
existiera y se implementara la Sistemas de Gestién Documental
sistematizacion y los Gestores que ha tenido la superintendencia
Documentales. desde 2001 a la fecha.
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8.2.6. Proceso de digitalizacion documentos pertenecientes al periodo 1939 a

2010

La superintendencia de Sociedades suscribié los siguientes contratos, los cuales tuvieron
como objeto la “Prestacion de servicios de alistamiento, digitalizacién y almacenamiento de
folios, para la implementacion del sistema de gestion documental electronica del archivo
correspondiente a las series documentales de expedientes de la superintendencia de

sociedades”.

Tabla 9. Contratos suscritos para digitalizacion

CONTRATO

TOTAL

IMAGENES

DIGITALIZADAS
(folios)

Contrato COLVATEL 216 - 2007/2008/2009 18.023.141
Contrato TQM 139 - 2010 1.933.920
Contrato TQM 110 - 2012 + Adicién 8.763.518
Contrato CSA 096 - 2012 — 2013 6.984.048
Adicion 2013 Y 2014 10.000.000
TOTAL 45.704.627

La ejecucion de los contratos inicio en el afio 2007 y termino en 2014, tiempo en que la linea

de trabajo estuvo dividida en:

1. Alistamiento: Consistié en el retiro del material abrasivo como ganchos metélicos,
ganchos clips, grapas, alineacion de bordes, eliminacion de copias, etc. y organizacion

del expediente.

2. Digitalizacién: Se realizdé en scanner cama plana y otros, en escala de grises, en
formato multi Tiff, con resoluciébn minima de 100 — 120 DPI, cumpliendo con los
requisitos de calidad como son la integridad, fidelidad y legibilidad, donde se digitalizé
toda la documentacion fisica de las series que se listan a continuacion, pertenecientes

al periodo comprendido entre 1939 al 2000.

Actas

Autos

Avisos

Contratos

Documentos contables

Estados

Expedientes de cobro coactivo
Expedientes de Inversion y deuda externa
Expedientes de sociedades vigiladas

YVVVVYVYYVYVYVYYVYVY
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> Historias laborales
> Oficios
> Resoluciones

3. Almacenamiento: Los documentos digitalizados fueron almacenados en un software
creado por la empresa Colvatel, que se encuentra en los servidores de la entidad,
llamado: “Centro de Documentacion Archivo Historico”, el cual tiene un médulo de
Administracion, de digitalizacién y de consulta.

llustracion 3. Moédulo de Consulta del Archivo Historico

Usuario: MonicaNS. Miembro de:Usuarios,Usuarios del dominio DOCS_USERS DOCS_MODIFICAMN, Gestidn
Méduloconsu“a Cantro da Documentacksn Documental, Subdireccion Administrativa, SUP-GG-Cambio_Password,

Gestién Docurnental

SUPERINTENDENCIA
DE SOCIEDADES

Ver Manual Cerrar Sesion

1. Seleccione la Serie - Archivador

[EXPEDIENTES ~]
USTED PODRA CONSULTAR DOCUMENTOS DE LA SERIE EXPEDIENTES DEL 1 AL 52000

Archivador

2. Consulta sobre los Indices del Archivador

(Solo podra escribir sobre los campos activos y con nombre diferente a "No Disponible” . Haga click en "Consultar”. Tenga en cuenta el "Tipo de Dato™. )

Tipos de Dato ALFANUMERICOS (Acepta Nimeros Letras Simbolos Tipos de Datos de Dato NUMERICOS (Solo Acepta Nimeros
Nombre indice
RAZON SOCIAL [ | mrmanumenco NUNMERO DE FOLIOS ] Numérico
OBSERVACIONES AlfaMumérico
MNIT 860002857 AlfaNumeérico
EXPEDIENTE AlfaMumeérico
Tipos de Dato FECHA (Si las fechas digitadas son incorrectas automaticamente seran borradas. Verifique y vuelva a introducir valores de fechas correctos )
FECHA IMICIAL Fecha (aaaa-mm-dd)
FECHA FINAL Fecha (aaaa-mm-dd)

3. Resultado de Consulta Realizada

{Aqui podrd revisar los resultados de su consulta y podrd VISUALIZAR el DOCUMEMNTO DIGITALIZADO 1)

Serie: EXPEDIENTES

RAZON SOCIAL: PFAFF DE COLOMBIA S A ; NOMBRE DEL CUADERNO: VISITAS B -01 ; OBSERVACIONE 8: Folios originales, con lineas negras en la mitad del texto ; NIT:
860002857 ; EXPEDIENTE: 11 ; NUMERC DE FOLIOS: 65 ; ; FECHA INICIAL: 1997-07-25 ; 'FECHA FINAL: 1996- 1210 ;
Mo Reserva.

VER IMAGEN MODIFICAR

RAZON SOCIAL: PFAFF DE COLOMBIA S A ; NOMBRE DEL CUADERNO: VISITAS A-01 ; OBSERVACIONES: Folios originales, folios en deterioro, folios arrugados por el

escaner debido al papel mantequilla, lineas nagras en el texto ; NIT: 860002857 ; EXPEDIENTE: 11 ; NUMERO DE FOLIOS: 110 ; FECHA INICIAL: 1997-09-19 ; FECHA FINAL:
1966-11-08 ;
Mo Reserva

VER IMAGEN MODIFICAR

RAZOHN SOCIAL: PFAFF DE COLOWBIA S A - NOMBRE DEL CUADERNO: OBJECIONES OBSERVACIONES: Folios originales, fotocopias manchadasy claras lineas nearas

4. Control de calidad: Se realizé control de calidad de parte de los contratistas como de
la superintendencia, donde se verificé la calidad de las imagenes y de la informacion.
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8.2.7. Proceso de digitalizacion documentos pertenecientes al afio 2000 a la
fecha

En el afio 2001 la Superintendencia de Sociedades se automatiza implementando el Sistema
de Gestion Documental de Radicador Tandem integrado con Hummingbird DM (Open Text).
Con el cual se inicia la radicacién electrénica, LA DIGITALIZACION DE TODOS LOS
DOCUMENTOS ENTRANTES Y SALIENTES, su proceso, consulta y almacenamiento.

llustracion 4. Proceso del Sistema de Gestion Documental

Medios de Recibo
de Informacion en la e R :
superintendencia. Radicaciones de salida de
la entidad
Personal Archivo
Correo/Fax -
Internet (E-Mail) - 7
> % | m/— > @
. o = =
it ] B
Consulta Archivo =
Fisico
 H (Eventual)
E=
Flujos de
Documentos : :
e
Imagenes
Saneo o Digitalizacion de documentos, cons,u“_:a
como herramienta de consulta enviados a Electronica
la base de datos.

Fuente: Imagen tomada del Manual del Sistema de Gestion Integrado - Proceso de Gestion documental

Desde entonces la entidad ha venido actualizando y mejorando el Sistema de Gestion
Documental, actualmente llamado Post@| que esta disefiado por mddulos asignados de
acuerdo a la necesidad de cada dependencia, mediante perfiles que tienen diferentes
permisos y seguridad en los documentos y donde se puede realizar las siguientes
operaciones:

1. Organizar los documentos fisicos y electronicos, incluyendo sus metadatos a través
de cuadros de clasificacién documental.

2. Establecer plazos para cada uno de los tramites y documentos.
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3.

4.

8.2.8.

Archivo de documentos electrénicos, relacionando y vinculando su respuesta.

Garantizar la autenticidad de los documentos de archivo y la informaciéon conexa
(metadatos) a lo largo del ciclo de vida del documento.

Mantener la integridad de los documentos, mediante agrupaciones documentales, en
series y subseries.

Permitir y facilitar el acceso y disponibilidad de los documentos de archivo por parte
de la ciudadania y de la propia entidad, cuando sean requeridos.

Preservar los documentos y sus agrupaciones documentales, en series y subseries, a
largo plazo, independientemente de los procedimientos tecnolégicos utilizados para su
creacion?.

Proceso de radicacién y digitalizacion en el Sistema de Gestion
Documental Postal

En el Sistema de Gestion Documental Postal, el proceso de radicacion y digitalizacion es:

1.

Seleccionar la opcion Radicacion Entrada del menu Radicacion.

llustracion 5.Pestafia de radicacion

%

Buzon
Radicacion Interna
Bandeja:
Reservar Radicacion
Asignados

Post@l| Radicacion ~ Borrador~ Firma Di

Radicacion Entrada

Radicacion Salida

Vincular

Fuente: Imagen tomada del Manual del Sistema de Gestion Integrado - Proceso de Gestion documental

2. Diligenciar los campos del formulario de radicacion de entrada

2 SUPERINTENDENCIA DE SOCIEDADES, Modelo de requisitos para la gestion de documentos electrénicos de
archivo —Bogotd Colombia-2019-pagina 4
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llustracion 6. Formulario de radicaciéon

Informacién Adicional
Radicar Entrada

Tipo de seguridad
Entrada x |~ dica terior ‘
Persona natural o juridica Entrega fisica
Tramite Tipo documental
[Frami +| | EnTRADA -ENTRADA x|+
Destinatario
Remitente
l -l
(ireccion |
[ Telefono | [ correo etectronico ] [ciuda - J
Asignado
Medio de Envio Referencia externa
Termino Folios Tipo de cuadermo Multa
( ] [ nNumero ge folios ]
Relacione los anexos fisicos de Ia radicacion

=3 pl- (s (@

Fuente: Imagen tomada del Manual del Sistema de Gestion Integrado - Proceso de Gestion documental

3.

Adjuntar anexos electronicos. Para el caso de los documentos fisicos, que son
radicados por ventanilla y que contienen anexos digitales (CD’S, USB, CASETTES,
DVD’S, etc...) con videos, audios o documentos en formato Excel, Word, jpg, paint,
power point, etc, son guardados previamente en el computador y luego se suben al
sistema que esta habilitado para afiadir cualquier tipo de formato.

Radicacion de documentos electrénicos. Para el caso de los documentos que
ingresan por medio de la pagina web o por el correo electrénico habilitado a la
ciudadania para enviar sus PQRS, la carta remisoria se convierte a formato PDF
mediante el programa CUTEPDF WRITER y se afiaden sus anexos electrénicos que
pueden estar en formato Excel, Word, jpg, paint, power point. Etc..., que son
guardados previamente en el computador, para luego subirlos al sistema.

Radicar e imprimir rotulo. Una vez se ha diligenciado todos los campos y se han
subidos los anexos si es el caso, se da clic en el botén radicar donde el sistema
muestra en pantalla el rotulo de la radicacion generada y si es un documento fisico se
imprime.
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llustracion 7. Rotulo con datos de radicacién

Imprimir Rotulo

SUPERINTENDENCIA DE SOCIEDADES
INTENDENCIA BARRANQUILLA

Tipo: Entrada Fecha: 9/05/2014 14:53:56
Tramite: 24001 - SOLICITUD DE APROBACION DEL ESTADO ...
Sociedad: 599993002 - EMPRESA COLOMBIA. .. Exp. 21129
Remitente: 399399002 - EMPRESA COLOMBIANA DE PRODU. ..
Destino: 320 - TRAMITES SOCIETARIOS

Folios: 2 Anexos: Sl Término: 6/08/2014
Tipo Documental: ENTRADA

Al contestar cite:
2014-04-004595

Fuente: Imagen tomada del Manual del Sistema de Gestion Integrado - Proceso de Gestién documental

6. Digitalizacion de documentos para asociar laimagen alaradicacion. Después de

37

radicado el documento, se realiza el proceso de digitalizacién por medio del programa

Kodak capture pro, en formato PDF, a blanco y negro y 200 DPI, una vez se visualizan

los documentos en la pantalla; se verifica el niUmero de paginas que debe coincidir con

el numero de folios que contiene el rotulo.

Para garantizar que efectivamente se digitalicen todas las radicaciones que ingresan

a la Entidad, diariamente se realiza la busqueda filtrando por documentos pendientes.

llustracion 8. Imagenes digitalizadas

j KODAK Capture Pro - SUPERINTENDECIA DE SOCIEDADE

Archivo Lote Vista Capturar Documento Editar Hemamientas Indice Ayuda

A2 R »
BREA DN RLASRER AYeF BON 2

(I

u Blanco y negro - 200 DPI - Eliminar partes en blanco v :}

(7=

v B} X Visor deimagenes - Lote: SUPERSOCIEDADES - 00183 - Documento: 1

v 3 X ndice v ix

n 1(psa. 1) 2(péa 1) ‘ 3(pig.2)
B Pagina2 ) ;

4(pag.2)

ndice de lote
- Indice de documento
Nombre Documento  2014-01-008980
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7. Preservacion de la informacion a lo largo del tiempo. Toda La informacion
gue se encuentra en el Sistema de Gestion Documental Postal y en el Sistema “Archivo
Histérico”, reposa en los servidores de la entidad y los backup en este momento se
realizan en la nube de Microsoft.

8.2.9. Procedimiento de la superintendencia para los documentos con
disposicion final conservacion total y digitalizaciéon

El grupo de Gestion Documental de la entidad, una vez cumplido el tiempo de retencion de
las series con disposicion final “conservacion total y digitalizacion”, debe verificar en el
Sistema Documental “Centro de Documentacion Archivo Historico” antes mencionado, si
existe copia digital y con buena calidad de estas series, de lo contrario se debe realizar el
proceso de digitalizacién y el anexo de las imagenes al sistema, teniendo en cuenta los
diferentes manuales que existen para tal fin.

De igual forma se debe verificar en el Sistema de Gestibn Documental Postal o en los
diferentes sistemas que existan en su momento.
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8.2.10.
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Series y subseries de las TVD para digitalizacion con disposicion

final conservacion total y digitalizacion

Tabla 10. Listado de Series y Subseries para digitalizacion

DISPOSICION FINAL

NOMBRE DE LA SERIE

NOMBRE DE LA SUBSERIE

ACTAS

ACTAS DE COMISION DE PERSONAL

CIRCULARES CIRCULARES DISPOSITIVAS
ESTUDIOS ESTUDIOS DE RESTRUCTURACION DE LA ENTIDAD
LIBROS CONTABLES
PRINCIPALES LIBRO MAYOR
CONSERVACION MANUALES MANUAL DE FUNCIONES
TOTAL PROCESOS PROCESOS DE COBRO COACTIVO*
PROCESOS PROCESOS DISCIPLINARIOS*
PROCESOS PROCESOS DE SOCIEDADES VIGILADAS*
PROGRAMAS PROGRAMAS DE CAPACITACION Y BIENESTAR
RESOLUCIONES
CONTRATO DE SEGUROS
CONTRATO FIDUCIARIOS
CONTRATOS DE CONSULTORIA
CONTRATOS
CONTRATOS DE OBRA
CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS
SELECCION

CONTRATOS DE SUMINISTROS

HISTORIA LABORAL

PROCESOS

PROCESOS DE REGIMEN CAMBIARIO

PROCESOS DE SOCIEDADES VIGILADAS

PROCESOS DISCIPLINARIOS

* Conservacion total de la serie en algunos periodos porque en inventario solo se evidencia documentacién menor a 20

expedientes.

Ejemplo: De la Serie resoluciones de la TVD del periodo 7, donde el procedimiento indica:

“Para su disposicion final se establecié conservacion total y digitalizacion para garantizar su
reproduccién exacta y preservacion, ya que dan testimonio de la gestién realizada, las sentencias,

decretos y decisiones que tomo la entidad en concordancia con sus funciones”.
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“El proceso de digitalizacion se realizara de acuerdo con el procedimiento establecido por la entidad y
descrito en el documento introductorio.”.

Segun el procedimiento, para esta serie se debe revisar y dar el manejo a esta documentacion,
segun los procedimientos de digitalizacion y conservacion que la entidad tiene establecidos
para tal fin y descritos en este documento.

8.3. Seleccidn

La seleccién consiste en tomar una muestra de la documentacion total de la serie con el fin
de conservar una parte representativa, esta muestra serA de conservacién total y
digitalizacion, el restante sera para eliminacion.

8.3.1. Criterios de Seleccioén

v' Se asigno a la documentacion que por su valor informativo no amerita conservacion
total.

v' Se aplico para series voluminosas como lo son los procesos de las sociedades
vigiladas.

v' Para procesos que después del tiempo de retencion en el archivo central ya
prescribieron.
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8.3.2. Proceso de Seleccion paralas TVD

1. Tener en cuenta el volumen total de documentaciéon que tiene la serie con el
fin de determinar la muestra a seleccionar.

2. Seleccionar la técnica para realizar el proceso, donde la superintendencia
teniendo en cuenta la documentacién en custodia, opto por las siguientes:®

TECNICAS DE SELECCION
DOCUMENTAL

Tecnicas cuantitativas Tecnicas Cualitativas

MUESTREO CRONOLOGICO:
MUESTREO ALEATORIO conservacion de la totalidad de los
SIMPLE: Es un método basado en documentos producidos durante un
la estadistica en la cual cada periodo de tiempo que puede ser

elemento de la poblacion puede NESES 0 anos.
llegar hacer seleccionado

el Gl el MUESTREO SELECTIVO O

Este proceso se realizara por CUALITATIVO: Se basa en un
medio de una hoja de calculo con conjunto de criterios con la intencién
la funcion disefiada para tal fin. de conservar los documentos mas
importantes o significativos de una
clase de serie.

3 Fuente: http://archivosagil.blogspot.com/2017/06/muestreo-documental.html

http://www.archiveros.net/LIBRO.ARCHIVOS.IBEROAMERICANOS.pdf
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8.3.3. Tabla de rangos para seleccionar la muestra
A continuacion, se encuentra la tabla de rangos que se utilizard como consulta, construida

con base al universo de cada serie documental presente en los inventarios de las TVD.

La tabla se utiliza conociendo previamente el total de expedientes de la serie a la cual se le
va a realizar la seleccién y asi ubicar el porcentaje de la muestra.

Para realizar el muestreo aleatorio simple se debe utilizar una hoja de céalculo, aplicacion o
sofware con la funcién que elija al azar es decir aleatoriamente el porcentaje que indique la

tabla segun la consulta.

Tabla 11. Tabla de rangos

CANTIDAD EN NUMERO DE EXPEDIENTES

DE HASTA ‘ MUESTRA A SELECCIONAR
1 5 100%
6 10 50%

11 25 45%

26 50 40%

51 100 35%

101 200 30%
201 300 25%
301 400 20%
401 500 15%
501 600 10%
601 700 5%
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8.3.4. Series y subseries de las TVD con disposicion final Seleccién
Tabla 12. Listado de series y subseries con disposicion final seleccién

NOMBRE DE LA SERIE NOMBRE DE LA SUBSERIE

CONCEPTOS CONCEPTOS JURIDICOS

CONTRATOS DE CONSULTORIA

CONTRATOS DE OBRA

CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS
CONTRATOS

CONTRATOS DE SEGUROS

CONTRATOS DE SUMINISTROS

CONTRATOS FIDUCIARIOS

HISTORIA LABORAL

PROCESOS DE REGIMEN CAMBIARIO

PROCESOS PROCESOS DE SOCIEDADES VIGILADAS

PROCESOS DISCIPLINARIOS

Ejemplo:

De la serie “procesos disciplinarios” de la TVD del periodo 7, donde el procedimiento indica:
“Finalizado el tiempo de retencion, realizar una seleccion del total de expedientes a eliminar, teniendo
en cuenta la técnica aleatoria simple, tomando el tamafio de la muestra segun la tabla de rangos No.
12 del Documento Introductorio de las TVD. La documentacion resultada de la seleccidon sera de
conservacion total, por tanto, se le realizara proceso de digitalizacion y el restante es para eliminacion,
los dos procesos se deben realizar de acuerdo con el procedimiento establecido por la entidad y
descrito en el documento introductorio de las TVD”.

Segun el procedimiento anterior se debe verificar el inventario documental del periodo 7 de la
serie procesos disciplinarios, con el fin de conocer el total de expedientes, que para este caso
es de 87, y asi consultar en la tabla de rangos el porcentaje a seleccionar que seria de 35%.

CANTIDAD EN NUMERO DE EXPEDIENTES

DE HASTA ‘ MUESTRA A SELECCIONAR

1 5 100%

6 10 50%

11 25 45%

26 50 40%

< 51 100 > 3%

101 200 30%
201 300 25%
301 400 20%
401 500 15%
501 600 10%
601 700 5%
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Luego se debe revisar y dar el manejo a la documentacion, segun los procedimientos
de conservacion total y eliminacion establecido para tal fin y descrito en este
documento.

8.4. Eliminacién

La eliminacién documental se determina para los documentos que después de terminar su
tiempo de retencién en el archivo central pierden su valor administrativo, legal, fiscal,
financiero, etc ... y que carecen de valor histérico o de relevancia para la ciencia y la
investigacion y por lo tanto no es necesario conservarlos.

8.4.1. Proceso de Eliminacién de la Superintendencia de Sociedades

En concordancia con el acuerdo 46 de 2000, "Por el cual se establece el procedimiento para
la eliminacién documental". La Superintendencia de Sociedades ha establecido los siguientes
parametros para la eliminacién documental:

1. El grupo de Gestion Documental de la entidad, es el responsable del proceso de
eliminacion documental.

2. Laautorizacion para la eliminacion de documentos sera responsabilidad del de Comité
Institucional de Gestion y Desempefio de la Superintendencia de Sociedades, quien
da la aprobacién correspondiente siempre y cuando esté ajustado a lo establecido en
las Tablas de Retencién Documental -TRD o Tablas de Valoracion Documental TVD.

3. Para cada caso, es obligatorio levantar el acta de eliminacién, la cual debe contener
las firmas autorizadas.

4. La entidad contratar4d una empresa para realizar el proceso de eliminacion de la
documentacion fisica mediante picado, dicha empresa debe entregar una certificacion
de la eliminacion y video.

5. Se levantara el inventario de la documentaciéon a eliminar en formato GDOC- F- 010

adoptado por la entidad que corresponde al FUID- Formato Unico de Inventario
Documental.

6. EIl proceso de eliminacion sera llevado acabo de acuerdo al cumplimiento de los

tiempos de retencion en las Tablas de Retencién Documental -TRD o Tablas de
Valoracion Documental TVD.
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8.4.2. Series y subseries de las TVD con disposicion final eliminacion

Tabla 13. Series y subseries con disposicion final eliminacién

45

NOMBRE DE LA SERIE

NOMBRE DE LA SUBSERIE

CIRCULARES CIRCULARES INFORMATIVAS
COMPROBANTES DE EGRESO
COMPROBANTES
COMPROBANTES DE INGRESO
INVENTARIOS DE BIENES INMUEBLES
INVENTARIOS

INVENTARIOS DE BIENES MUEBLES

LIBROS CONTABLES AUXILIARES

LIBROS CONTABLES PRINCIPALES

LIBRO DIARIO

Ejemplo: De la serie a serie Inventarios de bienes muebles, de la TVD del periodo 7, donde

el procedimiento indica:

“Terminado el tiempo de retencién, se establecié como disposicién final la eliminacion, teniendo en
cuenta que los informes de inventario son dinamicos y deben estar actualizados. Este proceso se debe
realizar de acuerdo a los parametros establecidos por la entidad y descritos en el documento

introductorio de las TVD.”

Segun la indicaciéon para esta serie, se debe revisar y dar el manejo a esta documentacion,
segun el procedimiento de eliminacion que la entidad tiene establecido para tal fin y descrito

en este documento.
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8.5. Transferencias secundarias realizadas y eliminaciéon documental

La superintendencia de Sociedades ha realizado (2) dos transferencias secundarias hacia el
Archivo General de la Nacién AGN, como consta en las actas de entrega anexas a este
documento y como se describe a continuacion:

Transferencia No. 1

Fecha de entrega: 7 de octubre de 1998
Series: Resoluciones y Balances Consolidados
Fechas extremas: 1939 a 1970

Cantidad: 707 tomos

7
4 0.0

o,
*

7
4 0.0

S

Transferencia No. 2

Fecha de entrega: 28 de diciembre de 2004
Serie: Resoluciones

Fechas extremas: 1971 a 1985

Cantidad: 223 tomos (14 metros lineales)

7 R/
4 0.0 0.0

o,
*

R/
0.0

En cuanto a eliminacion documental se tiene conocimiento de la una eliminacion de
expedientes de sociedades vigiladas que aplicaria para TVD, de la cual se adjunta inventario
documental y la respectiva acta.

% Fecha de eliminaciéon: Del 26 de octubre al 2 de noviembre de 2016
% Serie: Expedientes de Sociedades Vigiladas
% Cantidad: 5489 carpetas

7
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8.6.

Series y subseries documentales

47

Al realizar la valoracion documental con los pardmetros antes mencionados, se sintetizé la
informacién en los Cuadros de Clasificacion Documental de las TVD, donde se registraron
para el total de los siete periodos de tiempo, catorce (14) series y veintitres (23) subseries
documentales.

Tabla 14 Listado de series y subseires documentales

No. SERIE No. SUBSERIE
1 | ACTAS 1 ACTAS DE COMISION DE PERSONAL
2 CIRCULARES DISPOSITIVAS
2 | CIRCULARES
3 CIRCULARES INFORMATIVAS
4 COMPROBANTES DE EGRESO
3 | COMPROBANTES
5 COMPROBANTES DE INGRESO
4 | CONCEPTOS 6 CONCEPTOS JURIDICOS
7 CONTRATOS DE CONSULTORIA
8 CONTRATOS DE OBRA
9 CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS
5 | CONTRATOS
10 | CONTRATOS DE SEGUROS
11 | CONTRATOS DE SUMINISTROS
12 | CONTRATOS FIDUCIARIOS
6 ESTUDIOS 13 | ESTUDIOS DE RESTRUCTURACION DE LA ENTIDAD
HISTORIA LABORAL
14 | INVENTARIOS DE BIENES INMUEBLES
8 INVENTARIOS
15 | INVENTARIOS DE BIENES MUEBLES
9 LIBROS CONTABLES AUXILIARES
16 | LIBRO DIARIO
10 | LIBROS CONTABLES PRINCIPALES
17 | LIBRO MAYOR
11 | MANUALES 18 | MANUAL DE FUNCIONES
19 | PROCESOS DE COBRO COACTIVO
20 | PROCESOS DE REGIMEN CAMBIARIO
12 | PROCESOS
21 | PROCESOS DE SOCIEDADES VIGILADAS
22 | PROCESOS DISCIPLINARIOS
13 | PROGRAMAS 23 | PROGRAMAS DE CAPACITACION Y BIENESTAR
14 | RESOLUCIONES

&
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8.6.1. Codificacion de cada serie y subserie documental

Para la asignacion del cédigo de las series documentales se realizé de forma independiente,
para cada periodo institucional, colocando las unidades administrativas con sus respectivas
oficinas y grupos, luego se ordené alfabéticamente las series y en este orden se asigno un
numero empezando con el uno (1) en forma consecutiva, de igual forma se realizd el proceso
para para las subseries como se muestra a continuacion.

Tabla 15. Codificacion series y subseries 1 periodo

CODIGO DE
NOMBRE DE LA SERIE LA SERIE
HISTORIA LABORAL 1

Tabla 16. Codificacion series y subseries 2 periodo

CODIGO DE
NOMBRE DE LA SERIE LA SERIE
HISTORIA LABORAL 1

Tabla 17. Codificacion series y subseries 3 periodo

CODIGO DE
NOMBRE DE LA SERIE
LA SERIE
HISTORIA LABORAL 1
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Tabla 18. Codificacion de series y subseries 4 periodo

49

COD. COD. DE
NOMBRE DE LA SERIE DE LA NOMBRE DE LA SUBSERIE LA
SERIE SUBSERIE
CIRCULARES 1 CIRCULARES DISPOSITIVAS
1
COMPROBANTES DE EGRESO
2
COMPROBANTES 2 COMPROBANTES DE INGRESO
3
HISTORIA LABORAL 3
LIBROS CONTABLES AUXILIARES 4
LIBRO DIARIO
4
LIBROS CONTABLES PRINCIPALES 5 LIBRO MAYOR
5
PROCESOS 6 PROCESOS DE SOCIEDADES VIGILADAS
6
RESOLUCIONES 7
Tabla 19. Codificacion series y subseries 5 periodo
COD. COD. DE
NOMBRE DE LA SERIE DE LA NOMBRE DE LA SUBSERIE LA
SERIE SUBSERIE
CIRCULARES 1 CIRCULARES DISPOSITIVAS
1
COMPROBANTES DE EGRESO
2
COMPROBANTES 2 COMPROBANTES DE INGRESO
3
HISTORIA LABORAL 3
LIBROS CONTABLES AUXILIARES 4
LIBRO DIARIO
LIBROS CONTABLES PRINCIPALES 5 4
LIBRO MAYOR
5
PROCESOS 6 PROCESOS DE SOCIEDADES VIGILADAS
6
RESOLUCIONES 7
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Tabla 20. Codificacion series y subseries 6 periodo
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COD. DE COD. DE
NOMBRE DE LA SERIE LA SERIE NOMBRE DE LA SUBSERIE LA
SUBSERIE
ACTAS 1 ACTAS DE COMISION DE PERSONAL 1
CIRCULARES DISPOSITIVAS 2
CIRCULARES 2
CIRCULARES INFORMATIVAS 3
COMPROBANTES DE EGRESO 4
COMPROBANTES 3 COMPROBANTES DE INGRESO 5
HISTORIA LABORAL 4
LIBROS CONTABLES 5
AUXILIARES
LIBRO DIARIO 5
LIBROS CONTABLES 6
PRINCIPALES LIBRO MAYOR ;
MANUALES 7 MANUAL DE FUNCIONES 8
PROCESOS DE COBRO COACTIVO 9
PROCESOS 8
PROCESOS DE SOCIEDADES VIGILADAS 10
PROCESOS DISCIPLINARIOS 11
RESOLUCIONES 9
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Tabla 21. Codificacion series y subseries 7 periodo
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NOMBRE ] NOMBRE )
DE LA COD. DE LA SERIE DE LA COD. DE LA SUBSERIE
SERIE SUBSERIE
1 ACTAS 1 ACTAS DE COMISION DE PERSONAL
2 CIRCULARES DISPOSITIVAS
2 CIRCULARES
3 CIRCULARES INFORMATIVAS
4 COMPROBANTES DE EGRESO
3 COMPROBANTES
5 COMPROBANTES DE INGRESO
4 CONCEPTOS 6 CONCEPTOS JURIDICOS
7 CONTRATOS DE CONSULTORIA
8 CONTRATOS DE OBRA
9 CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS
5 CONTRATOS
10 CONTRATOS DE SEGUROS
11 CONTRATOS DE SUMINISTROS
12 CONTRATOS FIDUCIARIOS
6 ESTUDIOS 13 ESTUDIOS DE RESTRUCTURACION DE LA ENTIDAD
HISTORIA LABORAL
14 INVENTARIOS DE BIENES INMUEBLES
8 INVENTARIOS
15 INVENTARIOS DE BIENES MUEBLES
9 LIBROS CONTABLES AUXILIARES
16 LIBRO DIARIO
10 LIBROS CONTABLES PRINCIPALES
17 LIBRO MAYOR
11 MANUALES 18 MANUAL DE FUNCIONES
19 PROCESOS DE COBRO COACTIVO
20 PROCESOS DE REGIMEN CAMBIARIO
12 PROCESOS
o1 PROCESOS DE SOCIEDADES VIGILADAS
22 PROCESOS DISCIPLINARIOS
13 PROGRAMAS 23 PROGRAMAS DE CAPACITACION Y BIENESTAR
14 RESOLUCIONES
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SUPERINTENDENCIA
DE SOCIEDADES

8.7. Codificacion de la estructura organico — funcional de la
Superintendencia de Sociedades

Respecto a la asignacion de la codificacion de la estructura organico — funcional de la entidad,
para cada una de las dependencias y grupos , se evidencia en la documentacién existente
gue desde principios del afio 1992 se dio inici6 a la utilizacién de cédigos para identificar la
oficina productora, en la numeracién o radicacién que en la época se realizaba con sello
manual, para lo cual se ubicaba el nimero de la oficina productora seguido del niumero
consecutivo de radicado, como se muestra en el siguiente ejemplo:

llustracion 9 Ejemplo de radicado con el cédigo de la dependencia

&

MIBISTERIC DE DESARRCLLO ECONOMICT
ENDENCI

SUPERINT
DE SOCIEDADES

Cc?d_igo 9 ¢ Consecutivo
oficina de radicado

2 J ENE. 1993 °

Sentefé de Bogoté, D.

Sefior

FERRANDO BERRIO C.
Representante Legel
CIPRESES DE COLOMBIA S.A.
Cmlle 52 No, 47-42
MEDELLIN

tt

En atencidn e su peticidn radiceda en este Entided com el

Fuente: Elaboracién propia con imagen tomada del Sistema “Archivo histérico” de la Superintendencia de Sociedades

Para el afio 1999, se consolidé la misma codificacibn con la implementacion en la
Superintendencia, del primer Sistema de Gestion Documental llamado RADICADOR DM, en
la que desde que se construyo la codificacién se utiliz6 una secuencia numérica respetando
la jerarquia, es decir, si a la unidad administrativa principal se le asignaba el cédigo 100 a
las dependencias subordinadas de la misma, se les asignaba un cddigo iniciando con el
mismo 100, siguiendo la secuencia 110, 120,130 etc., numeracion que se sigue trabajando a
la fecha.
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8.7.1. Cbdigos actuales de las unidades administrativas de mayor jerarquia
Tabla 22 Cédigos de las unidades administrativas de mayor jerarquia

CODIGO UNIDAD ADMINISTRATIVA PRINCIPAL
100 DESPACHO DEL SUPERINTENDENTE
200 DESPACHO DEL SUPERINTENDENTE DELEGADO PARA ASUNTOS ECONOMICOS Y FINANCIEROS
300 DESPACHO DEL SUPERINTENDENTE DELEGADO PARA INSPECCION, VIGILANCIA Y CONTROL
400 DESPACHO DEL SUPERINTENDENTE DELEGADO PARA LOS PROCEDIMIENTOS MERCANTILES
500 SECRETARIA GENERAL
600 REGIONALES O INTENDENCIAS
700 BODEGA DE ALMACEN
800 DELEGATURA PARA PROCEDIMIENTOS MERCANTILES

8.7.2. Codificacion de unidades administrativas para las TVD

Para la codificacion de las unidades administrativas, grupos y oficinas productoras de las
Tablas de Valoraciéon Documental, se establecié por cada periodo de tiempo un modelo similar
al ya mencionado, en el cual se asigné a cada dependencia un numero de tres digitos

compuesto

por:

Tabla 23. Codificacién de las TVD

es de todos
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Centenas para la Decenas para la Unidades para la
unidad oficina productora o oficina productora o
administrativa de segunda en la tercera en la jerarquia:
mayor jerarquia: jerarquia
CODIGO CODIGO CODIGO ‘
100 10 1
200 20 2
300 30 3
400 40 4
500 50 5
600 60 6
700 70 7
800 80 8
900 90 9
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8.7.3. Codificacion unidades administrativas primer periodo
Tabla 24. Codificacion unidades administrativas 1 periodo
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UNIDAD ADMINISTRATIVA ] PRODUCTORA OFICINA | GRUPO C. GRUPO
SUPERINTENDENTE 100
SUPERINTENDENTE 200
DELEGADO
ESTADISTICA 300
REVISION 400
INSPECCION 500
ABOGADO CONSULTOR 600 ASESORIA LEGAL 610
CONTADOR PAGADOR 700 CONTABILIDAD Y 710
CAJA
SECRETARIA GENERAL 800
8.7.4. Codificacién unidades administrativas segundo periodo
Tabla 25. Codificacion unidades administrativas 2 periodo
UNIDAD ADMINISTRATIVA C.UNIDAD C. C.
OFICINA PRODUCTORA OFICINA GRUPO GRUPO
DESPACHO DEL 100
SUPERINTENDENTE
DESPACHO DEL
SUPERINTENDENTE PRIMER 200 DEPARTAMENTO JURIDICO 210
DELEGADO
SECCION DE 11
DESPACHO DEL VISITAS 3
SUPERINTENDENTE SEGUNDO 300 DEPARTAMENTO CONTABLE 310
DELEGADO SECCION DE 312
REVISION
DEPARTAMENTO DE CAJA 400
SECCIONAL BARRANQUILLA 510
SECRETARIA GENERAL 500 SECCIONAL CALI 520
SECCIONAL MEDELLIN 530
DEPARTAMENTO DE 600
ESTADISTICA Y PUBLICACIONES
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8.7.5. Codificacion unidades administrativas tercer periodo
Tabla 26. Codificacion unidades administrativas 3 periodo

C. C. C.
UNIDAD ADMINISTRATIVA | UNIDAD SECA PRODILE TOlRA OFICINA ERUEY GRUPO
DESPACHO DEL 100
SUPERINTENDENTE
SECCION DE SOCIEDADES ANONIMAS 211
NACIONALES
SECCION DE SOCIEDADES LIMITADAS, 212
DESPACHO DEL DIVISION DE ASUNTOS COLECTIVAS Y EN COMANDITA
SUPERINTENDENTE 200 210
PRIMER DELEGADO LEGALES SECCION DE SOCIEDADES ANONIMAS
EXTRANJERAS Y PERSONAS JURIDICAS CON 213
INVERSION EXTRANJERA
SECCION DE SOCIEDADES EN LIQUIDACION 214
SECCION DE VISITAS 311
DIVISION DE INSPECCION 310
DESPACHO DEL SECCION DE ANALISIS CONTABLE 312
SUPERINTENDENTE 300
SEGUNDO DELEGADO DIVISION DE SECCION DE ESTUDIOS ECONOMICOS 321
INVESTIGACIONES 320
ECONOMICAS SECCION DE ESTADISTICA 322
COMITES DE
COORDINACION TECNICA Y 410
ADMINISTRATIVA
DEPENDENCIAS ASESORAS
Y CORDINADORAS 400 COMISION DE PERSONAL 420
JUNTA DE COMPRAS 430
PERSONAL 511
SERVICIOS GENERALES 512
MECANOGRAFIA 513
ALMACEN Y MANTENIMIENTO 514
SECCION DE SERVICIOS 510
ADMINISTRATIVOS
SECRETARIA GENERAL 500 PRESUPUESTO Y PAGADURIA 515
ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA 516
BIBLIOTECA Y PUBLICACIONES 517
PREVISION SOCIAL 518
SECCION DE
SISTEMATIZACION DE 520
DATOS
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UNIDAD ADMINISTRATIVA UNI%AD OFICINA PRODUCTORA OFI((:Z-INA GRUPO GR(l:J.PO
SECCIONAL MEDELLIN 610
SECCIONAL CALI 620
SECCIONAL BARRANQUILLA 630
SECCIONAL BUCARAMANGA 640
SECCIONAL CARTAGENA 650
SECCIONAL CUCUTA 660
SECCIONAL MANIZALES 670

=278 El progreso i "
@ es de fodos Mincomercio

ey El progreso
@ es de todos

Mincomercio

En la Superintendencia de Sociedades

Trabajamos con integridad por un pais sin corrupcién
Entidad Ne. 1 en el indice de Transparencia de las Entidades Plblicas ITEP
www. supersociedades.gov.co/webmaster@supersociedades.gov.co

Colombia

Linea uUnica de atencion al ciudadano (57-1)2201000

(@)

icontec

150 9001

©
icontec

150/ IEC
27001

o=
@
icontec

15014001

(@)
icontec

Certificacion
de Servicios

TRCO1717651

TR-COI7TA53

TRECOIT7858

CS-CER279481

Certificado




SUPERINTENDENCIA
DE SOCIEDADES

8.7.6. Codificacion unidades administrativas cuarto periodo
Tabla 27. Codificacion unidades administrativas 4 periodo

UNIDAD C. C. C.
ADMINISTRATIVA UNIDAD | OFICINAPRODUCTORA | opicina ERUEY GRUPO
DESPACHO DEL 100
SUPERINTENDENTE
SECCION DE SOCIEDADES ANONIMAS 211
NACIONALES
SECCION DE SOCIEDADES LIMITADAS, 212
DESPACHO DEL COLECTIVAS Y EN COMANDITA
SUPERINTENDENTE 200 D'V'S'?_'\égELféUNTOS 210
PRIMER DELEGADO SECCION DE SOCIEDADES ANONIMAS
EXTRANJERAS Y PERSONAS JURIDICAS 213
CON INVERSION EXTRANJERA
SECCION DE SOCIEDADES EN LIQUIDACION 214
SECCION DE VISITAS 311
DIVISION DE INSPECCION 310
DESPACHO DEL SECCION DE ANALISIS CONTABLE 312
SUPERINTENDENTE 300
SEGUNDO DELEGADO DIVISION DE SECCION DE ESTUDIOS ECONOMICOS 321
INVESTIGACIONES 320
ECONOMICAS SECCION DE ESTADISTICA 322
COMITES DE
COORDINACION TECNICA 410
DEPENDENCIAS Y ADMINISTRATIVA
ASESORAS Y 400
CORDINADORAS COMISION DE PERSONAL 420
JUNTA DE COMPRAS 430
PERSONAL 511
SERVICIOS GENERALES 512
MECANOGRAFIA 513
SECCION DE SERVICIOS 610 ALMACEN Y MANTENIMIENTO 514
ADMINISTRATIVOS PRESUPUESTO Y PAGADURIA 515
SECRETARIA GENERAL 500
ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA 516
BIBLIOTECA Y PUBLICACIONES 517
PREVISION SOCIAL 518
SECCION DE
SISTEMATIZACION DE 520
DATOS
SECCIONAL MEDELLIN 610
SECCIONAL CALI 620
SECCIONAL 630
BARRANQUILLA
SECCIONAL 640
BUCARAMANGA
SECCIONAL
CARTAGENA 650
SECCIONAL CUCUTA 660
SECCIONAL
MANIZALES 670
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8.7.7. Codificacion unidades administrativas quinto periodo
Tabla 28. Codificacion unidades administrativas 5 periodo
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C.
UNIDAD C.UNIDAD
SNSRIV A OFICINA PRODUCTORA OFI'CD:INA GRUPO C. GRUPO
OFICINA ASESORA DE 110
ASUNTOS ESPECIALES
OFICINA DE
PLANEACION 120
OFICINA DE SISTEMAS 130
DESPACHO DEL SECCIONAL BARRANQUILLA 141
100
SUPERINTENDENTE SECCIONAL BUCARAMANGA 142
SECCIONAL CALI 143
OFICINA SECCIONAL CARTAGENA 144
COORDINADORA DE 140
SECCIONALES SECCIONAL CUCUTA 145
SECCIONAL MANIZALES 146
SECCIONAL MEDELLIN 147
SECCIONAL PASTO 148
SECCION DE SOCIEDADES POR 11
ACCIONES
DIVISION DE SECCION DE SOCIEDADES POR 1
SOCIEDADES 210 CUOTAS PARTES DE INTERES
COMERCIALES SECCION DE SOCIEDADES CON
INVERSION EXTRANJERA Y 13
SUCURSALES DE SOCIEDADES
EXTRANJERAS
DIVISION DE SECCION DE CONCORDATOS 221
DESPACHO DEL PROCEDIMIENTOS 220
MERCANTILES
SUPERINTENDENTE SECCION DE LIQUIDACION 222
DELEGADO PARA 200 SECCION DE INTERVENIDAS 231
ASUNTOS
JURIDICOS DIVISION DE SECCION DE VIVIENDA 232
ENTIDADES 230 SECCION DE CONSORCIOS DE
ESPECIALES BOLSA Y COMISIONISTAS DE 233
BOLSA
SECCION DE LEASING Y 234
FACTORING
SECCION DE REVISION JURIDICA 41
DIVISION DE REVISION PARA ENTIDADES ESPECIALES
JURIDICA 240 SECCION DE REVISION JURIDICA
PARA SOCIEDADES A REGIMEN 242
GENERAL
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C.
UNIDAD C.UNIDAD
AEITNET AT A OFICINA PRODUCTORA OFIgINA GRUPO C. GRUPO
SECCION DE ANALISIS
CONTABLE PARA SOCIEDADES 311
DIVISION DE ASUNTOS COMERCIALES SOMETIDAS A
CONTABLES 310 REGIMEN GENERAL
SECCION DE ANALISIS
CONTABLE DE ENTIDADES 312
ESPECIALES
SECCION DE VISITAS DE
DESPACHO DEL
SUPSRINgENODENTE ENTIDADES SOMETIDAS A 321
REGIMEN GENERAL
DELEGADO PARA 300 DIVISION DE
ASUNTOS INSPECCION 320 SECCION DE VISITAS DE 392
ECONOMICOS Y ENTIDADES ESPECIALES
FINANCIEROS SECCION DE REVISION 323
CONTABLE
SECCION DE ESTUDIOS 331
DIVISION DE ASUNTOS ECONOMICOS
FINANCIEROS
SECCION DE ESTADISTICA 333
CONSEJO ASESOR 410
COMITE DE
ORGANOS DE COORDINACION 420
ASESORIA Y 400 GENERAL
COORDINACION JUNTA DE 430
ADQUISICIONES
COMISION DE
PERSONAL 440
SECCION DE REGISTRO Y 511
DIVISION RECURSOS CONTROL DE PERSONAL
510
HUMANOS SECCION DE CAPACITACION Y 519
BIENESTAR SOCIAL
SECCION DE ADQUISICION Y 21
SUMINISTROS
DIVISION 520 SECCION DE SERVICIOS
ADMINISTRATIVA GENERALES 522
SECRETARIA
ECCION DE ARCHIV 2
GENERAL 500 SECCIO CHIVO 523
SECCION DE TESORERIA 531
DIVISION FINANCIERA 530 SECCION DE CONTRIBUCIONES 532
SECCION DE PRESUPUESTO Y £33
CONTABILIDAD
DIVISION DE SECCION DE RADICACION Y a1
DIVULGACION DE 540 TRAMITES
TRAMITES SECCION DE PUBLICACIONES 542
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8.7.8. Codificacion unidades administrativas sexto periodo
Tabla 29. Codificacion unidades administrativas 6 periodo

60

C.
UNIDAD G
UNIDAD ADMINISTRATIVA OFICINA PRODUCTORA OFICINA
OFICINA DE CONTROL INTERNO 110
OFICINA DE PLANEACION 120
DESPACHO DEL SUPERINTENDENTE 100 OEICINA DE SISTEMAS 130
OFICINA DE DIVULGACION Y COMUNICACIONES 140
DIVISION DE ESTUDIOS ECONOMICOS Y
FINANCIEROS 210
DESPACHO DEL SUPERINTENDENTE
DELEGADO PARA ESTUDIOS 200 DIVISION DE ESTUDIOS JURIDICOS 220
ECONOMICOS Y JURIDICOS
DIVISION DE INVERSION Y DEUDA EXTERNA 230
DIVISION DE ANALISIS EMPRESARIAL 310
DESPACHO DEL SUPERINTENDENTE
DELEGADO PARA LA VIGILANCIA DE 300 DIVISION JURIDICA 320
LAS SOCIEDADES COMERCIALES
DIVISION DE ASUNTOS ESPECIALES 330
DIVISION DE CONCORDATOS 410
DESPACHO DEL SUPERINTENDENTE
DELEGADO PARA LOS 400 DIVISION DE LIQUIDACION 420
PROCEDIMIENTOS MERCANTILES
DIVISION DE INTERVENIDAS 430
DIVISION RECURSOS HUMANOS 510
DIVISION ADMINISTRATIVA 520
SECRETARIA GENERAL 500
DIVISION FINANCIERA 530
DIVISION DE ATENCION AL USUARIO 540
REGIONAL MEDELLIN 610
REGIONAL CALI 620
REGIONAL BARRANQUILLA 630
OFICINA COORDINADORA DE
SECCIONALES 600 REGIONAL BUCARAMANGA 640
REGIONAL CARTAGENA 650
REGIONAL MANIZALES 660
REGIONAL CUCUTA 670
COMITE DE COORDINACION 710
ORGANOS DE ASESORIA Y 700 -
COORDINACION COMITE DE PERSONAL 720
JUNTA DE ADQUISICIONES Y LICITACIONES 730
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8.7.9. Codificacion unidades administrativas séptimo periodo
Tabla 30. Codificacion unidades administrativas 7 periodo

61

C.
UNIDAD UNIDAD C. C.
ADMINISTRATIVA OFICINA PRODUCTORA OFICINA GRUPO GRUPO
OFICINA DE PLANEACION 110
OFICINA DE CONTROL INTERNO 120
OFICINA JURIDICA 130
GRUPO DE INVERSION Y DEUDA 140
EXTERNA
DESPACHO DEL 100
SUPERINTENDENTE OFICINA DE CONCILIACION Y 150
ARBITRAMENTO
GRUPO DE ANALISIS ECONOMICO 160
GRUPO DE CONGLOMERADOS 170
GRUPO DE ORGANIZACION Y METODOS 180
GRUPO DE RECURSOS HUMANOS 190
GRUPO DE ANALISIS EMPRESARIAL 210
GRUPO DE ESTUDIOS E INVESTIGACION 220
CONTABLE
DESPACHO DEL
SUPERINTENDENTE GRUPO DE VISITAS E INVESTIGACIONES 230
DELEGADO PARA 200 ADMINISTRATIVAS
INSPECCION, 240
VIGILANCIA'Y CONTROL GRUPO DE EVALUACION DE DESCARGOS
GRUPO DE ANALISIS JURIDICO 250
GRUPO DE SOCIEDADES CON 260
REGLAMENTACION ESPECIAL
GRUPO DE CONCORDATOS 310
DESPACHO DEL
SUPERINTENDENTE GRUPO DE LIQUIDACIONES 320
DELEGADO PARA LOS 300
PROCEDIMIENTOS GRUPO DE DIAGNOSTICO CONCURSAL 330
MERCANTILES
GRUPO DE INTERVENIDAS 340
COMITES DE COORDINACION DEL 410
ORGANOS DE SISTEMA DE CONTROL INTERNO
ASESORIAY 400
COORDINACION COMISION DE PERSONAL 420
COMITE DE PLANEACION 430
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GRUPO ADMINISTRATIVO 501
GRUPO DE ATENCION AL USUARIO 502
GRUPO DE PRESUPUESTO 503
GRUPO DE TESORERIA 504
GRUPO DE CONTABILIDAD 505
GRUPO DE CONTRIBUCIONES 506
SECRETARIA GENERAL 500
GRUPO DE COBRO PERSUASIVO U 507
JURISDICCION COACTIVA
GRUPO DE PUBLICACIONES 508
GRUPO DE ALMACEN E INVENTARIOS 509
GRUPO DE INVESTIGACIONES, QUEJAS Y 510
DENUNCIAS
GRUPO DE ARCHIVO 511
REGIONAL MEDELLIN 610
REGIONAL CALI 620
REGIONAL BARRANQUILLA 630
GRUPO DE APOYO A
LAS INTENDENCIAS 600 REGIONAL BUCARAMANGA 640
REGIONALES
REGIONAL CARTAGENA 650
REGIONAL MANIZALEZ 660
REGIONAL CUCUTA 670
GRUPO DE SISTEMAS 710
DIRECCION DE
INFORMATICA'Y 700 GRUPO DE ESTADISTICA 720
DESARROLLO
GRUPO DE ACTUARIA 730
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8.7.10. Codificacion de las Tablas de Valoracion Documental

La codificacion para cada subserie de las Tablas de Valoracion Documental se conformé por:

El cdédigo del periodo a que corresponde (1-7)

El codigo de la oficina que produce la documentacion compuesto por tres digitos.

El cédigo asignado a la serie, esta compuesto por uno o dos digitos entre 1y 14.

El cédigo asignado a la subserie esta compuesto por uno o dos digitos entre 1y 25
Al unir los anteriores codigos separados con un guion, se genera un codigo Unico para
cada una de las series y subseries de las TVD.

arwbdE

llustracion 10. Ejemplo de codificacion de las TVD

Cédigo del periodo | ———— PERIODO; 7 )

NORMA: Decreto 1080 del 19 de junio de 1996

LAPSO COMPRENDIDO: Del 19 de junio de 1996 al 12 d
ENTIDAD PRODUCTORA: Superintendencia de Sociedad
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Secretaria General

OFICINA PRODUCTORA: Grupo de Tesoreria

GRUPO: N

Cédigo de |a oficing productora | ——  CODIGO DE OFICINA PRODUCTORA O GRUPO: 504 )

CODIGO SERIES Y SUBSERIES

504.3 |  LIBROS CONTABLES PRINCIPALES

Codigo de la serie / B

7-504- -4\} LIBRO DIARIO

Codigo de la subserie

7-504-3-5 LIBRO MAYOR
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9. Unidades administrativas sin TVD 0 con casos especiales

En la creacion de las Tablas de Valoracion Documental — TVD, una vez valorada la
documentacion producida por un grupo no se les creo TVD puesto que se encontraron
casos especiales como son:

% Grupos que generaban tipos documentales que alimentaban un expediente de
unidad administrativa de mayor jerarquia.

% Grupos en los que solo se evidencia documentacioén que no corresponde a una
serie documental.

% Grupos que su documentacion ya fue transferida al AGN

% Grupos en las que su funcion eran apoyo operativo a otros grupos de mayor
jerarquia.

%+ Grupos que no tienen documentacidn porgue sus expedientes no terminaron el
proceso y no se cerraron en el periodo de tiempo valorado.

%+ Grupos que no se evidencia documentacion.

o sty s e P S
@ E's Rrogreso | Mincomercio En la Superintendencia de Sociedades (@)) (@i) (@\) (@1)
Trabajamos con integridad por un pais sin corrupcién = el i B
Entidad No. 1 en el indice de Transparencia de las Entidades Publicas ITEP  [lssltal| NECQICES RECLRICES HlellCl
www. supersociedades.gov.co/webmaster@supersociedades.gov.co

@ El progreso RicsiEREt Colombia 150 9001 ‘Sgé'gf-c 150 14001
es de todos Linea nica de atencion al ciudadano (57-1)2201000

TRCOM717851 TR-GOIRTE53 TRCOITIASE  CS-CER279481



SUPERINTENDENCIA
DE SOCIEDADES

65

A continuacién, se exponen estos casos por cada periodo de tiempo:

Tabla 31. Unidades administrativas sin TVD 1 periodo

UNIDAD
ADMINISTRATIVA

OFICINA
PRODUCTORA

CODIGO

GRUPO GRUPO

OBSERVACION

DESPACHO DEL
SUPERINTENDENTE
100

Para esta unidad administrativa (100) no se realiz6 TVD, puesto que
los informes de gestion, solo se encuentran editados en revistas
empastadas que reposan en la biblioteca de la Superintendencia de
Sociedades: Edwin Kemmerer.

En cuanto las Resoluciones emitidas por este despacho se
encuentran en la serie resoluciones y fueron trasferidas al AGN el 7
de octubre de 1998.

SUPERINTENDENTE
DELEGADO
200

Para esta unidad administrativa (200) no realiz6 TVD ya que algunos
oficios firmados por el Delegado, reposan como tipo documental en
los procesos de las sociedades vigiladas y no se evidencia en
inventario expedientes de sociedades canceladas en este periodo de
tiempo.

Las Resoluciones emitidas por el Delegado y encuentran en la serie
resoluciones y fueron trasferidas al AGN el 7 de octubre de 1998.

ESTADISTICA
300

Para esta unidad administrativa (300) no se realiz6 TVD, puesto que
los informes estadisticos econémicos y financieros que generaba
esta dependencia, solo se encuentran editados, en revistas
empastadas que reposan en la biblioteca de la Superintendencia de
Sociedades: Edwin Kemmerer.

REVISION
400

Para esta unidad administrativa (400) no se realiz6 TVD, puesto que
generaban tipos documentales que alimentaban la subserie
“procesos de sociedades vigiladas” y no se evidencia en inventario
expedientes de sociedades canceladas en este periodo de tiempo.

INSPECCION
500

Para esta unidad administrativa (500) no se realiz6 TVD, puesto que
generaban tipos documentales que alimentaban la subserie
“procesos de sociedades vigiladas” y no se evidencia en inventario
expedientes de sociedades canceladas en este periodo de tiempo.

ABOGADO
CONSULTOR
600

ASESORIA
LEGAL
610

Para estos 2 grupos (600 y 610) no se realiz6 TVD, puesto que solo
se evidencian libros organizados por tomos en los que se recopilan
las doctrinas y conceptos emitidos por estas dependencias y que
reposan en la biblioteca de la Superintendencia de Sociedades:
Edwin Kemmerer.

CONTADOR
PAGADOR
700

CONTABILIDAD
Y CAJA
710

Para estos 2 grupos (700 y 710) no se realizé6 TVD, puesto que no
se evidencia documentacion al respecto.
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Tabla 32. Unidades administrativas sin TVD 2 periodo

66

UNIDAD OFICINA CODIGO
ADMINISTRATIVA PRODUCTORA CREES GRUPO QEESRYACIEN]
Para esta unidad administrativa (100) no se realizé TVD, puesto
que los informes de gestion generados por el superintendente,
solo se encuentran editados en revistas empastadas que
DESPACHO DEL i . . . i
SUPERINTENDENTE reposan en la biblioteca de la Superintendencia de Sociedades:
Edwin Kemmerer.
100
En cuanto las Resoluciones emitidas por este despacho se
encuentran en la serie resoluciones y fueron trasferidas al AGN
el 7 de octubre de 1998.
DESPACHO DEL No se realiz6 TVD para estos 2 grupos (200 y 210) , ya que
SUPERINTENDENTE | DEPARTAMENTO generaban tipos documentales que alimentaban la subserie
PRIMER JURIDICO “procesos de sociedades vigiladas” y no se evidencia en
DELEGADO 210 inventario expedientes de sociedades canceladas en este
200 periodo de tiempo..
SECCION L
DESPACHO DEL DE VISITAS 311 No se realiz6 TVD para estos 4 grupos (300,310,311 y 312) ,ya
SUPERINTENDENTE | DEPARTAMENTO que generaban tipos documentales que alimentaban la subserie
SEGUNDO CONTABLE “procesos de sociedades vigiladas” y no se evidencia en
DELEGADO 310 SECCION inventario expedientes de sociedades canceladas en este
300 DE 312 periodo de tiempo.
REVISION
DEPSE-@A'\Q'ENTO Para la unidad administrativa (400) no se realiz6 TVD, puesto
400 gue no se evidencia documentacion al respecto.
SECCIONAL
BARRANQUILLA o
510 No se realizé6 TVD para estos 3 grupos (510,520,530) , ya que
SECRETARIA generaban tipos documentales que alimentaban la subserie
GENERAL SECCIONAL CALI ‘procesos de sociedades vigiladas” y no se evidencia en
520 . - ; i
500 inventario expedientes de sociedades canceladas en este
SECCIONAL periodo de tiempo.
MEDELLIN
530
Para el “Departamento de Estadistica y Publicaciones” (600) no
se le creo TVD, ya que el grupo editaba y publicaba revistas,
folletos, libros, entre otros, por lo cual se solicit6 concepto
técnico al AGN respecto a las publicaciones seriadas, en el que
DEPARTAMENTO se recibid respuesta con el 620 No0.222-2018 del 20 de

DE ESTADISTICAY
PUBLICACIONES
600

diciembre de 2018, y donde se aclara que dichas publicaciones
no aplican como serie para las TVD y tienen un tratamiento
diferente.

Respecto a los informes estadisticos, econémicos y financieros
gue generaba esta unidad administrativa solo se encuentran
editados en revistas empastadas que reposan en la biblioteca
de la Superintendencia de Sociedades: Edwin Kemmerer.
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Tabla 33. Unidades administrativas sin TVD 3 periodo

UNIDAD OFICINA CODIGO
ADMINISTRATIVA PRODUCTORA SO GRUPO CLERISNAACION
Para esta unidad administrativa (100) no se realizé6 TVD,
puesto que los informes de gestidn, solo se encuentran
editados en revistas empastadas que reposan en la biblioteca
de la Superintendencia de Sociedades: Edwin Kemmerer.
DESPACHO DEL En cuanto las Resoluciones emitidas por este despacho se
SUPERINTENDENTE encuentran en la serie resoluciones y fueron trasferidas al
100 AGN asi:
*Primera entrega: 7 de octubre de 1998, fechas extremas
resoluciones de 1939 a 1970
*Segunda entrega: 28 de diciembre de 2004,fechas
extremas resoluciones de1971 a 1985.
SECCION DE
SOCIEDADES 211
ANONIMAS
NACIONALES
SECCION DE
SOCIEDADES
LIMITADAS, 212
COLECTIVAS Y
EN
DESPACHO DEL DIVISION DE COMANDITA No se realizé TVD para estos 6 grupos (200,210, 211,212,213
SUPERINTENDENTE ASUNTOS SECCION DE y 214), ya que generaban tipos documentales que
PRIMER LEGALES SOCIEDADES alimentaban la subserie “procesos de sociedades vigiladas”
DELEGADO 210 ANONIMAS y no se evidencia en inventario expedientes de sociedades
200 EXTRANJERAS canceladas en este periodo de tiempo.
Y PERSONAS 213
JURIDICAS
CON
INVERSION
EXTRANJERA
SECCION DE
SOCIEDADES
EN 214
LIQUIDACION
DIVISION DE SE\%(;:?XISDE 311 No se realiz6 TVD para estos 4 grupos (300,310,311 y 312)
ya que generaban tipos documentales que alimentaban la
INSPECCION . T . i »
subserie “procesos de sociedades vigiladas” y no se
SECCION DE evidencia en inventario expedientes de sociedades
SUDPEESRFIQ('IEENODDEI?\IL'I'E 310 ANALISIS 312 canceladas en este periodo de tiempo.
CONTABLE
SEGUNDO
DELEGADO
DIVISION DE SES‘?{L%’?IOI%E 321 No se realizé6 TVD para eggos 3 grupos (320, 321 y 322) ,
300 INVESTIGACIONES | ECONOMICOS puesto que solo se eV|_denC|o revistas empastadas en I,as_ que
ECONOMICAS se gnguentrqn e_dltados los informes estadlstlcps,
economicos y financieros que generaban estas dependencias
320 SECCION DE 392 y que reposan en la biblioteca de la Superintendencia de
ESTADISTICA Sociedades: Edwin Kemmerer.
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UNIDAD OFICINA CODIGO
ADMINISTRATIVA PRODUCTORA CRER GRUPO OEFSIARAAIl
SERVICIOS
GENERALES 512
No se realizé6 TVD para estos 3 grupos (512, 513 y
MECANOGRAFIA 513 514), puesto que eran grupos de apoyo operativo o
que generaban tipos documentales de otros grupos.
ALMACEN Y 514
MANTENIMIENTO
PRESUPUESTO Y 515 Para el grupo (515) no se realiz6 TVD, puesto que no
PAGADURIA se evidencia documentacion al respecto.
Para el grupo “Biblioteca y Publicaciones” (517) no se
le creo TVD, ya que el grupo editaba y publicaba
revistas, folletos, libros, entre otros y no se evidencio
SECCION DE otra clase de documentacién perteneciente a este
SERVICIOS grupo.
ADMINISTRATIVOS BIBLIOTECA Y 517
PUBLICACIONES Se solicité concepto técnico al AGN respecto a las
SECRETARIA 510 publicaciones seriadas en el que se recibio respuesta
GENERAL con el 620 N0.222-2018 del 20 de diciembre de 2018,
500 en que aclaran que dichas publicaciones no aplican
como serie para las TVD y tienen un tratamiento
diferente.
Para el grupo (518) no se realizé TVD, puesto que era
un grupo de apoyo que trabajaba en conjunto con la
Corporacién de Empleados de la Superintendencia de
PREVISION SOCIAL 518 Sociedades Anodnimas “Corporanonimas” cuyos

objetivos fueron hacer efectivas las prestaciones
sociales de los empleados, el ahorro y la ayuda mutua
entre los afiliados, por lo cual la documentacién que se
generaba pertenecia a esta entidad.

SISTEMATIZACION
DE DATOS
520

Para la oficina (520) no se realiz6 TVD, puesto que era
un grupo de apoyo operativo que atendia la
perforacion, verificacién, clasificaciéon, y proceso de
trabajos susceptibles de mecanizacion.

DEPENDENCIAS
ASESORAS Y
COORDINADORAS
400

COMITES DE
COORDINACION
TECNICAY
ADMINISTRATIVA
410

COMISION DE
PERSONAL
420

JUNTA DE
COMPRAS
430

No se realiz6 TVD para estas 3 oficinas (410, 420 y
430), puesto que no se evidencia documentacion al
respecto.
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Tabla 34. Unidades administrativas sin TVD 4 periodo
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UNIDAD OFICINA CODIGO
ADMINISTRATIVA PRODUCTORA CREES GRUPO CESER S S
SECCION DE
SOCIEDADES 211
ANONIMAS
NACIONALES
SECCION DE
SOCIEDADES
LIMITADAS, 212 No se realizé TVD para estos 4 grupos (211, 212, 213
COLECTIVAS Y EN .
COMANDITA y _214), ya que generqban tipos documenta_les que
DESPACHO DEL DIVISION DE alimentaban la subserie “procesos de sociedades
SUPERINTENDENTE ASUNTOS LEGALES vigiladas”, por lo cual se dej6 la TVD en la oficina
PRIMER 2I%I(E)LEGADO 210 SECCION DE productora 210.
SSI\CI:(IDENDI'I\A/&ES Estos expedientes se encuentran organizados por
EXTRANJERAS Y 013 |numerodeNIT.
PERSONAS JURIDICAS
CON INVERSION
EXTRANJERA
SECCION DE
SOCIEDADES EN 214
LIQUIDACION
SECCION DE VISITAS 311 No se realizé TVI_D para estos 2 grupos (311 y 312)ya
DIVISION DE que gengraban tipos documt_antales que alimentaban
INSPECCION la subserie “procesos de sociedades vigiladas”, por lo
cual se dejo la TVD en la oficina productora 310.
310 SECCION DE ANALISIS 312 Estos expedientes se encuentran organizados por
DESPACHO DEL CONTABLE R d'?a NIT 9 P
SUPERINTENDENTE ’
SEGUNDO
DELE(()BOADO SEC(ESE)INDCI)EMIEI(S:;;%DIOS 321 No se realiz6 TVD para estos 3 grupos (320, 321 y
DIVISION DE 322), puesto que solo se evidencio revistas
INVESTIGACIONES empastadas en las que se encuentran editados los
ECONOMICAS informes estadisticos, econémicos y financieros que
SECCION DE 322 generaba esta dependencia y que reposan en la
320 ESTADISTICA biblioteca de la Superintendencia de Sociedades:
Edwin Kemmerer.
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UNIDAD CODIGO
ADMINISTRATIVA OFICINA PRODUCTORA GRUPO GRUPO OBSERVACION
SERVICIOS
GENERALES 512
No se realiz6 TVD para estos 3 grupos (512, 513 y
MECANOGRAEIA 513 514), puesto que eran grupos de apoyo operativo 0
que generaban tipos documentales de otros
grupos.
ALMACEN Y 514
MANTENIMIENTO
Para el grupo “Biblioteca y Publicaciones” (517) no
se le creo TVD, ya que el grupo editaba y publicaba
revistas, folletos, libros, entre otros y no se
SECCION DE SERVICIOS e\élr?:rrnlglcci)enteogisteCl?jeo de documentacion
ADMINISTRATIVOS BIBLIOTECA Y 517 P grupo.
SECRETARIA 510 PUBLICACIONES Se solicité concepto técnico al AGN respecto a las
GENERAL publicaciones seriadas en el que se recibid
500 respuesta con el 620 No.222-2018 del 20 de
diciembre de 2018, en que aclaran que dichas
publicaciones no aplican como serie para las TVD
y tienen un tratamiento diferente.
Para el grupo (518) no se realiz6 TVD, puesto que
era un grupo de apoyo que trabajaba en conjunto
con la Corporacion de Empleados de la
PREVISION SOCIAL 518 Superintendencia de Sociedades Andnimas

“Corporanonimas” cuyos objetivos fueron hacer
efectivas las prestaciones sociales de los
empleados, el ahorro y la ayuda mutua entre los
afiliados, por lo cual la documentacién que se
generaba pertenecia a esta entidad.

SISTEMATIZACION DE

Para el grupo (520) no se realiz6 TVD, puesto que

DEPENDENCIAS
ASESORAS Y
COORDINADORAS
400

DATOS era un grupo de apoyo operativo que atendia la
520 perforacion, verificacion, clasificacion, y proceso de
trabajos susceptibles de mecanizacion.
COMITES DE

COORDINACION TECNICA
Y ADMINISTRATIVA
410

COMISION DE PERSONAL
420

JUNTA DE COMPRAS
430

No se realiz6 TVD para estos 3 grupos (410, 420 y
430), puesto que no se evidencia documentacion al
respecto.
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Tabla 35. Unidades administrativas sin TVD 5 periodo
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CODIG
UNIDAD OFICINA
ADMINISTRATIVA | PRODUCTORA CREES © QEESRYACIEN]
GRUPO
OFICINA Para esta oficina productora (110) no se realizé
ASESORA DE TVD, puesto que no se evidencia documentacion
ASUNTOS al reé IDecto |
ESPECIALES pecto.
110
DESPACHO DEL
SUPERINTENDENTE OFICINA DE Para esta oficina productora (120) no se realizd
PLANEACION . ; -
120 TVD, puesto que no se evidencia documentacion
100 al respecto.
OFICINA DE Para esta oficina producto_ra (1_30) no se real_lgo
SISTEMAS TVD, puesto que no se evidencia documentacion
130 ya que era un grupo de apoyo que se encargaba
de la informética, sistematizacion y procesamiento
de datos de la entidad.
211 o
SECCION DE SOCIEDADES POR No se realizd TVD para estos 3 grupos (211, 212
ACCIONES :
y 213) ya que generaban tipos documentales que
DIVISION DE alimentaban la subserie “procesos de sociedades
SOCIEDADES SCESCC):_:_C/_)\'; IF?ERSTCI)E%'EDIIDEAIR'IE'EIESSR 212 vigiladas”, por lo cual se dej6 la TVD en la
COMERCIALES UNIDAD administrativa (210).
210
SECCION DE SOCIEDADES CON ; :
INVERSION EXTRANJERA 213 Ezacj)srixg:c'i\lﬁgtes se encuentran organizados por
SUCURSALES DE SOCIEDADES ’
EXTRANJERAS
SECCION DE INTERVENIDAS 231
DESPACHO DEL
SUPERINTENDENTE No se realiz6 TVD para estos 4 grupos (231,
DELEGADO PARA SECCION DE VIVIENDA 232 232,233 y 234), ya que generaban tipos
ASUNTOS DIVISION DE documentales que alimentaban la subserie
JURIDICOS ENTIDADES “procesos de sociedades vigiladas”, por lo cual se
ESPECIALES SECCION DE CONSORCIOS DE dejé la TVD en la UNIDAD administrativa (230).
200 230 BOLSA Y COMISIONISTAS DE 233
BOLSA Estos expedientes se encuentran organizados por
namero de NIT.
SECCION DE LEASING Y 234
FACTORING
No se realiz6 TVD para estos 2 grupos (241 'y 242)
SECCION DE REVISION 241 ya que generaban tipos documentales que
DIVISION DE JURIDICA PARA ENTIDADES alimentaban la subserie “procesos de sociedades
REVISION ESPECIALES vigiladas”, por lo cual se dejé la TVD en la oficina
JU';%CA SECCION DE REVISION productora (240).
JURIDICA PARA SOCIEDADES A 242 . .
REGIMEN GENERAL E§tos expedientes se encuentran organizados por
namero de NIT.
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UNIDAD OFICINA CODIGO
ADMINISTRATIVA PRODUCTORA EIR=O GRUPO OlEERYAEEY
SECCION DE ANALISIS
SOCIE%?A%E@%EI\?QS&ALES 311 No se realiz6 TVD para estos 2 grupos (311 y
DIVISION DE SOMETIDAS A REGIMEN 312) ya que generaban tipos documentales que
ASUNTOS GENERAL alimentaban la  subserie  “procesos de
CONTABLES sociedades vigiladas”, por lo cual se dejé la TVD
310 en la en la oficina productora (310).
SECCION DE ANALISIS Estos expedientes se encuentran organizados
CONTABLE DE ENTIDADES 31p | POrnumerode NIT
ESPECIALES
DESPACHO DEL
SUPERINTENDENTE SECCION DE VISITAS DE L
DELEGADO PARA ENTIDADES SOMETIDAS A 321 No se realiz6 TVD para estos 3 grupos (321,322
ASUNTOS REGIMEN GENERAL y 323) ya que generaban tipos documentales que
ECONOMICOS Y DIVISION DE alimentaban la subserie “procesos de sociedades
vigiladas”, por lo cual se dejé la TVD en la oficina
FINARCIEROS INSPECCION SECCION DE VISITAS DE app | Productora (320).
ENTIDADES ESPECIALES
Estos expedientes se encuentran organizados
SECCION DE REVISION 323 por numero de NIT
CONTABLE
DIVISION DE SEC%ggNDC')EMEIgggD'OS 331 | No se realizé TVD para estos 3 grupos (330, 331
ASUNTOS y 333), puesto que solo se evidencio revistas
ECONOMICOS Y empastadas en las que se encuentran editados
FINANCIEROS los informes estadisticos, econdémicos y
SECCION DE ESTADISTICA 333 financieros que generaban estos grupos y que
330 reposan en la biblioteca de la Superintendencia
de Sociedades: Edwin Kemmerer.
CONSEJO
ASESOR
410
COMITE DE
COORDINACION
ORGANOS DE GENERAL
ASESORIA Y 420 No se realizd TVD para estos 4 grupos (410, 420,
COORDINACION 430 y 440), puesto que no se evidencia
documentacion al respecto.
400
JUNTA DE
ADQUISICIONES
430
COMISION DE
PERSONAL
440
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UNIDAD OFICINA CODIGO
ADMINISTRATIVA PRODUCTORA SRR ElRllze) | SEEHRYACION
DIVISION
F:_iicl\;f,\lsgss SECCION DE CAPACITACION Y 512 Para este grupo (512) no se realizé TVD, puesto
BIENESTAR SOCIAL que no se evidencia documentacion al respecto.
510
SECCION DE ADQUISICION Y 521 Para este grupo (521) no se realizé TVD, puesto
SUMINISTROS gue no se evidencia documentacion al respecto.
DIVISION
ADMINISTRATIVA Para este grupo (522) no se realizé TVD, puesto
520 que era un grupo de apoyo orientado a mantener
SECCION DE SERVICIOS 522 las instalaciones locativas en perfecto estado, en
GENERALES . ) - ;
cuanto a funcionamiento, aseo, vigilancia,
reparaciones y cafeteria.
DIVISION Para este grupo (532) no se realizé TVD, ya que
FINANCIERA SECCION DE CONTRIBUCIONES 532 los documentos gener{f\dos, eran tipos
documentales que pertenecian a los expedientes
530 de las sociedades vigiladas y otros a expedientes
de los grupos de contabilidad y tesoreria.
SECRETARIA GENERAL
500 Para esta unidad administrativa (540) no se
realizé TVD, puesto que era un grupo de apoyo
de atencién al ciudadano y tramites en cuanto a
certificaciones, paz y salvos, notificaciones,
autenticaciones, etc., es decir tipos documentales
gue pertenecen y reposan en los expedientes de
las sociedades vigiladas.
Para este grupo (541) no se realizé TVD, puesto
DIVISION DE SECCION DE RADICACION Y 541 que era un grupo de apoyo orientado a radicar los
DIVULGACION DE REPARTO documentos de entrada y realizar su reparto a las
TRAMITES diferentes dependencias.
540
Para este grupo (542) no se creé TVD, ya que el
grupo editaba y publicaba revistas, folletos, libros,
entre otros, por lo cual se solicitdé concepto
técnico al AGN respecto a las publicaciones
SECCION DE PUBLICACIONES 542 seriadas, en el que se recibid respuesta con el

620 N0.222-2018 del 20 de diciembre de 2018, y
donde se aclara que dichas publicaciones no
aplican como serie para las TVD y tienen un
tratamiento diferente.
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Tabla 36. Unidades administrativas sin TVD 6 periodo
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UNIDAD
ADMINISTRATIVA

OFICINA PRODUCTORA

GRUPO

CODIGO
GRUPO

OBSERVACION

DESPACHO DEL
SUPERINTENDENTE
100

OFICINA DE CONTROL

Para esta oficina (110) no se realizé TVD , puesto que

INTE%NO no se evidencia documentacion al respecto.
OFICINA DE Para esta oficina (120) no se realizé TVD , puesto que
PLANEACION . . >
120 no se evidencia documentacion al respecto.

OFICINA DE SISTEMAS

Para esta oficina (130) no se realiz6 TVD, puesto que
era un grupo de apoyo que se encargaba de la

130 sistematizacion de la informaciéon y no se evidencia
documentacion generada por el grupo.
OFICINA DE Para esta oficina (140) no se realiz6 TVD, puesto que

DIVULGACION Y
COMUNICACIONES
140

era un grupo de apoyo que se encargaba de las
actividades de comunicacion, divulgacion y prensa
institucional.

DESPACHO DEL
SUPERINTENDENTE
DELEGADO PARA
ESTUDIOS
ECONOMICOS Y
JURIDICOS
200

DIVISION DE ESTUDIOS
ECONOMICOS Y
FINANCIEROS
210

DIVISION DE ESTUDIOS

Para estos 2 grupos (210 y 230) no se realizé TVD ,
puesto que solo se evidencia revistas empastadas en
las que se encuentran editados los informes
estadisticos, econdémicos y financieros y que reposan
en la biblioteca de la Superintendencia de Sociedades:
Edwin Kemmerer.

JURIDICOS
220
DIVISION DE No se realiz6 TVD para este grupo (530) , ya que
INVERSION Y DEUDA generaban “expedientes de régimen cambiario” y no
EXTERNA se evidencia expedientes con el proceso terminado
230 para este periodo de tiempo.

DESPACHO DEL
SUPERINTENDENTE
DELEGADO PARA LA
VIGILANCIA DE LAS

SOCIEDADES

COMERCIALES

300

DIVISION DE ANALISIS
EMPRESARIAL
310

No se realizé TVD para estos 3 grupos (310, 320 y
330) ya que generaban tipos documentales que
alimentaban la subserie “procesos de sociedades
vigiladas”, por lo cual se dej6 la TVD en la unidad
administrativa 300.
Estos expedientes se encuentran organizados por
namero de NIT.
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Para esta Oficina (540) no se realiz6 TVD, puesto que
SECRETARIA DIVISION DE ATENCION era un grupo de apoyo de atencion al ciudadano y
GENERAL AL USUARIO tramites en cuanto a certificaciones, paz y salvos,
500 540 notificaciones, autenticaciones, etc., es decir tipos
documentales que pertenecen y reposan en los
procesos de las sociedades vigiladas.
COMITE DE
COORDINACION
azcéggglsA%E 710 No se realiz6 TVD para estos 2 grupos (710 y 730),
COORDINACION JUNTA DE puesto que no se evidencia documentacion al
700 ADQUISICIONES Y respecto.
LICITACIONES
730
@ E's%re"?gedfg Mincomercio En la Superintendencia de Sociedades (@ (@) (@ (@)

Trabajamos con integridad por un pais sin corrupcién . . .
Entidad No. 1 en el indice de Transparencia de las Entidades Publicas ITEP  [lssltal| NECQICES RECLRICES HlellCl
www. supersociedades.gov.co/webmaster@supersociedades.gov.co

Certificado
Certificacion pr—y

Ee 45 : 150 / IEC
@ Els%r:tg‘;ains RicsiEREt Colombia 150 001 et 150 14001 e Sl

Linea uUnica de atencion al ciudadano (57-1)2201000
TR-CON717851 TR-COI7TE53 TRLC1TT858 CS-CER279481




SUPERINTENDENCIA
DE SOCIEDADES

Tabla 37. Unidades administrativas sin TVD 7 periodo
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UNIDAD

ADMINISTRATIVA OFICINA PRODUCTORA

GRUPO

CODIGO
GRUPO

OBSERVACION

OFICINA DE PLANEACION

110

No se realiz6 TVD para este grupo (110), puesto
que no se evidencia documentacion al respecto.

OFICINA DE CONTROL INTERNO

120

No se realiz6 TVD para este grupo (120), puesto
gue no se evidencia documentacion al respecto.

DESPACHO DEL

SUPERINTENDENTE OFICINA DE

CONCILIACION Y
ARBITRAMENTO

100 150

La Superintendencia de Sociedades fue
reestructurada por el Decreto 1080 de 1996, el
cual en su articulo 7 dispuso la creacion de la
oficina de conciliacion y arbitraje, sin embargo,
esta oficina solo empezé a funcionar después del
afio 2000 cuando el Superintendente de
Sociedades delegd en esa oficina la funcién de
conciliacion asignada por la Ley 222 de 1995. Por
lo anterior, entre el periodo comprendido entre los
afios 1996 al 2000 la Oficina de conciliacion pese
a estar creada legalmente no tuvo funcionamiento,
por ende, en ese periodo no se recibieron
solicitudes de conciliacién.

Por otro lado, el articulo 230 de la Ley 222 de 1995
dispuso la  posibilidad que tenia la
Superintendencia de organizar un Centro de
Arbitraje para la solucion de los conflictos que
surgieran entre los socios o entre éstos y la
sociedad con ocasion del desarrollo o
cumplimiento del contrato social, sin embargo, el
Centro de Conciliacion y Arbitraje  solo fue
aprobado en el afio 2009 mediante la resolucién
3374 del 20 de octubre de 2009, razo6n por la que
con anterioridad a esta fecha no se llevaban
procesos de arbitraje.

GRUPO DE ANALISIS ECONOMICO

160

No se realiz6 TVD para este grupo (160), puesto
gue no se evidencia documentacion al respecto.

GRUPO DE ORGANIACION Y
METODOS

180

No se realizd TVD para este grupo (180), puesto
gue no se evidencia documentacion al respecto.
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GRUPO DE ANALISIS EMPRESARIAL

210

GRUPO DE ESTUDIOS E
INVESTIGACION CONTABLE

220

DESPACHO DEL
SUPERINTENDENTE
DELEGADO PARA

GRUPO DE VISITAS E
INVESTIGACIONES
ADMINISTRATIVAS

No se realizdé TVD para estos 6 grupos (210, 220,
230, 240, 250 y 260) ya que generaban tipos
documentales que alimentaban la subserie
“procesos de sociedades vigiladas”, por lo cual se

INSPECCION, 230 ! "y
VIGILANCIA Y dejé la TVD en la oficina productora (200).
COEJEOL GRUPO DE EVALUACION DE Estos expedientes se encuentran organizados por
DESCARGOS ndmero de NIT.
240
GRUPO DE ANALISIS JURIDICO
250
GRUPO DE SOCIEDADES CON
REGLAMENTACION ESPECIAL
260
Para esta oficina (502) no se realiz6 TVD, puesto
que era un grupo de apoyo de atencion al
GRUPO DE ATENCION AL USUARIO ciudadano y tramites en cuanto a certificaciones,
paz y salvos, notificaciones, autenticaciones, etc.,
502 es decir tipos documentales que pertenecen y
reposan en los expedientes de las sociedades
vigiladas.
SECRETARIA GRUPO DE PRESUPUESTO No se realizé TVD para este grupo (503), puesto
GENERAL 503 gue no se evidencia documentacion al respecto.
500

GRUPO DE CONTABILIDAD

505

No se realiz6 TVD para este grupo (505), puesto
gue no se evidencia documentacion al respecto.

GRUPO DE CONTRIBUCIONES

506

Para esta oficina (506) no se realiz6 TVD, ya que
los documentos generados, eran tipos
documentales que pertenecian a los expedientes
de las sociedades vigiladas y otros a expedientes
de los grupos de contabilidad y tesoreria.

(g El progreso i i
[ r
a | Mincomercio

Linea uUnica de atencion al ciudadano (57-1)2201000

En la Superintendencia de Sociedades
Trabajamos con integridad por un pais sin corrupcién
Entidad Ne. 1 en el indice de Transparencia de las Entidades Plblicas ITEP
www. supersociedades.gov.co/webmaster@supersociedades.gov.co

F-*" El progreso RicsiEREt Colombia
A es de todos

icontec f§ icontec J§ icontec | icontec

@|l@|© |

150/ IEC Certificacion
1ED20g 27001 15014001 de Servicios

TRCOM717851 TR-GOIRTE53 TRCOITIASE  CS-CER279481




SUPERINTENDENCIA
DE SOCIEDADES

78

GRUPO DE PUBLICACIONES

508

Para el grupo “Biblioteca y Publicaciones” (508) no
se le creo TVD, ya que el grupo editaba y publicaba

revistas, folletos, libros, entre otros y no se
evidencio otra clase de documentacién
perteneciente a este grupo.

Se solicitd concepto técnico al AGN respecto a las
publicaciones seriadas en el que se recibid
respuesta con el 620 No.222-2018 del 20 de
diciembre de 2018, en que aclaran que dichas
publicaciones no aplican como serie para las TVD
y tienen un tratamiento diferente.

ORGANOS DE
ASESORIAY
COORDINACION

COMITE DE COORDINACION DEL
SISTEMA DE CONTROL INTERNO

No se realizé TVD para este grupo (410), puesto
gue no se evidencia documentacion al respecto.

400 410
COMITE DE PLANEACION No se realiz6 TVD para este grupo (430), puesto
430 gue no se evidencia documentacion al respecto.
Para esta oficina (710) no se realiz6 TVD, puesto
GRUPO DE SISTEMAS gue era un grupo de apoyo que se encargaba de
DIRECCION DE la actualizacion permanente del hardware y
INFORMATICA Y 710 software de la entidad y el respectivo soporte para
DESARROLLO los funcionarios.
700

GRUPO DE ESTADISTICA

720

No se realiz6 TVD para este grupo (720), puesto
gue no se evidencia documentacion al respecto.
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PRIMER PERIODO

18 de diciembre de 1939

16 de septiembre de 1959
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10.PRIMER PERIODO
10.1. PRINCIPALES ACONTECIMIENTOS PRIMER PERIODO

18 de diciembre de 1939 a 16 de septiembre de 1959

Con la Ley 58 del 5 de mayo de 1931 el Congreso de la Republica de Colombia y el presidente
Dr. Enrigue Olaya Herrera, decretaron la creacion de la Superintendencia de Sociedades
Andnimas, en pleno apogeo de una crisis financiera a nivel mundial, conocida como: “La Gran
Depresion del 29”.

Aunque Ley 58 debia regir a partir del 1 de enero de 1932, la Ley 134 de 1931 suspendi6
indefinidamente esta decisidn mientras se presentaba un nuevo proyecto al Congreso, lo cual
nunca se realiz6 y hasta cuatro afios mas tarde, se expidié la Ley 128 de 1936 donde en su
Art. 15 da vigencia nuevamente a la Ley 58, sin embargo, no fue sino hasta 1939 que el
presidente Eduardo Santos Montejo le da vida con el Decreto 1984 del 10 de octubre de 1939
gue estableci6 la Superintendencia de sociedades Anénimas como dependencia del Ministerio
de la Economia Nacional y nombrando como primer Superintendente al Dr. Manuel José
Vargas a quien se le encomendo dirigir la mision de velar por el cumplimiento de las Leyes y
Decretos que se relacionaban con las sociedades andnimas con excepcion de los
establecimientos bancarios.

Los fondos de sostenimiento de la Superintendencia debian proveerse mediante la
contribucién semestral calculada sobre el monto de los activos reales de las Sociedades
Andénimas, con la aprobacion del Ministerio de Industrias y asi poder cumplir con las funciones
asignadas en la Ley 58, las cuales fueron:

v' Conceder permiso de funcionamiento a las nuevas Sociedades Anénimas.

v' Conceder permiso a las Sociedades Andnimas que se encontraban en funcionamiento,
continuar ejerciendo su objeto social.

v' Conceder permiso o licencia de funcionamiento a las Sociedades extranjeras para de
ejercitar actividades en Colombia.

v' Solicitar a las Sociedades Anénimas copia debidamente autenticada de la escritura de
la Constitucion de la Compaifiia, para el efecto de la matricula y registro a que hubiese
lugar.

v/ Solicitar copia de toda modificacion que se introdujere a la escritura de constitucion
social.

v Decretar la disolucién y liquidacion de una Sociedad Andénima cuando se compruebe
que dicha entidad hubiese perdido un cincuenta por ciento (50 por 100) del capital
suscrito.
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v' Verificar que toda Sociedad An6nima conformara sus métodos de contabilidad, sus
libros y sus balances a lo dispuesto en las leyes sobre la materia y multar hasta por
mil pesos ($ 1.000), a quienes infringieran esta norma.

v" Requerir a las Sociedades Anénimas que tenian un capital suscrito de ciento cincuenta
mil pesos ($ 150.000) o mas, a que presentaran estos balances generales, por lo
menos una vez al afio.

v Llevar un registro especial de los balances de cada Sociedad Anénima.

Autorizar a las Sociedades Andnimas la venta sus acciones segun requerimiento.

v" Practicar visitas a las Sociedades Andnimas con el motivo de establecer si cumplian
Su objeto social, si llevaban la contabilidad conforme a la Ley, o si habian perdido un
cincuenta por ciento (50 por 100) del capital suscrito.

\

Para dar cumplimiento a dichas funciones. “La Entidad comenzo labores el dia 18 de
diciembre de 1939, contando con 46 empleados, fecha en la cual se dicté la resolucién No.
001, por medio de la cual se ordend a todas las sociedades anénimas del pais, remitir a la
Superintendencia el balance general en el afio comercial que terminaba el 31 de diciembre de
1939. A esta fecha el nUmero de sociedades andnimas en el pais era de 814 y existian 101
sucursales extranjeras. De estas 915 sociedades, hasta el 31 de mayo de 1940, 400 enviaron
la documentacion necesaria para someterse al control de la Superintendencia, obtener el
permiso de funcionamiento y la respectiva matricula. .

El superintendente Manuel José Vargas pasa su carta de retiro por razones personales,
reemplazado por los doctores: Salvador Iglesias quien estuvo en el cargo de 1940-1941,
Eliseo Arango,1942-1944, Alfonso Martinez,1944-1945 y Enrique Coral Velasco desde 1945
hastal948.

Mas tarde, mediante el decreto 2521 de 1950, se reglament6 la Sociedad Andnima y se
extendio a todas sus vigilancias, por parte de la superintendencia de Sociedades Andnimas
exceptuando las sometidas a la inspeccién de la Superbancaria,

Para el periodo de 1948 a 1950 estuvo como superintendente el Dr. Pedro Manuel Arenas,
entre 1948-1951 el Dr. José A Ledn Rey y de 1951-1956 el doctor: Guillermo Ospina
Fernandez.

En 1952 se amplié la cobertura de la vigilancia oficial con el Decreto 2831, para aquellas
compafiias en que una sociedad anénima vigilada ostentara el 33 % o mas de su capital.

4 De Sociedades Superintendencia, 50 afios de la Superintendencia de sociedades, Bogota: Talleres de la
superintendencia de Sociedades, 1990, pdg.18.
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En 1957, mediante el Decreto extraordinario 239, se extendié el &mbito de la inspeccion y
vigilancia oficial a otro tipo de compafias comerciales ya no con el animo de ejercer una

vigilancia mas efectiva de las andnimas, sino con el criterio de garantizar los intereses
generales y el de los terceros.®

5 VELEZ CABRERA Luis Guillermo, Superintendencia de Sociedades 75 afios de historia, agosto,2013, no, p 8.
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10.2. ORGANIGRAMA LEY 58 DE 1931 PRIMER PERIODO

llustracion 11 Organigrama primer periodo
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LEY 58 DE 05-05-31 POR LO CUAL SE CREA LA SUPERINTENDENCIA DE SOCIEDADES ANONIMAS Y SE DICTAN OTRAS DISPOSICIONES- LEY 128 DE 28-09-1936 -DECRETO
1984 DE 1939 POR LO CUAL 5E CREA LA SUPERINTENDENCIA DE SOCIEDADES-DECRETO Mo. 2 DE 19-12-1939 EXPEDIDO POR LA SUPERINTENDENCIA DE SOCIEDADES
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Inspeccion
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(
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|
Jefe de Estadistica

;

PRIMER PERIODO
(18-12-1939 al 16-09-1959)

ANONIMASY POR EL CUAL SE HACEN ALGUNOS NOMERAMIENTOS
* Organigrama tomado del libro: 50 afios de la Superintendencia de sociedades, Bogota Colombia: Talleres de la superintendencia de Sociedades, 1990, pag.16 y 17.
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SEGUNDO PERIODO

17 de septiembre de 1959
25 de diciembre de 1968
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11.SEGUNDO PERIODO

11.1.

PRINCIPALES ACONTECIMIENTOS SEGUNDO PERIODO

17 de septiembre de 1959 a 25 de diciembre de 1968

Para 1959 se encontraba como superintendente el Dr. Diego Mejia, afio en el que se expidio
el Decreto 2505, en el que se Aprueba la Resolucion No. 490 de 15 de junio 1959 originaria
de la Superintendencia de Sociedades Andénimas, por la cual se determina la organizacién
administrativa de la Superintendencia de Sociedades Anonimas. Esta reorganizacion fue
necesaria debido al incremento de sociedades sometidas a vigilancia y el volumen de
funciones a cumplir, donde se crearon las siguientes dependencias bajo la inmediata direccién
del Superintendente de Sociedades Andnimas:

|. Secretaria General con las funciones de:

v' Proponer al superintendente los proyectos de reglamentos internos de la
Superintendencia.

v' Llevar el registro del personal sus hojas de vida de acuerdo con las formas
debidamente y velar por el cumplimiento de las obligaciones de los empleados de la
Superintendencia.

v' Servir de 6rgano de informacion y enlace entre todas las dependencias de la
Superintendencia.

v' Tramitar los contratos necesarios para la buena marcha de la Superintendencia, con
sujecion a las normas vigentes.

v" Revisar y distribuir toda la correspondencia que llegue y salga de la Superintendencia

v" Responder de todo lo relacionado con el mantenimiento, reparacion e inventario de los
muebles y enseres de la Superintendencia.

v' Adquirir y mantener, por conducto y bajo la responsabilidad del Proveedor, los
elementos necesarios para el servicio de las oficinas y dependencias de la
Superintendencia con sus respectivos inventarios.

v Llevar el archivo general de la Superintendencia y vigilar su conservacion y custodia.

v Mantener y custodiar el correcto funcionamiento de la biblioteca de la
Superintendencia.

a E's%'ggurg?s Mincomercio En la Superintendencia de Sociedades (@ (@ (@ (@)

&

El progreso
es de todos Linea uUnica de atencion al ciudadano (57-1)2201000

Trabajamos con integridad por un pais sin corrupcién . . .
Entidad No. 1 en el indice de Transparencia de las Entidades Publicas ITEP  [lssltal| NECQICES RECLRICES HlellCl
www. supersociedades.gov.co/webmaster@supersociedades.gov.co

Colombia 1S0 9001 Certificacion

150/ IEC

Mincomercio 27001 15014001 de Servicios

TRCO171ES1 TR-GOIRTE53 TRECITIB6  CS-CER2IMET



86

SUPERINTENDENCIA
DE SOCIEDADES

II. Departamento Juridico con las funciones de:

v

Estudiar las solicitudes sobre fundacién, liquidacion, reformas estatutarias,
transformacion, aumento de capital, reglamentos de colocacion de acciones, emision
de bonos y demés materias similares que se formulen a la Superintendencia.

Estudiar los proyectos que cursen en el Congreso y que se relacionen con cuestiones
que atafien a la Superintendencia y mantener al dia la compilacién de doctrinas y
conceptos de la Superintendencia sobre materias juridicas con el fin de mantener
informadas a las demas dependencias de la Superintendencia sobre las normas
legales que sean expedidas en relacion con las labores que le sean propias.

lll. Departamento Contable integrado por las Secciones de Revisién y de Visitas con las
funciones de:

v

Ejecutar la labor de revision y examen de los balances y demas documentos de orden
contable de los establecimientos sometidos a la vigilancia de la Superintendencia, y
proponer el proyecto de respuesta, resolucién o providencia que haya de proferirse.

Preparar y practicar visitas a las compafilas sometidas a la vigilancia de la
superintendencia, por comisiéon del Superintendente.

Elaborar los informes, actas de conclusiones, resoluciones, oficios y demas
providencias a que haya lugar, relativos a las visitas que en desarrollo de su labor de
inspeccidn practique la Superintendencia.

Realizar los estudios de orden contable relativos a las sociedades sometidas a la
vigilancia de la Superintendencia, con base en los balances y demas documentos que
ellas remitan.

Pasar al Departamento de Estadistica, los datos que requiera para el correcto
desempeiio de sus funciones.

IV. Departamento de Caja con las funciones de:

v" Recaudar el honorario que deben pagar las sociedades a la Superintendencia para su
sostenimiento.

v Girar los gastos de mantenimiento de la Superintendencia.

v' Elaborar y presentar al Superintendente los proyectos de presupuesto de ingresos y
gastos de la Superintendencia con todos los datos e informaciones justificativos de
ellos.
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v

v

v

Elaborar y presentar al Superintendente los proyectos de créditos adicionales y de
traslaciones a que haya lugar en la ejecucion de los presupuestos de la
Superintendencia.

Atender todo lo relacionado con el movimiento de fondos de la Superintendencia, y de
la Corporacion de Empleados CORPORANONIMAS.

Elaborar las néminas para el pago del personal de la Superintendencia.

V Departamento de Estadistica y Publicaciones.

v

Reunir la informacién estadistica sobre las operaciones propias de las entidades
vigiladas por la Superintendencia, y procesarlas conforme al plan de investigaciones
previamente aprobado por el Superintendente.

Preparar y presentar al Superintendente informes y analisis técnicos que sirvan de
orientacion sobre la forma como se desarrollan las operaciones econdmicas propias
de las entidades vigiladas y sus tendencias en relacion con el desarrollo econémico
del pais.

Publicar el Boletin trimestral de la Superintendencia de Sociedades Andnimas, la
revista de la entidad, cualquier otra informacion periddica o especial que se considere
de interés general.

Elaborar los censos de sociedades y el registro de balances de cada sociedad.

Elaborar las resoluciones sobre honorarios que deben pagar las sociedades para el
sostenimiento de la Superintendencia, y las respectivas notas de cobro.

Liguidar, de conformidad con las disposiciones legales vigentes, el precio de las
acciones de las sociedades no inscritas en Bolsa, para los efectos del impuesto del
Fondo Escolar Nacional

VI. Oficinas Seccionales de Barranquilla, Cali y Medellin

v' Propender por que las sociedades respectivo Departamento cumplan las leyes
relacionadas con ellas.
v" Practicar por comision del Superintendente, visitas a las sociedades.
v" Revisar las minutas relacionadas con sociedades sometidas a la vigilancia de la
Superintendencia, y hacer las observaciones de orden legal que sean pertinentes.
v' Cumplir las érdenes que les sean impartidas por el Superintendente, por los
Superintendentes Delegados y por el Secretario.
v" Rendir informe mensual al Superintendente de las labores desarrolladas por la Oficina.
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v" Vigilar el desarrollo de las asambleas generales de accionistas que se celebren en el
domicilio de la Seccional.

v' Las demas que les sean sefaladas por el Superintendente.

Para 1959 con el decreto 2733 del 7 de octubre se reglamenta el derecho de peticién, y se
dictan normas sobre procedimientos administrativos con el fin de dar garantia y hacer efectivo
este derecho, en provecho comun de los gobernados y de los gobernantes.

Afos mas tarde con los Decretos Ley 444 y 688 de 1967, se establecid la vigilancia de las
personas juridicas de cualquier naturaleza, en cuyo capital participara inversion extranjera con
excepcion de las sometidas al control de la Superintendencia Bancaria y se expide el Decreto
1050 de 1968, Por el cual se dictan normas generales para la reorganizacion y el
funcionamiento de la administracion nacional y define las Superintendencias como
“Organismos adscritos a un ministerio que dentro de un marco de autonomia administrativa y
financiera que les sefiala la ley”, cumplan con algunas de las funciones que corresponden al
Presidente de la Republica, como suprema autoridad administrativa y las que la ley le asigna”

Con el Decreto 2400 del 19 de septiembre de 1968 se modifican las normas que regulan la
administracion del personal civil y se dictan otras disposiciones, donde en su ART. 56, asigha
a las unidades de personal de los organismos de la rama ejecutiva la funcién de elaborar los
manuales descriptivos de funciones.

Para los periodos de 1963 al 1967 y de 1967-1970 estuvieron como superintendentes los
doctores Carlos Upegui Zapata y Moisés Prieto F respectivamente.
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11.2. ORGANIGRAMA DECRETO 2505 DE 1959 SEGUNDO PERIODO

llustracion 12 Organigrama segundo periodo
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TERCER PERIODO

26 de diciembre de 1968

09 de abril de 1974
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11.3.
11.4.

TERCER PERIODO
PRINCIPALES ACONTECIMIENTOS

26 de diciembre de 1968 a 09 de abril de 1974

La ampliacién de los sujetos pasivos de la supervision estatal, determind que el nombre de la
entidad fuera cambiado por el de Superintendencia de Sociedades, lo que se efectud a través
del Decreto- Ley 3163 de 1968 y el Decreto 3170 de 1968 de 26 de diciembre del mismo afio
por el cual se determind la planta de personal.

Con el Decreto - Ley 3163 La Superintendencia de Sociedades funcion6 con la siguiente
organizacion y funciones:

DIRECCION Y EJECUCION

DESPACHO DEL SUPERINTENDENTE

Velar por el cumplimiento de las normas legales relativas a la entidad y por el eficiente
desempenfio de las funciones técnicas y administrativas de la misma.

Nombrar y remover el personal de la institucién, conforme a las disposiciones legales
y Reglamentarias.

Presentar anualmente al Presidente de la Republica, por conducto del Ministro de
Desarrollo Econémico, el informe sobre funcionamiento general de la entidad, y el
desarrollo y ejecucién de sus planes y programas; y los informes adicionales que éstos
le soliciten.

f) Someter a consideracién del Ministerio de Desarrollo Econémico el proyecto de
presupuesto de gastos e inversiones de la Superintendencia, para los tramites legales
correspondientes

DESPACHO DEL SUPERINTENDENTE PRIMER DELEGADO

Division de Asuntos Legales.

Adelantar los estudios y. demas labores de caracter juridico que la superintendencia
requiera para el adecuado desarrollo de sus funciones y que no estén adscritas a otras

dependencias de ésta.

Asesorar a los Superintendentes sobre aspectos juridicos relativos a las sociedades
sometidas al control y vigilancia de la Superintendencia.
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v

Velar por que las normas legales y contractuales referentes a sociedades y demas
personas juridicas sujetas a vigilancia de la Superintendencia sean cumplidas por
éstas.

DESPACHO DEL SUPERINTENDENTE SEGUNDO DELEGADO.

a. Division de Inspeccién

v' Ejercer la facultad de inspeccién de las sociedades sometidas a control de la
Superintendencia.

v/ Constatar si las sociedades sujetas a vigilancia de la Superintendencia se ajustan en
su funcionamiento a las disposiciones legales y a sanas practicas contables.

v' Efectuar los analisis contables de los balances que las sociedades remitan
periddicamente a la Superintendencia en cumplimiento de las disposiciones legales y
solicitar las explicaciones, correcciones y adiciones necesarias.

b. Division de Investigaciones Economicas.

v' Preparacion de estudios técnicos relacionados con los aspectos econémicos de la
actividad de las sociedades sometidas a control de la Superintendencia.

v' Elaboracion de estadisticas referentes a las sociedades vigiladas y preparacion de la
parte correspondiente del boletin informativo de la Superintendencia.

D. SECCIONALES DE MEDELLIN, CALI, BUCARAMANGA, CARTAGENA Y CUCUTA

v' Exigir a las sociedades sometidas al control y vigilancia de la Superintendencia,
domiciliadas dentro de su jurisdiccién, el cumplimiento de las disposiciones legales y
contractuales correspondientes.

v Revisar las documentaciones presentadas por las sociedades, hacer las
observaciones correspondientes y preparar las ponencias que fueren del caso.

v" Practicar o dirigir por comision del Superintendente, las visitas a las sociedades
sometidas, al control de la Superintendencia.

v" Vigilar el desarrollo de las Asambleas Generales de las sociedades sometidas a
control de la Superintendencia, y se dé cumplimiento a las normas legales y
contractuales pertinentes.

v" Rendir informes periddicos al Superintendente de las labores desarrolladas por la
respectiva seccional.
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b)

SECRETARIA GENERAL.
Seccion de Servicios Administrativos

Dirigir la adecuada administracion del personal que presta sus servicios a la
Superintendencia, en coordinacion con la Secretaria General, la Comision de Personal
y el Departamento Administrativo del Servicio Civil segun el caso.

Programar planes asistenciales para el personal de la Superintendencia,
conjuntamente con la Corporacibn de empleados de la Superintendencia de
Sociedades Andénimas Corporanénimas y con los demas organismos competentes el
Estado, particularmente con la Division de Bienestar Social del Departamento
Administrativo del Servicio Civil.

Emitir concepto y dar las informaciones oficiales necesarias para tramitar las
solicitudes de reconocimiento y pago de las prestaciones sociales del personal al
servicio de la Superintendencia.

Elaborar los anteproyectos y adelantar las gestiones que fueren necesarias para la
adecuada preparacion y ejecucién presupuestal de la entidad.

Llevar la contabilidad de la superintendencia y rendir las cuentas mensuales de
ingresos y egresos de la misma.

Registrar las liquidaciones de las contribuciones de las sociedades, recaudar los
ingresos correspondientes y expedir los certificados de paz y salvo por dicho concepto.

Efectuar los pagos de los gastos que hayan sido autorizados, llevar la Caja Menor y
situar en cada una de las Seccionales de la Superintendencia las partidas necesarias
para cubrir los gastos de Caja Menor.

Llevar el registro de las sociedades sometidas al control y vigilancia de la
Superintendencia,

Organizar y mantener la norma prestacion de los servicios de suministro, duplicacion
y mecanografia archivo y correspondencia, biblioteca y publicaciones, aseo,
mantenimiento y demas servicios administrativos necesarios para la buena marcha de
la Superintendencia.

Seccién de Sistematizacion de Datos.

Atender a la perforacién, verificacion, clasificacion y proceso de aquellos trabajos que
se desarrollan en la Superintendencia y que sean susceptibles de mecanizacion.

‘gé’?" Mincomercio En la Superintendencia de Sociedades : (@ (@ (@)

www. supersociedades.gov.co/webmaster@supersociedades.gov.co Cortif
‘}ﬁ El progreso | pincomercio Colombia 1509001 | | SO/IEC | | 150100 | | Grifcacen
es de todos Linea unica de atencion al ciudadano (57-1)2201000

Trabajamos con integridad por un pais sin corrupcién = . -
Entidad No. 1 en el indice de Transparencia de las Entidades Publicas ITEP icontec i icontec § icontec

Certificado
rae——

TRCO171ES1 TR-GOIRTE53 TRECITIB6  CS-CER2IMET



94

SUPERINTENDENCIA
DE SOCIEDADES

Con el Decreto 410 del 27 de marzo de 1971 se expide el Codigo de Comercio, donde en
ocasion a su articulo 267 se desarrolld la facultad constitucional del Presidente de la
Republica, para expedir diferentes decretos que sefialaron nuevos factores determinantes de
la vigilancia gubernamental, tales como el objeto social y la condicion de los inversionistas.

Iniciaba la década de los 70 cuando el entonces presidente de la Republica, Misael Pastrana,
designé como Superintendente de Sociedades a Romulo Gonzalez Truijillo, quien recuerda
gue durante su administracién manejé casos muy sonados como el del Hotel Hilton que por
esa época quedaba ubicado en la carrera séptima con calle 32, quienes no se habia registrado
en Colombia, la superintendencia les cancelo los negocios en el pais, sin embargo, el Hilton
volvio y se registré debidamente.

En 1973 la Supersociedades evité un fraude masivo con la investigacion hecha contra la
sociedad que se hacia llamar Reto a la Grandeza S.A. quienes pretendian vender la “formula
de hacer plata” algo similar a las piramides que se vieron a finales de 2008 en Colombia.®

6 VELEZ CABRERA Luis Guillermo, Superintendencia de Sociedades 75 afios de historia, agosto,2013, no, p 15y
16.
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ORANIGRAMA DECRETO 3163 DE 1968 TERCER

1

11.4

PERIODO

llustracion 13 Organigrama tercer periodo
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CUARTO PERIODO

10 de abril de 1974

14 de enero 1990
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12.CUARTO PERIODO
12.1. PRINCIPALES ACONTECIMIENTOS

10 de abril de 1974 a 14 de enero de 1990

Con el Decreto 638 del 10 de abril de 1974 se modifica la organizacion administrativa de la
Superintendencia de Sociedades y asigha funciones como son:

1.

Ejercer conforme a las leyes, la inspeccion necesaria sobre las sociedades
mercantiles que, en virtud de lo dispuesto en la Constitucion Nacional,
corresponde al Presidente de la Republica.

Fijar, de acuerdo con la ley, el monto de las contribuciones que las sociedades
deben pagar a la Superintendencia.

Dictar y ejecutar las providencias de caracter administrativo necesarias para el
normal cumplimiento de sus funciones.

Practicar investigaciones administrativas de oficio o a peticion de parte y enviar
a los jueces penales copias de las diligencias que practique.

Elaborar con destino al Gobierno los estudios y proyectos de ley y de decretos
gue por razén de su especializacion les sean encomendadas.

|. DIRECCION Y EJECUCION
A. DESPACHO DEL SUPERINTENDENTE
a. Oficina Asesora.

v' Absolver las consultas y realizar los estudios que por su especial importancia le sean
encomendados por el Superintendente, asesorar al personal de otras dependencias
para el mejor desempefio de sus funciones, cuando el Superintendente asi lo
disponga;

v Informar al Superintendente acerca del curso de los juicios instaurados ante el
Consejo de Estado o los Tribunales, contra los actos administrativos proferidos por
la superintendencia;

v' Redactar, junto con su correspondiente exposicion de motivos, los proyectos de ley
0 de decretos que le sean encomendados

v' Llevar a cabo investigaciones especiales por actos violatorios de los preceptos
legales y reglamentarios sobre practicas restrictivas del comercio
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B - DESPACHO DEL SUPERINTENDENTE PRIMER DELEGADO

1.

Divisién de Asuntos Legales.

a) Seccibon de Sociedades Andnimas nacionales.

b) Seccion de Sociedades Limitadas, Colectivas y en Comandita.

¢) Seccion de Sociedades Andnimas Extranjeras y personas juridicas nacionales
con inversion extranjera.

d) Seccibén de Sociedades en Liquidacion

Adelantar los estudios y Asesorar sobre aspectos juridicos relativos a las
sociedades sometidas al control y vigilancia de la Superintendencia.

Velar por que las normas legales y contractuales referentes a sociedades y demas
personas juridicas sujetas a vigilancia de la Superintendencia sean cumplidas por
éstas.

Nombrar los liquidadores de las sociedades sujetas a control

Las secciones llevaran los procesos de vigilancia de las sociedades a cargo.

C - DESPACHO DEL SUPERINTENDENTE SEGUNDO DELEGADO

1.

Divisién de Inspeccion.
a) Seccibn de Visitas.
b) Seccion de Analisis Contable

Ejercer la facultad de inspeccion de las sociedades sometidas a control de la
Superintendencia.

Constatar si las sociedades sujetas a vigilancia de la Superintendencia se ajustan
en su funcionamiento a las disposiciones legales y a sanas practicas contables.

Efectuar los andlisis contables de los balances que las sociedades remitan
periédicamente a la Superintendencia en cumplimiento de las disposiciones legales
y solicitar las explicaciones, correcciones y adiciones necesarias.

Division de Investigaciones Econémicas
a) Seccioén de Estudios Econémicos.
b) Seccion de Estadistica.
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v' Preparacion de estudios técnicos relacionados con los aspectos econémicos de la
actividad de las sociedades sometidas a control de la Superintendencia.

v Elaboracion de estadisticas referentes a las sociedades vigiladas y preparacién de
la parte correspondiente del boletin informativo de la Superintendencia.

D-SECCIONALES DE MEDELLIN, CALI, BARRANQUILLA, MANIZALES,
BUCARAMANGA, CARTAGENA Y CUCUTA

Exigir a las sociedades sometidas al control y vigilancia de la Superintendencia,
domiciliadas dentro de su jurisdiccion, el cumplimiento de las disposiciones legales
contractuales correspondientes.

Revisar las documentaciones presentadas por las sociedades; hacer las observaciones
correspondientes y preparar las ponencias que fuere del caso.

Practicar o dirigir por comision del Superintendente, las visitas a las sociedades sometidas
al control de la Superintendencia.

Vigilar que, en el desarrollo de las asambleas generales de las sociedades sometidas a
control de la Superintendencia, se dé cumplimiento a las normas legales y contractuales
pertinentes.

Rendir informes periédicos al Superintendente de las labores desarrolladas por la
respectiva seccional

E SECRETARIA GENERAL

Adelantar las funciones de caracter administrativo que requiera el normal desarrollo de las
actividades de la Superintendencia.

a) Seccion de Servicios Administrativos.

v Dirigir la adecuada administracién del personal que presta sus servicios a la
Superintendencia, en coordinacién con la Secretaria General, la Comision de
Personal y el Departamento Administrativo del Servicio Civil.

v' Programar planes asistenciales para el personal de la Superintendencia,
conjuntamente con la Corporaciéon de Empleados de la Superintendencia de
Sociedades Andnimas "Corporandnimas"”, y con los demas organismos
competentes del Estado, particularmente con la Division de Bienestar Social del
Departamento Administrativo del Servicio Civil.
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v' Emitir concepto y dar las informaciones oficiales necesarias para tramitar las
solicitudes de reconocimiento y pago de las prestaciones sociales del personal al
servicio de la Superintendencia.

v' Elaborar los anteproyectos y adelantar las gestiones que fueren necesarias para la
adecuada preparacién y ejecucién presupuestal de la entidad.

v Llevar la contabilidad de la Superintendencia y rendir las cuentas mensuales de
ingresos y egresos de la misma.

v" Registrar las liquidaciones de las contribuciones de las sociedades, recaudar los
ingresos correspondientes y expedir los certificados de paz y salvo por dicho
concepto.

v Ejecutar los pagos de los gastos que hayan sido autorizados, llevar a la caja menor
y situar en cada una de las Seccionales de la Superintendencia, las partidas
necesarias para cubrir sus gastos de Caja Menor.

v' Llevar el registro de las sociedades sometidas al control y vigilancia de la
Superintendencia.

v Organizar y mantener la norma prestacion de los servicios de suministro, duplicacion
y mecanografia, archivo y correspondencia, biblioteca, publicaciones, aseo,
mantenimiento y demas servicios administrativos necesarios para la buena marcha
de la Superintendencia.

b) Seccidn de Sistematizacion de Datos.

v' Atender a la perforacion, verificacion, clasificacion y proceso de aquellos trabajos
que se desarrollan en la Superintendencia, y que sean susceptibles de
mecanizacion.

Il DEPENDENCIAS ASESORAS Y COORDINADORAS

a. Comités de Coordinacion Técnica y Administrativa.
b. Comision de Persona.
c. Junta de Compras.

Para el periodo de 1977 a 1981 ejercieron como Superintendentes los doctores: José
Ignacio Narvaez y Rodrigo Noguera Calderon, quienes vivieron una época en la cual se
sumO mas factores en la supervision que realizaba la entidad como se puede evidenciar
con el Decreto 2460 de 1978 Por el cual se adoptan medidas relacionadas con las
sociedades en comandita por acciones en el cual en su art.7 asigna la vigilancia a la
superintendencia, asi mismo con el Decreto 805 de 1976 sobre vigilancia de las compafias
dedicadas a la prestacion de servicios aéreos , el 1161 de 1979 respecto del control de las
sociedades en que participaran personas haturales extranjeras no calificadas como
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inversionistas nacionales y el Decreto 1171 de 1980 donde también la Superintendencia
de Sociedades asume la vigilancia de las Sociedades en Comandita por acciones cuyos
valores se encontraran inscritos en la bolsa.

Con ocasioén de la crisis institucional privada a que se vio abocado el pais, se impuso una
revision fundamental del esquema de vigilancia de la Superintendencia de Sociedades. Se
acogieron concepciones que justificaban tal vigilancia, solo en la medida en que ella se
ejerciera sobre las sociedades comerciales que en un momento dado pudieran
comprometer el interés publico, es decir que se le dejara a la Superintendencia la funcién
de vigilar Unicamente las sociedades que tuviesen una real importancia econémica y que
representen un interés de significacién para la comunidad, ya que no habia razén para que
se continuara vigilando cientos de sociedades que venian congestionando y entrabando la
gestion de la Superintendencia. Razén por la cual se expide la Ley 44 del 6 de mayo de
1981 Por la cual se revisan las funciones de la Superintendencia de Sociedades y se dictan
otras disposiciones.

Sin embargo, con el Decreto 584 de 1983, se le asignd la funcién de inspeccion y vigilancia
sobre todas aquellas compafiias comerciales cuyos activos totales (a 31 de diciembre de
1980) fueran iguales o superiores a $150 millones; sobre todas aquellas sociedades,
cualquiera que fuese su forma en la que una o varias compafiias sometidas a su vigilancia
tuvieran el 20% o mas de su capital social, asi como sobre la totalidad de las sociedades
comerciales cuyos valores se encontraran inscritos en bolsa.

Afos mas tarde, con los decretos 1941 de 1986 y 497 de 1987, se trasladaron de la
Superintendencia Bancaria las funciones de inspeccioén y vigilancia sobre sociedades
administradoras de consorcios comerciales, las bolsas de productos y los comisionistas de
bolsa, asi como sobre las personas naturales y juridicas que desarrollaran la actividad
concerniente a la enajenacion de inmuebles destinados a vivienda. Por lo anterior se expide
el Decreto 1281 de 1988, Por el cual se adiciona la Planta de Personal de la
Superintendencia de Sociedades, para desarrollar las funciones trasladadas por los
Decretos 1941 de 1986 y 497 de 1987.

En 1989 se expide un nuevo régimen de los concordatos preventivos con el Decreto 350 y
con Ley 72 del 5 de 1990, se atribuye a la Superintendencia las funciones de inspeccién y
vigilancia de los fondos ganaderos, con las mismas atribuciones legales que venia
ejerciendo la Superintendencia Bancaria, ademas de las asignadas por las disposiciones
especiales y por el Cédigo de Comercio.’

Para este periodo de tiempo estuvieron como superintendentes los doctores: Romulo
Gonzalez Trujillo (1970-1974), Alberto de la Espriella (1974-1977), Luis Alejandro Davila
Mora (1981-1982), Luis Fernando San Miguel (1982-1988) y Luis Fernando Alvarado Ortiz
(1988-1991).

7 VELEZ CABRERA Luis Guillermo, Superintendencia de Sociedades 75 afios de historia, agosto,2013, no, p 9
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ORGANIGRAMA 638 DE 1974 CUARTO PERIODO
llustracion 14 Organigrama cuarto periodo
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13.QUINTO PERIODO
13.1. PRINCIPALES ACONTECIMIENTOS

De 15 de enero de 1990 a 30 de diciembre 1992

Con la entrada en vigencia de la Ley 11 de 1990 se revisa la organizacion administrativa
de la Superintendencia de Sociedades, en donde se dicta no solo su nueva estructura, sino
gue también relaciona las diferentes funciones de los diferentes grupos.

Definida su estructura, trabaj6 desarrollando las siguientes funciones:
1. DESPACHO DEL SUPERINTENDENTE
Oficina Asesora de Asuntos Especiales.

Dar respuesta a las consultas y realizar los estudios que por su especial importancia le sean
encomendados por el Superintendente.

Asesorar al personal de otras dependencias para el mejor desempefio de sus funciones,
cuando el Superintendente asi lo disponga.

Informar al Superintendente acerca del curso de los juicios instaurados ante el Consejo de
Estado o los tribunales, contra los actos administrativos proferidos por la
Superintendencia.

Redactar, junto con su correspondiente exposicion de motivos, los proyectos de ley o de
decretos que le sean encomendados.

Oficina de Planeacion.

v Sugerir la adopcién de los mecanismos de supervision de trabajo que contribuyan a
lograr una mayor eficiencia en la vigilancia de las entidades bajo control de la
Superintendencia.

v' Asesorar a las distintas dependencias de la Superintendencia en el disefio,
ejecucion y supervision de planes y programas de trabajo y en la utilizacion de sus
recursos.

v Elaborar con base en los planes propios de cada area, el plan general de trabajo de
la Superintendencia y sugerir la utilizacion de sus recursos.
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v

Planificar, asesorar y evaluar periodicamente el proceso administrativo, elaborando
los reglamentos necesarios para la ejecucion de las medidas que deban aplicarse
en cuanto a funciones, sistemas, métodos, procedimientos y tramites
administrativos y mantener los respectivos manuales actualizados.

Colaborar en la realizacion del proyecto de presupuesto de la entidad y ndmina de
empleados

Disefar los formularios que sugieran las diferentes dependencias de la entidad, para
la recoleccion de informacion de las entidades vigiladas y para el proceso
administrativo y redisefiarlos cuando fuere el caso

Oficina de Sistemas.

v

Indicar las politicas, coordinar y dirigir los programas necesarios para que la
Superintendencia de Sociedades obtenga los beneficios técnicos y econémicos del
uso de la informatica, de la sistematizacion y del procesamiento electrénico de la
informacion.

Coordinar y ejecutar los planes y proyectos referentes a la informatica,
sistematizacion y procesamiento de datos.

Seccionales

v

<\

Expedir los actos administrativos que en desarrollo de las funciones que les asigne
el Superintendente sean necesarios para los fines de inspeccion y vigilancia.

Exigir a los vigilados, domiciliados dentro de su jurisdiccion, el cumplimiento de las
disposiciones legales y contractuales correspondientes, en aquellos aspectos que
determine el Superintendente.

Revisar la documentacién presentada por los vigilados, hacer las observaciones que
sean necesarias y proyectar con destino al Superintendente, las providencias a que
hubiere lugar, cuando por la naturaleza de los asuntos, éstos no hayan sido
delegados.

Practicar o dirigir por comision del Superintendente, las visitas a los vigilados.

Sancionar a los vigilados en los términos sefialados en la Ley, en los casos en que
el Superintendente le indique.

Llevar La Caja Menor y rendir los informes mensuales sobre su utilizacion.

Adelantar las funciones de caracter administrativo que requiera el normal desarrollo
de la Seccional.

&
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Oficina Coordinadora de Seccionales.

v' Orientar a las seccionales para el adecuado desempefio de las funciones asignadas
por el Superintendente.

v' Mantener permanentemente informadas a las Seccionales sobre las politicas a
seguir respecto de las actuaciones de la Superintendencia frente a los vigilados.

v Velar porque las unidades de criterio sobre las materias asignadas a las Seccionales
se mantengan.

2. SECRETARIA GENERAL

v' Asesorar al Superintendente en la adopcion de las politicas o planes de accion.

v' Asistir al Superintendente en sus relaciones con los demas organismos y
mantenerlo informado de las cuestiones administrativas que se relacionan con las
actividades propias de la Superintendencia.

v' Atender bajo la direccién del Superintendente y por conducto de las distintas
dependencias la prestacion de los servicios administrativos y la ejecucion de los
programas adoptados.

v Velar por el cumplimiento de las normas legales, las organicas de la
Superintendencia y por el eficiente desempefio de las funciones técnicas y
administrativas de la misma y coordinar las actividades de sus distintas
dependencias.

v' Disponer la autenticacion de los documentos que sefialan las disposiciones legales.

v Organizar la notificacion, de los actos administrativos emanados de la entidad.

v Disponer oportunamente la publicacion de los actos administrativos de caracter
general conforme lo establece la ley.

v Dirigir, coordinar y controlar la prestacién de los servicios de archivo,
correspondencia trdmites y comunicaciones.

v' Investigar y tramitar las denuncias administrativas que se presenten contra
funcionarios del organismo.
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Divisidon Financiera:

v

Planear, ejecutar y controlar la politica de la entidad en las areas de Tesoreria,
recaudos y contribuciones;

Elaborar en coordinacion con la Oficina de Planeacion el Presupuesto y sus
adiciones;

Controlar el manejo y custodia de los Fondos de la entidad;

Mantener la custodia y registros legales de los depdésitos, garantias, titulos, etc., que
los vigilados deban tener a nombre de la Superintendencia;

Controlar la rendicién de cuentas y los aportes prestacionales que debe realizar
legalmente;

Controlar el pago de los aportes a las respectivas Cajas de Compensacion, Sena,
ICBF, Esap, Corporanéminas, etc.;

Tramitar lo referente al Presupuesto de la entidad, es decir, acuerdos mensuales de
gastos, contra créditos, giros recibidos por tesoreria, acuerdos presupuestales y de
obligaciones, reservas de balance, etc.;

Velar por la buena ejecuciéon del Presupuesto mensual de gastos personales,
generales, transferencias y de Inversion;

Rendir cuentas mensuales de la ejecucion presupuestal a: Planeacion y Division
Delegada de Presupuesto del Ministerio de Desarrollo Econémico.

Secciéon de Tesoreria.

v' Ejecutar pagos a empleados y a terceros en las Seccionales y en Bogota

v' Enviar a la Tesoreria General de la Republica los dineros recaudados

v" Rendir cuentas a: Contabilidad Nacional, Examen de Cuentas de la Contraloria
General de la Republica y Camara de Representantes

v Elaborar boletines diarios de Caja

v Registrar el movimiento diario en los libros de bancos

v' Reclamar giros de Tesoreria

v Elaborar y liquidar n6minas
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v" Recibir lo correspondiente a pagos generales.
Seccion de Contribuciones
v' Elaborar los cobros por contribuciones de ajuste y contestar la correspondencia
relacionada con reclamos de las sociedades por el concepto indicado.
v' Elaborar los estados de cuentas y registrar los pagos hechos por los vigilados.

v Verificar las consignaciones y notas créditos hechos directamente por los vigilados.

v Elaborar listados con destino a contabilidad y tesoreria de la entidad.

Seccion de Presupuesto y Contabilidad.

v' Elaborar y registrar los comprobantes de diario
v' Presentar balances mensuales a la Contraloria General de la Republica
v' Elaborar relaciones de débitos y créditos, devoluciones de acreedores,

comprobantes de ingresos, y adicionales, contabilizar las contribuciones y legalizar
avances.

Division Administrativa
v' Cotizar y someter a la Junta de Adquisiciones la compra de los elementos y
materiales necesarios para el normal desempefio de la entidad
v' Adelantar los tramites correspondientes para la contratacion de servicios de acuerdo
con las normas establecidas y elaborar los contratos administrativos a que haya
lugar y resolver todo lo relacionado con las licitaciones;
v' Preparar el programa anual de compras y evaluar su ejecucion;

v' Llevar y mantener actualizado el registro de proveedores;

v" Proporcionar los servicios necesarios para mantener la seguridad fisica del edificio
de la Superintendencia;
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v' Contratar, previa aprobacién de la Junta de Adquisiciones los servicios de celaduria,
aseo, mantenimiento, reparaciones locativas, cafeteria y los demés que se
requieran para el funcionamiento de la entidad;

v' Resolver los recursos que se presenten contra las resoluciones que sefialan
contribuciones o reajustes de las mismas a los vigilados;

v' Llevar y conservar el archivo de todos los documentos de la entidad; i) Las demas

que le sefiale el Superintendente o el Secretario General.
Seccién de Adquisiciones y Suministros

v" Recibir y suministrar todos los elementos adquiridos por la Divisién Administrativa,
verificando su calidad y especificaciones;

v Llevar el kardex de todos los elementos;

v' Manejar y controlar los inventarios de elementos devolutivos y de consumo;

v' Realizar todos los tramites, tendientes a dar de alta los elementos que por su uso

ya no sirven; e) Las demas que le sefiale el Superintendente y el Secretario
General.

Seccion de Servicios Generales
v Efectuar todas las diligencias que sean necesarias para mantener las instalaciones

de la Superintendencia en perfecto estado de funcionamiento;

v' Solicitar y ordenar el pago de los servicios que demande el edificio, los demas
bienes y vehiculos de la entidad y ordenar las reparaciones del caso;

v Disponer el control de la seguridad del edificio;

v' Dirigir el aseo, vigilancia y cafeteria;
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Seccion de Archivo

v

v

Llevar y conservar el archivo de todos los documentos de la entidad
Abrir expedientes cada vez que asi lo soliciten al Secretario General

Disponer lo conducente para facilitar a los funcionarios que por razén de sus
funciones requieran, los expedientes abiertos

Archivar los documentos que correspondan a cada vigilado

Efectuar la microfilmacion de los documentos que el Secretario General disponga
gque se deba mantener

Las demas que le sefiale el Superintendente o el Secretario General

Division de Divulgacion y Tramites.

v' Elaborar y expedir las certificaciones que en razén de las funciones de inspeccién y
vigilancia sean requeridas por los vigilados;

v' Proyectar con destino al Secretario General los autos de reconocimiento de
personeria;

v'Realizar la notificacion de las providencias que emita la Superintendencia;

v' Expedir y autenticar las copias de documentos y providencias que sean solicitadas
por los particulares;

v' Elaborar y expedir paz y salvos que soliciten con relacién a las personas naturales
y juridicas, que desarrollan actividades propias de vivienda;

v' Expedir los certificados a que haya lugar sobre entidades sometidas a régimen
especial;

v Llevar el control de la correspondencia

v Atender las consultas verbales

v' Llevar y conservar adecuadamente todo el material de consulta y controlar su
utilizacién

v Dirigir y orientar la edicion de las publicaciones tanto internas como externas

@ E's%rggu’gf:s Mincomercio En la Superintendencia de Sociedades (@) (@ (@) (@

&

es de todos Linea Unica de atencion al ciudadano (57-1)2201000

Trabajamos con integridad por un pais sin corrupcion N - =
Entidad No. 1 en el indice de Transparencia de las Entidades Plblicas ITEP  [laellCl| HECRICE RICRICH el
www. supersociedades.gov.co/webmaster@supersociedades.gov.co

Certificado
e

i 150 / IEC Certificacion
El progreso Mincomercio Colombia 150 9001 o IS0 14001 i Seratcion

TRLCON7IT8G1 TR-GO17:7853 TRLC17/7858 C8-CER279481



111

SUPERINTENDEMCIA
DE SOCIEDADES

v Controlar la utilizacion de los elementos de imprenta
v Colaborar en la produccion de las actividades de indole divulgativa
Seccion de Radicacion y Reparto.

v' Radicar los documentos que presenten los particulares en desarrollo de las
funciones de inspeccién y vigilancia encomendadas por la ley;

v' Llevar el kardex de cada uno de los asuntos recibidos y que se relacionan con los
vigilados;

v' Distribuir los asuntos recibidos de acuerdo con su naturaleza, entre las
dependencias de la entidad,;

v" Anotar las providencias que resulten del tramite de cada asunto y disponer el archivo
de las mismas;

v' Las demas que le sefiale el Superintendente del Secretario General.

Seccion de Publicaciones.
v Dirigir y orientar la edicién de las publicaciones;
v' Controlar la utilizacién de los elementos de imprenta;

v Disefiar los sistemas de publicacion de revistas y demas trabajos que interesen a la
Superintendencia.

Division de Recursos Humanos.
v' Coordinar el funcionamiento de las Secciones que la integran.
v' Realizar los estudios juridicos que se les asignen en relacion con el manejo de
personal.
v' Coordinar con el Departamento Administrativo del Servicio Civil lo relacionado con
la carrera administrativa, calificacion de servicios y estudios de administracion de

personal.

v' Asesorar en materia de administracion de personal a Corporanéminas, cuando ésta
lo solicite.
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v' Atender las consultas escritas que se formulen sobre derechos y obligaciones de
los empleados.

v

Seccién de Registro y Control de Personal.

v' Elaborar los actos administrativos que determinen nombramientos, renuncias e
insubsistencias, licencias ordinarias, aplazamiento e interrupcion de vacaciones.

v Liquidar y revisar la némina y cuentas de vacaciones, primas de vacaciones,
vidticos, horas extras, incapacidades, prima de Navidad y reportar las diferentes
novedades que afecten las prestaciones que paga la Corporacién de empleados de
la Superintendencia.

v' Mantener actualizadas las néminas de planta, de ubicacién y la relacionada con
estudios y experiencia.

v' Realizar estudios para establecer y mantener actualizado el manual de funciones.

v' Expedir certificaciones con destino al personal o a otras personas o entidades de
caracter publico o privado.

v Elaborar los informes mensuales sobre personal al Departamento Administrativo del
Servicio Civil, Prosocial y Colsubsidio.

v' Elaborar los controles de horario.
v" Comunicar las novedades de personal.

v' Llevar las hojas de vida de los funcionarios.

Seccion de Capacitacion y Bienestar Social.

v" Planear, coordinar y ejecutar el programa anual de capacitacion.
v Dirigir el desarrollo de cursos, seminarios y demas actos de capacitacion.

v' Estudiar en coordinacién con las distintas dependencias de la entidad las
necesidades de capacitacion.
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v" Promover la participacion de personal, en programas, cursos, seminarios y

reuniones con instituciones u organismos afines, tanto nacionales como
extranjeros.

Promover eventos deportivos y culturales en bienestar de los funcionarios de la
entidad.

DESPACHO DEL SUPERINTENDENTE DELEGADO PARA ASUNTOS
JURIDICOS

Colaborar con el Superintendente en la direccion de la entidad y en especial en lo
referente a las dependencias a su cargo.

Division de Sociedades Comerciales y sus secciones

a.
b.
c.

Seccion Sociedades por Acciones,

Seccion Sociedades por cuotas y partes de interés

Seccién Sociedades con Inversion Extranjera y sucursales de Sociedades
Extranjeras

Proyectar con destino al Superintendente o su Delegado las providencias que tengan que
ver con:

- Los permisos de funcionamiento.

- Las reformas estatutarias.

- Las colocaciones de acciones.

- Las certificaciones.

- Los avallos de aportes en especie.

- Los oficios por los cuales se hacen observaciones juridicas.
- Los recursos.

- Las multas que se imponen

- La disminucion del capital.

- Las concesiones de prorrogas.
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Division de Procedimientos Mercantiles
a. Seccion de Sociedades en Concordato
b. Seccion de Sociedades en Liquidacion

v' Examinar y proyectar las providencias y actuaciones que correspondan al tramite y
ejecucion de los concordatos preventivos obligatorios, y a las liquidaciones de
sociedades, segun el caso.

v' Coordinar y preparar las distintas audiencias que deban surtirse en el caso de
concordatos preventivos.

v" Velar por el cumplimiento de las disposiciones que consagran los procedimientos
mercantiles a cargo de la Superintendencia.

Division de Entidades Especiales
a. Seccion Intervenidas
b. Seccion de Vivienda
c. Seccion de Consorcios de Bolsas y Comisionistas de Bolsa
d. Seccibén de Sociedades de Leasing y Factoring

v/ Estudiar y proyectar las actuaciones y providencias que correspondan

v' Atender las quejas relacionadas con las entidades mencionadas y que sean de su
competencia.

v' Atender las consultas en el area de su competencia.
v' Solicitar la practica de visitas cuando a ello hubiere lugar.
Velar por el cumplimiento de las normas propias del régimen correspondiente

Proyectar las actas de posesion de directivos y representantes legales de las
entidades a cargo de la Division.

AN

v' Coordinar y controlar las gestiones de los agentes especiales y en general los
asuntos relacionados con las Entidades Intervenidas;

v' Las demas que le sefale el Superintendente.
Division de Revision Juridica
a. Seccion de Revision Juridica para Entidades Especiales

b. Seccion de Revision Juridica para Sociedades sometidas a Régimen General

v' Evaluar y proyectar para firma del Superintendente de Sociedades, las providencias
resultantes de la practica de una visita, con base en el concepto emitido por la

@ E's%re"%zf;'s N ercio En la Superintendencia de Sociedades (@i) (@D (@0
Trabajamos con integridad por un pais sin corrupcion i i s e
Entidad No. 1 en el indice de Transparencia de las Entidades Puiblicas ITEP icontec Jf icontec § icontec

Certificado
e

www. supersociedades.gov.co/webmaster@supersociedades.gov.co IS0 / IEC Certificacion
§ El progreso e ‘Colombia 150 90m 27001 IS0 14001 de Servicios
es de todos Linea Unica de atencion al ciudadano (57-1)2201000

TRLCON7IT8G1 TR-GO17:7853 TRLC17/7858 C8-CER279481



115

SUPERINTENDEMCIA
DE SOCIEDADES

Seccion de Revision Contable a cargo de la Delegatura para Asuntos Econémicos
y Financieros;

v' Proyectar las comunicaciones que sean del caso para que otras entidades
administrativas o0 la justicia ordinaria conozcan sobre los hechos irregulares
observados y que sean de su competencia;

v’ Calificar la procedencia de las investigaciones administrativas que los particulares
soliciten;

v' Las demas que le sefiale el Superintendente o su Delegado.

4. DESPACHO DEL SUPERINTENDENTE DELEGADO PARA ASUNTOS
ECONOMICOS Y FINANCIEROS

v Colaborar con el Superintendente en la direccién de la entidad y en especial en lo
referente a las dependencias bajo su cargo;

v" Proponer las politicas que debe formular el Superintendente en materia econémica
contable y financiera;

v" Velar por el cumplimiento de las normas y reglamentos vigentes en materia
econdmica y contable y proponer nuevas disposiciones o reglamentos;

v' Decretar las visitas de caracter general y aguellas especiales que sean necesarias
para el cabal ejercicio de las funciones de inspeccidn y vigilancia;

Divisién de Asuntos Contables

a. Secciones de Andlisis Contable para Sociedades Comerciales sometidas al
Régimen General
b. Seccion de Analisis Contable de Entidades Especiales

v' Llevar el control sobre envio de balances y efectuar las observaciones a los
mismos;

v' Determinar los criterios que deben seguirse para el estudio de los asuntos
contables;
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v

Coordinar con las demas dependencias de la entidad el cumplimiento de las normas
legales sobre distribucion de utilidades, presentacion de inventarios y cuenta final
de liquidacion de sociedades sometidas a inspeccion y vigilancia;

Emitir conceptos en relacion con asuntos del area contable

Las demés que le asigne el Superintendente o su Delegado

Divisién de Inspeccion

Seccibn de Visitas para Sociedades Comerciales sometidas a régimen general
Seccibn de Visitas de Entidades Especiales
Seccion de Revision Contable

Colaborar con el Superintendente Delegado en la elaboracién del plan anual de
visitas de inspeccion;
Coordinar con el Superintendente Delegado la realizacion de las visitas

Dirigir la ejecucion de las visitas que deben desarrollarse de acuerdo a las
instrucciones que sobre la materia emita el Superintendente Delegado

Mantener informado al Superintendente o su Delegado sobre la situacion de cada
comparniia cuya visita se ha realizado

Revisar las actuaciones relacionadas con las investigaciones administrativas que se
inician en la Seccién de Revisién Contable;

Evaluar y proyectar con destino al &rea juridica correspondiente los conceptos
contables a que haya lugar con motivo de los descargos presentados por los
interesados como consecuencia de una visita

Division de Asuntos Econdmicos y Financieros

a.
b.
c.

Seccién de Estudios Econémicos
Seccién de Actuaria
Seccién de Estadistica

Orientar y fijar pautas en materia econdmica y financiera a las dependencias a su
cargo

Coordinar la informacién general y financiera de las sociedades vigiladas por esta
Superintendencia, para fines estadisticos.
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v" Revisar los conceptos sobre los calculos actuariales por pensiones de jubilaciéon en
los casos a que haya lugar conforme a la ley

v' Realizar estudios especiales requeridos por la Superintendencia o por otras
entidades del Gobierno Nacional, en materia econdmica y financiera

Organos de Asesoria Y Coordinacion

El Consejo Asesor

Comité de Coordinacion Genera
Junta de Adquisiciones
Comisién de Personal

coow

El Superintendente de Sociedades tendra un Consejo Asesor integrado por profesionales
en materia econodmica, financiera y de legislacién general, de nombramiento y remocion del
Superintendente, quien a la vez fijara sus honorarios.

El Consejo Asesor sera un cuerpo consultivo y sus opiniones y dictAmenes no obligaran al
Superintendente. Este podra convocarlo cada vez que lo crea conveniente y especialmente
cuando sea necesario para decidir si se toma posesién de los negocios, bienes y haberes
de una persona natural o juridica en los casos autorizados por la ley, cuando se va a
convocar de oficio a una sociedad vigilada a concordato o para consultar las
reglamentaciones que sean del caso expedir en materia comercial.

Estara presidido por el Superintendente de Sociedades y compuesto por los
Superintendentes Delegados y el Secretario General y tendra la funcién de asesorar al
Superintendente en la adopcién de las politicas y planes de accién de caracter
administrativo que han de regir la actividad de la Superintendencia.

Al mismo tiempo, pero en otro campo nace la ley 43 de 1990, que conceptualiza y
parametriza la profesion de contador publico, entendida esta como los profesionales que
dictamina sobre la claridad y fidelidad de los estados financieros y realizan las demas
actividades relacionadas con la ciencia contable en general, basados en normas de ética
profesional, de auditoria aceptadas y de normas legales vigentes relacionadas con los
principios de contabilidad aceptados en Colombia, Para los cuales tienen como 6rganos de
vigilancia y direccion del buen ejercicio de la profesién; La Junta Central de Contadores

Por otra parte se desarrolla la Ley 9 del 17 de enero de 1991 Por la cual se dictan normas
generales a las que debera sujetarse el Gobierno Nacional para regular los cambios
internacionales y se adoptan medidas complementarias, vinculada estrechamente a las
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funciones desarrolladas por la Superintendencia de sociedades; en especial a aquellas
relacionadas con los propdsitos del régimen cambiario orientados a: promover el desarrollo
econémico y social y el equilibrio cambiario, ley que tuvo por objeto propiciar la
internacionalizacion de la economia colombiana con el fin de aumentar su competitividad
en los mercados externos Promover, fomentar y estimular el comercio exterior de bienes y
servicios, en particular las exportaciones, y la mayor libertad en la actuacion de los agentes
econdmicos en esas transacciones, Facilitando el desarrollo de las transacciones
corrientes con el exterior y establecer los mecanismos de control y supervision adecuados,
estimulando la inversion de capitales del exterior en el pais, aplicando controles adecuados
a los movimientos de capital, qué Propende un nivel de reservas internacionales suficiente
para permitir el curso normal de las transacciones con el exterior, Coordinando las politicas
y regulaciones cambiarias con las demas politicas macroecondmicas. Los anteriores
criterios se aplicaran con arreglo a los principios de economia, celeridad, eficacia,
imparcialidad, publicidad y contradiccion, orientadores de las actuaciones administrativas.

En el afio 1991, ejercia como superintendente el doctor: Carlos Gonzalez Vargas, afio en
el que se expide el Decreto 1827 por el cual se modificaron algunas de las causales que
determinaban la inspeccidn y vigilancia permanente de la Superintendencia de Sociedades
sobre las compafiias mercantiles, Esta nhorma proponia tener en cuenta el criterio de la
importancia econémica de las sociedades, por cuanto el monto de activos necesarios para
que se diera la causal de vigilancia respectiva se estableci6 en $1.000 millones, con
incrementos anuales de acuerdo al indice de inflacion certificado por el Departamento
Administrativo Nacional de estadisticas (Dane).®

En 1992 se suprime la Superintendencia de Cambios y se le asignan funciones de
competencia a la Superintendencia de Sociedades con el Decreto 2116.

8 VELEZ CABRERA Luis Guillermo, Superintendencia de Sociedades 75 afios de historia, agosto,2013, no, p 9
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13.2. ANIGRAMA QUINTO PERIODO

llustracion 15 Organigrama quinto periodo
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14. SEXTO PERIODO
14.1. PRINCIPALES ACONTECIMIENTOS

31 de diciembre de 1992 a 19 de junio de 1996

Mediante el Decreto 2155 del 30 de diciembre de 1992, se reestructurd la superintendencia
de Sociedades, en la que se suprimieron funciones como otorgar permisos de
funcionamiento, autorizar algunas reformas estatutarias y la aprobacion de los calculos
actuariales por pensiones de jubilacién. Pero, al mismo tiempo, esta norma le asigné
nuevas atribuciones, entre las cuales se destacan la vigilancia y control sobre el
cumplimiento del régimen cambiario, en materia de inversion extranjera en Colombia,
inversion colombiana en el exterior y las operaciones de endeudamiento externo realizadas
por sociedades y empresas domiciliadas en el pais.

Con el Decreto 2155 La Superintendencia de Sociedades funciond con la siguiente
organizacion:

1. DESPACHO DEL SUPERINTENDENTE

Al Superintendente de Sociedades como jefe de la entidad le corresponde:

v/ Dirigir la Superintendencia de Sociedades con la inmediata colaboracién de los
Superintendentes Delegados

v’ Dirigir, orientar y coordinar la inspeccion, vigilancia y control que realiza la
Superintendencia.

v/ Senfalar las politicas generales de la entidad de acuerdo con las politicas planteadas
por el Gobierno Nacional;

v Nombrar y remover a los funcionarios de la entidad de conformidad con las

disposiciones legales, con excepcion de los Superintendentes Delegados, cuya

designacion y remocion corresponde al Presidente de la Republica.

Expedir los actos administrativos que le corresponden como jefe del organismo;

Presentar a consideracion del Ministerio de Desarrollo Econémico el presupuesto

de la Superintendencia de Sociedades.

v" Presentar al Consejo Asesor los estudios y proyectos de ley o decreto que por razén
de su especializacion le sean encomendados.

v' Presentar anualmente al Presidente de la Republica informes sobre el
funcionamiento general de la entidad, el desarrollo y la ejecucién de sus planes y
programas.

AN
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v

v

ANANEN

Ordenar o delegar la facultad del reconocimiento y pago de las cuentas a cargo de
la entidad.

Fijar los criterios que deben seguir los sujetos vigilados en el registro de la
informacion contable y financiera.

Fijar, con la aprobacion del Gobierno Nacional, el monto de las contribuciones que
los vigilados deban pagar a la Superintendencia de Sociedades en los términos del
articulo 287 del Codigo de Comercio.

Proponer la creacién o supresion de direcciones Regionales;

Nombrar liquidadores

Ordenar las investigaciones y visitas a que haya lugar en ejercicio de la funcién de
inspeccion y vigilancia sobre el régimen cambiario, asi como las deméas acciones
que de acuerdo con la ley considere pertinentes.

Oficina de Control Interno

Analizar y evaluar los procesos y actividades que se realizan en cada una de las
areas funcionales de la Superintendencia de Sociedades para determinar el
cumplimiento de las leyes, normas y procedimientos vigentes y apoyar a las
diferentes areas en el desarrollo de sus funciones. Adelantando los procesos
disciplinarios contra los funcionarios y exfuncionarios de la entidad.

Presentar los informes que solicite la Contraloria General de la Republica y los
demas entes de control.

Oficina de Planeacion

Planear y disefiar el modelo de la Superintendencia de Sociedades en su
estructura y funcionamiento.

Formular y proponer estrategias, metodologias y normas administrativas para
lograr un desarrollo armonico y sostenido de la organizacién de la
Superintendencia de Sociedades.

Planear, disefiar y optimizar los métodos, procedimientos y sistemas de trabajo

Asesorar a la Division Financiera en la elaboracién del presupuesto general de la
entidad.

Realizar estudios orientados a optimizar el tiempo en ejecucion de operaciones y a
mejorar la distribucion del trabajo entre divisiones y cargos

Oficina de Sistemas

&
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Desarrollar, procesar y mantener los sistemas de informacion computarizado de la
Superintendencia de Sociedades, asi mismo las aplicaciones de los sistemas de
informacién y procesamiento de datos que requiere la Entidad.

d. Oficina de Divulgaciéon y Comunicaciones

v' Ejecutar las estrategias, programas, eventos y actividades de comunicacion,
divulgacion y prensa, relacionadas con la marcha de la Superintendencia y regular
el disefio, producciéon y distribucion de periédicos, boletines, revistas, folletos y
demas publicaciones con fines de divulgacion institucional.

2. DESPACHO DEL SUPERINTENDENTE DELEGADO PARA ESTUDIOS
ECONOMICOS Y JURIDICOS

a. Division de Estudios Econdmicos y Financieros
b. Division de Estudios Juridicos
c. Division De Inversion Y Deuda Externa

v/ Dirigir las dependencias a su cargo en cuanto a la accién de inspeccién que
realicen.

v' Coordinar los esfuerzos de las dependencias a su cargo 3. Planear, coordinar,
orientar y controlar los estudios y trabajos que se requieran en sus dependencias
para hacer eficiente su desempefio

v' Aprobar las modificaciones y los ajustes que se presenten en las reglas de
contabilidad y velar por su cumplimiento.

v' Solicitar a las sociedades vigiladas la informacién econémica - financiera y recibir
y verificar dicha informacién.

v' Interrogar bajo juramento a cualquier persona, sujeta 0 no a su inspeccion, con el
objeto de confirmar o aclarar la informacion recibida.

v' Presentar al Superintendente las conclusiones y recomendaciones que se deriven
de los estudios y trabajos realizados en su érea.

v" Proponer las politicas que debe formular el Superintendente para el desarrollo de

las acciones de inspeccion.

v" Proponer y unificar las normas de contabilidad a que deben sujetarse las
sociedades mercantiles.
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v Determinar el contenido, forma y detalle de la informacion que las sociedades
sometidas a inspeccidn, vigilancia y control deben suministrar a la
Superintendencia, asi como la que corresponda entre el publico.

v" Imponer multas a quienes incumplan el envio de la informacién requerida por esta
Entidad.

v' Conceptuar sobre las normas y regulaciones y velar por la unidad de criterio
juridico en las disposiciones

v' internas que regulan la organizacioén, funcionamiento y servicio de la
Superintendencia.

v’ Dirigir, orientar, coordinar y controlar las actividades relacionadas con atencién y
tramites de procesos judiciales, en los que la Superintendencia sea parte o pueda
tener interés.

v' Asesorar a las Regionales en asuntos de su competencia

v' Adelantar las acciones tendientes a vigilar el cumplimiento de las disposiciones
cambiarias que regulan la inversion extranjera en sociedades domiciliadas en
Colombia y la inversién colombiana en el exterior, asi como el endeudamiento
publico o privado en moneda extranjera.

v' Realizar visitas de inspeccion y adelantar las actividades investigativas que sean
necesarias con el fin de cumplir la funcién establecida en el numeral 1 y proyectar
las providencias sancionatorias o que decidan la actuacion administrativa, con
destino al Superintendente Delegado para Estudios Econémicos y Juridicos.

v' Atender los derechos de peticion y proyectar las providencias que agoten la via
gubernativa en relacién con las sanciones impuestas por el Superintendente
Delegado sobre asuntos de su competencia.

3. DESPACHO DEL SUPERINTENDENTE DELEGADO PARA LA
VIGILANCIA DE LAS SOCIEDADES COMERCIALES.

a. Division de Analisis Empresarial
b. Division Juridica
c. Division de Asuntos Especiales

v’ Dirigir las dependencias a su cargo en cuanto a la accién de Vigilancia

v’ Dirigir, orientar, coordinar y controlar el andlisis integral de las empresas en los
aspectos juridicos, contable, financiero y de gestion.

v Dirigir los estudios de proyecciones sobre desempefio de las empresas en un
corto plazo.
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v

v

Proyectar las comunicaciones, actos administrativos y providencias
relacionados con el funcionamiento de las vigiladas.

Calificar la procedencia de las investigaciones administrativas que los
particulares soliciten.

Proyectar los actos administrativos que impongan multas y resuelvan recursos.

Adelantar las investigaciones que le correspondan a la entidad en el ejercicio de
la funcion de policia judicial y que no sean competencia de otras dependencias

Ejercer las funciones que le asigne la ley en relaciébn con la inspeccion y
vigilancia de consorcios comerciales, bolsas de productos y fondos ganaderos.

Hacer los estudios necesarios para determinar las areas criticas de las entidades

vigiladas, proponer soluciones y proyectar los actos administrativos
correspondientes.

4. DESPACHO DEL SUPERINTENDENTE DELEGADO PARA LOS
PROCEDIMIENTOS MERCANTILES

Division de Concordatos
Division de Liquidacién
Divisién de Intervenidas

Desarrollar los procedimientos de control e intervencidn necesarios para
adelantar los procesos Concordatarios, de Liquidacion, e Intervencion.

Proponer las politicas que debe formular el Superintendente para el desarrollo
de las acciones de Control.

Velar por el cumplimiento de las normas y reglamentos vigentes en materia de
procedimientos mercantiles.

Dirigir el tramite de los concordatos y demas procedimientos mercantiles.

Asistir 'y presidir, como delegado del Superintendente, las audiencias
concordatarias, cuando éste asi lo disponga.

Vigilar el cumplimiento y ejecucion de los acuerdos concordatarios.
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v Resolver consultas y emitir conceptos relacionados con su area

v" Dirigir, orientar, coordinar y controlar los tramites de los procesos de liquidacion
en los términos que determine la ley.

v" Recomendar al Superintendente la toma de posesion de los negocios, bienes y
haberes de las entidades que de conformidad con la ley estdn sujetas a la
aplicacion de estas medidas.

v" Vigilar que se elaboren los listados de las personas que puedan desempefiarse
como agentes especiales.

5. SECRETARIA GENERAL

Asistir al Superintendente en sus relaciones con los demas organismos y mantenerlo
informado de las cuestiones administrativas que se relacionan con las actividades
propias de la Superintendencia.

Atender bajo la direccion del Superintendente y por conducto de las distintas
dependencias la prestacion de los servicios administrativos y la ejecucion de los
programas adoptados.

Velar por el cumplimiento de las normas legales, las organicas de la Superintendencia
y por el desempefio de las funciones técnicas y administrativas de las mismas,
coordinando las actividades de sus distintas dependencias.

Organizar la notificacion de los actos administrativos emanados de la Entidad.

Disponer oportunamente la publicacidén de los actos administrativos de caréacter
general, conforme lo establece la ley.

Investigar y tramitar las denuncias administrativas que se presenten contra
funcionarios del organismo.

a. Division de Recursos Humanos

v' Desarrollar el talento, las habilidades, la cultura y el clima organizacional de la
Entidad mediante planes a corto y mediano plazo para incrementar la
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potencialidad del recurso humano con programas de capacitacion y bienestar
social para los empleados y sus familias.

v Investigar, disefiar, proponer, ejecutar, evaluar y controlar el cumplimiento de las
reglamentaciones, normas y procedimientos referentes al proceso de
administracion de personal en la Superintendencia.

b. Division Administrativa

v" Planear, dirigir, coordinar y controlar programas y actividades referentes a
servicios generales, suministros, interventoria de obras civiles, administracion y
mantenimiento de inmuebles y seguros.

v' Programar, dirigir, coordinar y controlar las actividades de compra,
almacenamiento, inventario, suministro y mantenimiento de bienes, materiales y
equipos que requiera la superintendencia.

v Tramitar la adquisicion, arrendamiento, comodato, donaciones, cesion y venta
de inmuebles pertenecientes a la Superintendencia de acuerdo con las normas
legales establecidas.

c. Divisién Financiera

v' Planear, programar, dirigir, coordinar, controlar y ejecutar las actividades
relacionadas con la gestion y administracion de los recursos financieros y
econdémicos de la Superintendencia.

v" Programar, ejecutar y controlar el presupuesto de la Superintendencia.

v Establecer, dirigir, coordinar y controlar las actividades de facturacién de la
contribucién de la Superintendencia.

d. Division de Atencion al Usuario

v' Elaborar y expedir las certificaciones y paz y salvos que en razén de las
funciones de inspeccion y vigilancia sean requeridas por los vigilados.

v' Realizar la notificacion de las providencias que emita la Superintendencia.

v' Expedir y autenticar las copias de documentos y providencias que sean
solicitadas por los particulares.
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v’ Disefiar los mecanismos de informacién para las personas naturales o juridicas
relacionadas con las actividades de la Superintendencia.

v' Disefar, implantar y controlar normas y procedimientos para sistemas de
administracion documentaria y memoria institucional.

6. ORGANOS DE ASESORIA'Y COORDINACION

a. Comité de Coordinacioén
El Comité de Coordinacién General estara presidido por el Superintendente de
Sociedades e integrado por los Superintendentes Delegados y el Secretario General y
tendré la funcion de asesorar al Superintendente de Sociedades en la adopcion de las
politicas y planes de accion de caracter administrativo que han de regir la actividad de
la Entidad.

b. Comité de Personal

La composicién y funciones de la Comision de personal de la Superintendencia de
Sociedades, se regira por las disposiciones legales y reglamentarias vigentes.

c. Junta de Adquisiciones y Licitaciones

La Junta de Licitaciones y Adquisiciones de la Superintendencia de Sociedades
asesorara en materia de compras y contrataciones y estara integrada por el Secretario
General de la Superintendencia de Sociedades quien la presidira, un representante del
Ministerio de Desarrollo Econémico, los jefes de las Divisiones Administrativa y
Financiera y los demas funcionarios que para el efecto designe la Superintendencia de
Sociedades y cumplird las funciones previstas en las disposiciones legales y
reglamentarias vigentes.

Para este periodo de tiempo se consagr6 un cambio en el sistema de vigilancia
correspondiente a la Superintendencia de Sociedades, lo cual se hizo necesario, como
consecuencia del llamado proceso de modernizacion, bajo las caracteristicas de
gradualidad, objetividad e integridad. En el caso de la gradualidad, con fundamento en la
jerarquizacion de las sociedades comerciales, atendiendo su importancia y el nivel de riesgo
gue pudieran presentar desde el punto de vista econémico y el funcionamiento de la
compafiia, se establecieron diferentes estadios de control, de acuerdo con las
caracteristicas de la respectiva sociedad, distinguiendo entre la inspeccion y la vigilancia.
Respecto de la objetividad se buscé un control real y efectivo y finalmente en relacién con
la integridad se buscdé tener una vision global y real de las sociedades.
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En este Ultimo punto, la vigilancia implicaria un andlisis conjunto de los aspectos
econdmicos y juridicos, razén por la cual se establecieron nuevas causales de vigilancia en
el Decreto 1258 del 30 de junio de 1993.

Con la Ley 132 del 13 de mayo de 1994, por la cual se dicta el Estatuto Organico de los
Fondos Ganaderos y se dictan otras disposiciones sobre el Sector Agropecuario sobre los
fondos ganaderos, se asigna su vigilancia a la Superintendencia de Sociedades, Donde
para la época ejercian como superintendentes los doctores: Sergio Alfonzo Quiroz Plazas
(1994-1994), Olga Forero Silva, (1994-1995).

Otro factor que consolidé a la Superintendencia de Sociedades esta ligado a la ley 222 de
1995. Esta norma, cuyo contenido corresponde a una iniciativa de la Superintendencia
fortalecid el desarrollo empresarial, con figuras nuevas como la empresa unipersonal y la
escision. le asignoé el conocimiento de todos los concordatos, eliminando la distincién entre
preventivos y obligatorios (cuyo conocimiento le correspondia de manera exclusiva) y los
preventivos potestativos (cuyo conocimiento correspondia a los Jueces Civiles del Circuito
del domicilio del deudor), decisién que se encontré soportada en la experiencia de la
Superintendencia en el manejo de estos asuntos.

En atencién a esta misma circunstancia, asumio el conocimiento de los procesos de
liquidacion obligatoria (que sustituyeron al proceso de quiebra, adscrito a los jueces civiles
del circuito del domicilio del deudor).®

En el caso de la empresa unipersonal se permitid al empresario desarrollar su actividad
bajo una estructura que no implicara una asociacién forzosa y en muchos

casos no querida. Por el lado de la escisidn, se facilitd la reorganizacién de los negocios,
por medio de la modificacién de estructuras del mismo.

En esta ley también se consagraron temas como la celebracién de reuniones de asambleas
y juntas de socios no presenciales y otros mecanismos para la toma de decisiones de los
administradores asimilado a un buen padre de familia, para escoger como nuevo patron el
del correcto y leal empresario, el derecho de receso o retiro pero Unicamente en los casos
de transformacion, fusién y escisién, y siempre y cuando para los socios se originen
cambios sustanciales como el incremento de su responsabilidad o la disminucion de su
situacion patrimonial.

Finalizando este periodo de tiempo ejerci6 como superintendente las Dra.: Beatriz Cuellar
Rios (1995-1996).

9 9VELEZ CABRERA Luis Guillermo, Superintendencia de Sociedades 75 afios de historia, agosto,2013, no, p
10y 11.
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14.2. ORGANIGRAMA DECRETO 2155 DE 1992 SEXTO PERIODO

llustracion 16 Organigrama sexto periodo
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e S

SEPTIMO PERIODO

Del 31 de diciembre

1992 al 19 de junio de 1996
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15. SEPTIMO PERIODO

15.1. PRINCIPALES ACONTECIMIENTOS SEPTIMO PERIODO
19 de junio de 1996 al 13 de junio de 2000

Con el Decreto 1080 del 19 de junio de 1996 se reestructurd la entidad, modificando el
papel de la Superintendencia de Sociedades tanto en el ejercicio de funciones
administrativas como en la parte jurisdiccional, donde para la época se encontraba como
superintendente el Dr. Dario Laguado Monsalve (1996-1997). Quien expidi6é la Resolucién
2202 de 1996, Por lo cual se crearon Grupos Internos de Trabajo y se les asigno funciones
como complemento al Decreto 1080, quedando la estructura de la superintendencia con la
siguiente organizacion:

DESPACHO DEL SUPERINTENDENTE DE SOCIEDADES:
Grupo De Inversion Y Deuda Extranjera

v' Adelantar las acciones tendientes a vigilar el cumplimiento de las disposiciones
cambiarias que regulan la inversion extranjera en Colombia y la inversion
colombiana en el exterior de personas naturales y juridicas, asi como las
operaciones de endeudamiento externo efectuadas por empresas o sociedades
publicas o privadas.

Grupo De Analisis Econdémico

v Elaborar los estudios sectoriales de indole econémico y financiero sobre sectores
econdémicos 0 grupos empresariales que permitan dimensionar su situacion e
importancia dentro del contexto econémico y sirvan de apoyo a las actividades del
sector empresarial y organismos del estado.

v' Realizar los oficios para requerir la informacién financiera de las sociedades
vigiladas y recepcionar la misma.

Grupo De Conglomerados

Comprobar la realidad de las operaciones que se celebren entre una sociedad y sus
vinculadas

Realizar las investigaciones pertinentes para determinar la existencia de un grupo
empresarial y ordenar la inscripcion en el registro mercantil, en los casos que se configure
una situacion de control que no haya sido declarada ni presentada por su inscriptor y
proyectar las providencias a que haya lugar por dicha omision.
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Grupo De Organizacién Y Métodos

v' Elaborar el plan de trabajo de la entidad y sugerir la determinacion de los recursos
para su ejecucion, analizando los presentados por las diferentes dependencias.

v' Elaborar el anteproyecto de presupuesto de las Entidad

v" Proyectar los informes de gestién de la entidad.

Grupo De Recursos Humanos

v' Planear, ejecutar y actualizar los procesos de seleccion del personal conforme a las
directrices trazadas por el Departamento Administrativo de la Funcién Publica.

v' Ejecutar las politicas de administracion y desarrollo del recurso humano de la
entidad, mediante la aplicacién de capacitacion, bienestar y de salud ocupacional.

v' Generar y actualizar el Manual de Funciones

v Elaborar y liquidar la nébmina

Grupo De Apoyo A Las Intendencias Regionales

v' Colaborar con las Intendencias para lograr un mejor funcionamiento y cumplimiento
de su mision.

DESPACHO DEL SUPERINTENDENTE DELEGADO PARA LA INSPECCION,
VIGILANCIA'Y CONTROL.

Grupo de Andlisis Empresarial
v' Adelantar las acciones necesarias para exigir la preparacion y difusién de estados
financieros de periodos intermedios, con el fin de cumplir con la funcion de vigilancia

hacia las sociedades mercantiles.

v' Efectuar los estudios pertinentes a fin de determinar que sociedades pasan de
inspeccion o vigilancia a control y cuales se exoneran de dicho control.
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Grupo de Estudios e Investigacion Contable
v' Efectuar el andlisis contable de las sociedades mercantiles con el fin de promover
la presentacion de planes de recuperacion tendientes a mejorar su situacion cuando
asi lo ameriten.

v' Implementar y disefiar alertar contables que permitan seleccionar las sociedades
que requieren un seguimiento especial.

v' Ordenar la remocion de administradores, revisor fiscal y empleados cuando se
presenten irregularidades segun el caso.

v' Conminar bajo apremio de multas a los administradores para que se abstengan de
realizar actos contrarios a la ley, los estatutos, las decisiones del maximo 6rgano
social o junta directiva.

Grupo de Visita e Investigaciones Administrativas

v" Velar porque las sociedades se ajusten a la ley, a sus estatutos y el desarrollo de
su objeto social.

v' Adelantar las investigaciones para determinar la remocién de los administradores
gue impidan el ejercicio del derecho de inspeccidn o al revisor fiscal, que conociendo
dicho incumplimiento se abstuviere de denunciar oportunamente.

v' Practicar visitas de oficio o peticién y adoptar las medidas a que haya lugar para que
subsanen las irregularidades que se hayan observado durante la practica de estas.

Grupo de Evaluacion de Descargos

v' Realizar las investigaciones y demas acciones necesarias para el desarrollo de la
funcion de control sobre las sociedades comerciales.

v' Decretar la disoluciéon y ordenar la liquidacién de las sociedades comerciales,
cuando incumplan con la ley y los estatutos.

v" Ordenar la modificacion de las clausulas estatutarias cuando no se ajusten a la ley.

v" Ordenar la inscripcion de acciones en el libro de Registro correspondiente, cuando
la sociedad se niegue a efectuarla sin fundamento legal.
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Grupo de Analisis Juridico

v Efectuar los estudios pertinentes tendientes a resolver las controversias que se
susciten en relacién con el derecho de inspeccion.

v Elaborar ponencia para solicitar, confirmar y analizar la informacion que se necesite
para conocer o evaluar la situacion juridica o administrativa de las sociedades
vigiladas.

Grupo de Sociedades Con Reglamentacion Especial
v' Ejercer las funciones asignadas por la ley en relacion con las sociedades

administradoras de consorcios comerciales, bolsas de productos agropecuarios,
fondos ganaderos y clubes deportivos.

DESPACHO DEL SUPERINTENDENTE DELEGADO PARA LOS PROCEDIMIENTOS
MERCANTILES
Grupo de Concordatos
v" Velar por el cumplimiento y ejecucioén de los procesos concordatarios.
Grupo de Liquidaciones
v' Ejecutar el seguimiento de los procesos de liquidacion de las sociedades
mercantiles y realizar los autos pertinentes, en los términos sefialados en el Cédigo
de Comercio.
v' Preparar la lista de liquidadores, autos de su nombramiento y remocién, asi como
también vigilar el cabal cumplimiento de las funciones de los liquidadores para el
caso de las sociedades con liquidacion obligatoria.

Grupo de Diagnéstico Concursal

v" Presentar los estudios de viabilidad de las sociedades y proponer la modalidad del
proceso concursal a seguir.

v' Realizar las inspecciones a las sociedades que soliciten o ameriten la apertura de
un trdmite concursal.

v' Adelantar las gestiones necesarias para promover el oportuno cumplimiento de los
planes, programas y proyectos encaminados a la recuperacion de las empresas.
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SECRETARIA GENERAL
Grupo Administrativo

v/ Disefiar y administrar el programa general de mantenimiento, seguridad, custodia e
integridad de los bienes de la entidad.

v" Programar las actividades de compra y suministro que requiera la entidad.
v" Proyectar la contratacién y atender los tramites de licitacion.

Grupo de Atencion Al Usuario
v" Radicar y distribuir la correspondencia a las diferentes dependencias.

v' Adelantar los tramites de notificacion, autenticacion de copias, certificaciones y
consultas verbales.

v' Disefiar los mecanismos de informacién para los usuarios internos y externos
relacionados con las actividades de la entidad.

Grupo de Presupuesto
v' Controlar la ejecucién presupuestal y elaborar los informes pertinentes.

v' Atender los requerimientos de los Ministerios de Hacienda y Desarrollo Econémico,
asi como de las entidades fiscalizadoras.

v' Realizar las actividades tendientes a coordinar el cierre presupuestal de fin de afio
y consolidar las reservas presupuestales.

Grupo de Tesoreria
v' Adelantar las gestiones y liquidaciones correspondientes a efectos de pagar las
cuentas, nominas, viaticos y demas prestaciones salariales a los funcionarios de la

entidad.

v' Llevar los diferentes libros contables

Grupo de Contabilidad

v Llevar la contabilidad de la Superintendencia de conformidad con las disposiciones
del Contador General de la Nacion.

{7l E!progreso | mincomercio En la Superintendencia de Sociedades ? ’(-)‘ 3 3
@ o izt Trabajamos con integridad por un pais sin corrupcion (g]) N (gi) - (QD = (Q,)
Entidad No. 1 en el indice de Transparencia de las Entidades Plblicas ITEP  [laellCl| HECRICE RICRICH el
www. supersociedades.gov.co/webmaster@supersociedades.gov.co Certificac!
@ El progreso T, Colombia 150 9001 ‘S_gégf( 15014001 di'ts'ﬁff‘f,‘:;'
es de todos Linea tnica de atencién al ciudadano (57-1)2201000

Certificado
e

TRLCON7IT8G1 TR-GO17:7853 TRLC17/7858 C8-CER279481



137

SUPERINTENDEMCIA
DE SOCIEDADES

Grupo de Contribuciones
v' Efectuar las acciones tendientes al recaudo y control de los ingresos por concepto
de contribuciones, asi como también la facturacion, reclamaciones y el estudio para
fijar las tarifas correspondientes.

Grupo de Cobro Persuasivo Y Jurisdiccion Coactiva

v' Llevar a cabo las actuaciones encaminadas a lograr el cobro efectivo de las sumas
gque le adeuden a la Superintendencia por concepto de contribuciones y multas.

Grupo De Publicaciones

v' Adelantar los procesos de edicién, produccion y realizacién de trabajos impresos
realizados al interior de la entidad.

v' Realizar los procesos publicitarios y de comunicaciones, asi mismo colaborar con la
realizacion de eventos promovidos por la superintendencia en pro de sus funciones
y mision.
Grupo De Almacén E Inventarios

v' Manejar y controlar los inventarios, respondiendo administrativa y fiscalmente por el
manejo, custodia, conservacion y seguridad de los bienes de la Entidad.

Grupo De Archivo

v Aplicar las normas y procedimientos para la administracién, manejo y custodia del
archivo de la entidad.

Grupo De Investigaciones, Quejas Y Denuncias

v' Adelantar las investigaciones administrativas y disciplinarias de la entidad.

v/ Tramitar y elaborar las ponencias mediante las cuales se resuelvan las quejas en el
desarrollo del art. 53 y siguientes de las Ley 190 de 1995 que le sean
encomendadas.

DIRECCION DE INFORMATICA Y DESARROLLO
Grupo De Sistemas

v" Apoyar en la actualizacion permanente del hardware y software de la Entidad
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v Prestar el servicio de soporte del hardware y software de la Entidad

v' Establecer metodologias para el mantenimiento preventivo y correctivo del recurso
computacional.

v' Implementar planes de contingencia para el manejo de la informacién y reducir los
riesgos de perdida.

Grupo de Estadistica

v' Preparar la realizacion de estudios y publicaciones con base en la informacién del
SIFl y Maestro de Sociedades.

Grupo de Actuaria

v' Realizar los estudios necesarios tendientes a resolver consultas y emitir conceptos
relacionados con la ciencia actuarial en pensiones de jubilacién, asi como sobre la
presentacién y amortizacion de la obligacion pensional.

v' Controlar el cumplimiento de los contratos de fidecomiso de las sociedades que
constituyan patrimonios auténomos, para garantizar el pasivo pensional, en lo
pertinente al incremento anual de los mismos y sus respectivos rendimientos.

Con el Decreto 3100 de 1997, se determind las personas juridicas sujetas a la vigilancia de
la Superintendencia de Sociedades.

Posteriormente, la Ley 550 de 1999, prorrogada por la 922 de 2004, dispuso un instrumento
de intervencion transitorio, fue expedida para una coyuntura de crisis generalizada, como
una herramienta de negociacion mas eficiente que los mecanismos judiciales.

Su vigencia inicial era de cinco (5) afios a partir del 30 de diciembre de 1999, pero se
prolongé por dos (2) afios mas. En esta ley, la Superintendencia de Sociedades cumplia
funciones de nominadora, al igual que las demas entidades de inspeccidn, vigilancia y
control del sector real, correspondiéndole en tal condicion decretar el inicio de la
negociacioén, efectuar un seguimiento a la misma y a la situacién de la empresa. Como
quiera que el escenario de negociacién era contractual, le correspondia a la Entidad
conocer de los asuntos jurisdiccionales previstos en la norma, referidos fundamentalmente
a las objeciones de la determinacién de acreencias y derechos de voto efectuada por el
promotor, a la legalidad del acuerdo de reestructuracion y a las acciones revocatorias en
las cuales se cuestionaran actos realizados por el empresario en el denominado periodo de
sospecha. La Ley 550 de 1999, como instrumento de reactivacion empresarial y basada en
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las estadisticas que sobre el particular existen, justificé su expedicion como mecanismo
mas agil que los concordatos.°

10 VELEZ CABRERA Luis Guillermo, Superintendencia de Sociedades 75 afios de historia, agosto,2013, no, p
11.
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15.2. ORGANIGRAMA DECRETO 1080 DE 1996 SEPTIMO PERIODO

llustracion 17 Organigrama séptimo periodo
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16.CUARTA ETAPA

16.1. Elaboracion de las Tablas de Valoracién Documental

Una vez consolidada la informacion en los Cuadros de Clasificacion Documental, la
respectiva codificacion y valoracion de cada una de las series y subseries en cuanto a
tiempos de retencién y disposicion final, se procedio6 a crear las siete Tablas de Valoracion
Documental registrando la informacion en el formato creado para tal fin, por cada unidad
administrativa y oficina productora con los siguientes campos:

v

v

PERIODO: Periodo en niumero que corresponde la TVD.
NORMA: Ley o norma por la cual se cambia la estructura de la entidad.

LAPSO COMPRENDIDO: Fechas de inicio y fin correspondientes al periodo de
tiempo de la TVD que se esta registrando

ENTIDAD PRODUCTORA: Superintendencia de Sociedades.

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Nombre del primer nivel de jerarquia a que pertenece
la documentacion.

OFICINA PRODUCTORA: Nombre de la oficina a que pertenece la documentacion.
GRUPO: Nombre del grupo a que pertenece la documentacion.

CODIGO DE LA OFICINA PRODUCTORA O GRUPO: Cadigo de la oficina o grupo
a que pertenece la documentacion.

CODIGO: Cdédigo que comprende la oficina productora la serie y la subserie
SERIES Y SUBSERIES: Nombre de la serie y subserie

RETENCION ARCHIVO CENTRAL: Tiempo en aflos que reposara la
documentacién de la serie o subserie en el archivo central.

SOPORTE DOCUMENTAL: Se registra una X segun corresponda si la
documentacion se encuentra en soporte fisico o electronico.
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v" DISPOSICION FINAL: Se registra una X segun corresponda

CT: Conservacion total
E: Eliminacion

S: Seleccion

D: Digitalizacion

v" PROCEDIMIENTO: Descripcion del procedimiento a seguir en concordancia con la
disposicion final que se haya marcado.
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16.2. Formato para diligenciar las TVD

SUPERINTENDENCIA DE SOCIEDADES Cédigo: GDOC-F-028

SISTEMA DE GESTION INTEGRADO Fecha: 5 de agosto de 2019

PROCESO: GESTION DOCUMENTAL Versidn (1

ey FORMATO: TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL Pég. 1de !
PER DENCIA D DAD ABLAS DE VALORA D A

Hoja 1 De 1

PERIODO: 1

NORMA: Ley 58 de 1931

LAPSO COMPRENDIDO:; 18 de diciembre de 1939 a 16 de septiembre de 1859
[ENTIDAD PRODUCTORA: Superintendencia de Sociedades

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Secretaria General

OFICINA PRODUCTORA:

GRUPO:

CODIGO DE QFICINA PRODUCTORA O GRUPO: 500

Retencion | SOPORTE DOCUMENTAL | DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES Y SUBSERIES Archive PROCEDIMIENTO
Central | Fsico  |ELECTROMICO| CT | E | S | D

CONVENCIONES

CT: Conservacion total E: Eliminacion §: Seleccion D: Digitalizacion

Firma; Firma: Fecha de aprobacion:
Vo Bo. Jefe dependencia Responsable de archivo

@ E's R e | Mincomercio _ En la Superintendencia de Sociedades i (@D (@f) (@D (@0
Trabajamos con integridad por un pais sin corrupcion i s e
Entidad No. 1 en el indice de Transparencia de las Entidades Plblicas ITEP  [laellCl| HECRICE RICRICH el
www. supersociedades.gov.co/webmaster@supersociedades.gov.co Certificact
@ El progreso | pincomercio Colombia 150 900 ‘Sf,éc‘,fc 50 cer | | ilaer
es de todos Linea Unica de atencion al ciudadano (57-1)2201000

TRLCON7IT8G1 TR-GO17:7853 TRLC17/7858 C8-CER279481



SUPERINTENDEMCIA
DE SOCIEDADES

144

17.ANEXOS

1. Tablas de Valoracién Documental - TVD con las respectivas firmas.

2. Copia de las fuentes primarias que contribuyeron a establecer o reconstruir las
estructuras, los organigramas y las funciones, para los siete periodos de tiempo
comprendidos entre el 18 de diciembre de 1939 hasta el 12 de junio de 2000 como
se describe a continuacion:

PERIODO | ANO NORMAS DE INICIO Y DECRETO
RESTRUCTURACION PLANTA DE
PERSONAL
1 1939 Ley 58 de 1931, Ley 128 de 1936 y Decreto 1984 de 1939

2 1959 Decreto 2505 de 17-09-59 Decreto 2505
17-09-59

3 1968 Decreto 3163 de 26-12-68 Decreto 3170
26-12-68

4 1974 Decreto 638 de 10-04-1974 Decreto 2665
18-12-73

5 1990 Ley 11 de 15-01-1990 Decreto 2766
16-12-91

6 1992 Decreto 2155 de 30-12-1992 Decreto 598
30-03-93

7 1996 Decreto 1080 de 19-06-1996 Decreto 2121
21-11-96

3. Cuadros de Clasificacion Documental- CCD para cada periodo de historia
institucional.

4. Inventarios Documentales por cada periodo de historia institucional.

5. Acta del Comité Institucional de Gestion y Desempefio, en cuya sesion se
aprobaron las TVD con radicado 2019-01-333231.

6. Resolucion 2018-01-455254 del 16 de octubre del 2018 por la cual se crea el
Comité Transitorio De Valoracion Documental de la Superintendencia de
Sociedades, equipo interdisciplinario que trabajé en la elaboracion de las TVD.

7. Copia de las actas correspondientes a las reuniones del Comité Transitorio de
Valoracién Documental de la Superintendencia de Sociedades.

8. Cuadro de valoracion por serie o subserie documental

9. DVD con copia de todos los documentos citados en formato PDF.
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